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Innehall:

e Utbildning nya dvergripande ekonomer, beslutsstod och projektekonomer
e Fordndringar inom inbetalningsprocessen

e Viktig information angéende rutiner for uppliagg eller delegering av attestritt eller ritten att
bestilla djurlikemedel!

Utbildning for nya évergripande ekonomer, beslutsstdéd och projektekonomer

Kursen dr obligatorisk for nya dvergripande ekonomer, beslutsstod och projektekonomer.

I maj genomfors kursen som en distansutbildning via Zoom och &r uppdelad pé fyra kurstillfallen med
olika teman. Max antal deltagare &r 20 personer.

Kurstillfalle 1 Maéndag 16 maj 09.00-12.00
Kurstillfalle 2 Onsdag 18 maj 09.00-12.00
Kurstillfille 3 Onsdag 25 maj 09.00 -12.00
Kurstillfélle 4 Onsdag 1 juni 09.00 -12.00

Plats: distansutbildning (Zoom)
Anmailan gors via lank nedan:

Utbildning for nya dvergripande ekonomer, beslutsstod och projektekonomer

Information om kursen finns pé lanken:

Utbildning for ny overgripande ekonom, projektekonom och beslutsstod | Medarbetarwebben

Sista anméilningsdag &r torsdag den 12 maj.

Vid fragor mejla redovisning@slu.se

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/


https://epi-resurs.slu.se/SLU_SignUp/index.cfm?id=354
https://internt.slu.se/utbildning-ny-oe-pe-bs
mailto:redovisning@slu.se
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Forandringar inom inbetalningsprocessen

Team inbetalningar har granskat olika delmoment inom inbetalningsprocessen for att om mojligt
kunna effektivisera dem. Vi vill pa det hér séttet informera om dessa fordandringar och att vi nu
uppdaterat Ekonomihandbokens avsnitt 7.

Vi har identifierat tre delmoment déir vi fordndrar hanteringen vilket kommer att paverka hur era
underlag till oss ska se ut och hur ni ska gora for att det ska bli rétt.

1. Kunduppligg — vi har automatiserat detta delmoment med hjélp av en robot. Roboten kommer att
granska mallen for kundupplégg och darefter 1dgga upp nya kunder och dndra pé befintliga
kunder. For att det ska fungera méste en ny mall for kundupplégg anvéndas. Du méste dérfor ladda
ner den nya mallen. Ladda ner den hér: Bestillning kundnummer i UBW

En viktig forindring ér att man i mallen maste ange fullsténdigt
personnummer/samordningsnummer med 10 siffror for fakturering till privatpersoner med
svensk adress och fodelsedatum med 6 siffror for privatpersoner med utlindsk adress.

Viktigt att tinka pé dr att informera kunderna om hur SLU behandlar personuppgifter enligt
GDPR innan en faktura skickas. Se vidare information; Dataskyddshandbok | Medarbetarwebben

(slu.se)

Om mallen ar felaktigt ifylld kommer roboten att skicka tillbaka en rapport dér det stir vad som &r
fel. Nar detta sker maste mallen réttas och mejlas pa nytt. For att minimera att det sker, 14s
instruktionerna i mallen noggrant nér du fyller i den.

P& det hér séttet kommer fler kunduppldgg att kunna hanteras snabbare.

2. Kireditering av kundfaktura — vi har dndrat rutinen for matchning av kreditfakturor mot
debetfakturor och kommer att géra det direkt med hjélp av en funktion i UBW.

Viktiga fordndringar Ar:
- Kreditfakturor ska alltid stallas ut for felaktiga externa fakturor
- Institutionen behover inte langre kvitta debet/kredit for privatpersoner och utlandska
organisationer (kvittning for EN DEL inrikes debet/kredit kvarstar — se 6versikt nedan)
- OBSERVERA att kredit/debetfakturor till svenska organisationer och féretag maste
fortfarande matchas manuellt for att inte stalla till det vid bokforing av inbetalningar.
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https://internt.slu.se/globalassets/mw/stod-serv/ekonomi/blanketter-ekonomi/bestallning-kundnummer-i-ubw.xlsx
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/juridik-dataskydd-och-informationshantering/dataskydd/mer-om-dataskydd/datakyddshandbok/
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/juridik-dataskydd-och-informationshantering/dataskydd/mer-om-dataskydd/datakyddshandbok/
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Kreditfakturor Institutionen/motsvarande Ekonomiavdelning/UBW
Organisationer | Hela/delbelopp Institutionen/motsvarande
inrikes kontaktar alltid kunden och frasar
hur de vill hantera krediten!
Kunden makulerar Institution/motsvarande ansvarar for
bade debet/kredit i kvittning av debet/kredit. Se UBWs e-
sitt system guide “Kvitta kredit och debetfakturor
1 kundreskontran™
http://ouider nu/slu/233 guide
Kunden bokfor bade | Utfér ingen kvittning! E-avd utfor kvittningen
debet/kredit 1 sitt
system och skickar
dem till betalning
Organisationer | Hela beloppet Utfor ingen kvittning! UBW skéter kvittningen
utrikes automatisk
Delbelopp Inga delbelopp ska krediteras utan
hela ursprungsfakturan krediteras och
en ny faktura med korrekt belopp gors
Hela beloppet Utfor ingen kvittning! UBW skoter kvittningen
automatisk
Privatpersoner | Delbelopp Inga delbelopp ska krediteras utan
inrikes/utrikes hela ursprungsfakturan ska krediteras
och en ny faktura med korrekt belopp
oors

3. Underlag for manuella inbetalningar utan faktura

For att minimera utredningsarbete for manuella inbetalningar som inte gar att identifiera, pga
bristfillig betalningsreferens och/eller saknande konteringsunderlag kommer kundreskontra
bokfora dessa inbetalningar pa ett centralt konto for SLU gemensamt en géng i manaden.

Om institution/motsvarande saknar en inbetalning, vinligen kontakta kundreskontra@slu.se . For

att kunna spéara en betalning och gora en omforing kravs

- Ca datum nér betalningen blivit utford

- Uppgift till vilket SLU bankkonto betalning har skickats
- fullstdndig kontering, inkl. styrkande dokument.

Mer detaljerad information hittar du i avsnittet om inbetalningar, intékter kap 7, i ekonomihandboken
som nu ar uppdaterat.

Vid fragor mejla kundreskontra@slu.se

Viktig information angaende rutiner for upplagg eller delegering av attestratt
eller ratten att bestalla djurlakemedel!

Sommaren borjar ndrma sig och ddrmed ockséa semestern. For att sdkra vara bestillningsfloden i
perioder av franvaro ar det viktigt att se till att det finns en behorig erséttare pé plats som tagit dver
arbetsuppgifterna.
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Nar det kommer till bestéllningar av djurldkemedel har vi sedan borjan av aret varit tvungna att infora
specialrutiner i Proceedo som uppfyller nya EU-forordningar for striktare sparbarhet. Dessa
specialrutiner gor att de normala delegeringsrutinerna for attest och bestillningar inte géller for
djurldakemedel. Se darfor till att 14sa pa relevant guide nedan for att sékerstélla att ni d&r medvetna om
vad ni behover gora for att delegera, ersétta eller lagga upp nya anvédndare som ska administrera
bestéllningar eller attest for djurlikemedel.

Guide till djurlékemedelsattestanter som behover delegera for sin semesterfranvaro
https://guider.nu/slu/1252.guide

Guide till djurlikemedelsattestanter som ska erséttas (t ex vid langtidsfranvaro eller permanent
fordndring)
https://guider.nu/slu/1253.guide

Guide till djurldkemedelsbestillare som behdver delegera, ersitta eller 14gga upp ny behorighet.
https://guider.nu/slu/1254.guide

For fragor om detta ekonomimeddelande kontakta ehandel@slu.se eller ekonomisystem@slu.se
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