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Tidplan for kvartalsbokslut, kvartal 1 2022

I kvartalsbokslutet finns mer tid for bokféring och kontroller &n vid ett vanligt
manadsskifte. Syftet ar att sakerstalla hog kvalitet pa redovisningen, vilken ligger
till grund for saval lokala som centrala analyser och prognoser.

De datum som galler for kvartalsbokslutet finns upplagda i kalendern
Ekonomiroller. Tidplanen finns dven i Excelformat, se bilaga ”Tidplan
kvartalsbokslut 1 2022”. Observera att dokumentet har tva flikar, dels en 6versikt
dag for dag och dels en detaljerad tidplan med information om kontaktuppgifter
och lankar/mallar att anvanda.

| kvartalet ska checklistan for manadsbokslut prickas av vid institutionen for att
dokumentera att kontrollerna &r gjorda. Checklistan ska sparas ned pa den SLU-
gemensamma arbetsplatsen for bokslut, Ekonomiroller, i dokumentbiblioteket for
bokslutsspecar under mappen 1. Checklistor - Alla dokument (slu.se) .

Du hittar manadschecklistan under Bokslut/méanadsavstamning, punkt 9, pa sidan
Ekonomi pa medarbetarwebben. Du kan ocksa klicka pa lanken nedan:

Blanketter fér ekonomihantering | Medarbetarwebben (slu.se)

Nedan finns exempel pa sadant som ska vara bokfort vid kvartalet.
+ Kostnader ska vara fordelade till ratt redovisningsomrade.
+  Periodiseringar pa dver 50 000 kr ska vara bokforda.
» Anslaget ska vara fordelat enligt beslut.
» Omfdringar av bidrags- och uppdragsintékter till partnerprojekt ska vara
bokférda.
* Nya kontrakt ska vara inskickade till team projektekonomi for registrering.

Ev. fragor stalls till redovisning@slu.se

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/


https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/kalendrar/kalender-ekonomiroller/
https://arbetsplats.slu.se/sites/adm/adm-roller/Ekonomi/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fsites%2Fadm%2Fadm%2Droller%2FEkonomi%2FDelade%20dokument%2FChecklistor%2F2019&FolderCTID=0x0120007E70D609BB46E3488540F03E6C7EF7E2&View=%7B6179D649%2D5A5A%2D43E6%2D95F9%2DC686C344CED5%7D
https://arbetsplats.slu.se/sites/adm/adm-roller/Ekonomi/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fsites%2Fadm%2Fadm%2Droller%2FEkonomi%2FDelade%20dokument%2FChecklistor%2F2019&FolderCTID=0x0120007E70D609BB46E3488540F03E6C7EF7E2&View=%7B6179D649%2D5A5A%2D43E6%2D95F9%2DC686C344CED5%7D
https://arbetsplats.slu.se/sites/adm/adm-roller/Ekonomi/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fsites%2Fadm%2Fadm%2Droller%2FEkonomi%2FDelade%20dokument%2F1%2E%20Checklistor&FolderCTID=0x0120007E70D609BB46E3488540F03E6C7EF7E2&View=%7B6179D649%2D5A5A%2D43E6%2D95F9%2DC686C344CED5%7D
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/blanketter/
mailto:redovisning@slu.se
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Arlig inventering av anlaggningstillgangar

Vid en myndighet skall inventering av anlaggningstillgangar m.m. ske regelbundet
pa ett sadant sétt att tillgangens existens kan verifieras. Inventering av
anlaggningstillgangar och stéldbegarlig egendom vid en enskild institution ska
genomforas vart tredje ar enligt centralt framtagna rutiner.

2022 ars inventering kommer omfatta institutioner el. motsvarande som har
kostnadsstallenummer som bérjar pa 4-6. Ekonomiavdelningen kommer att ga
ut med riktad information till aktuella institutioner under marsmanad.
Ekonomiavdelningen vill i detta ssmmanhang passa pa att paminna den nya
administrativa rollen anlaggningsansvarig. Alla institutioner/avdelningar férvantas
utse en anlaggningsansvarig, och vi vill paminna om att rollinnehavare kommer att
tilldelas sérskild behdrighet till anlaggningsregistret i UBW. Se mer information
under nasta punkt.

Deadline for arets inventering &r 30 september.

Aven om inventeringen sker i tredrscykler ska alla institutioner se till att ha god
ordning och kontroll 6ver sina inventarier. | detta ligger ett ansvar att I6pande
avregistrera inventarier som salts eller utrangerats och inte langre finns kvar i
verksamheten. Se kapitel 9.4-9.5 i Ekonomihandboken.

Fragor om inventering skickas till inv-reg@slu.se .

Utbildning for anlaggningsansvariga

I november 2021 lanserades den nya administrativa rollen anldggningsansvarig (se
Ekonomimeddelande 2021:12). De som tilldelats denna roll inbjuds nu att delta i
en sarskild framtagen utbildning dar hela processen fran inkop till utrangering,
regelverk, interna rutiner, avskrivningstider, redovisningsfragor mm gas igenom.
Nér utbildningen &r genomford tilldelas full rollbehérighet i ekonomisystemet
UBW.

Datum: 5 maj och 6 maj, kl 09.00-12.00 (anmalan gors till ett av tillfallena)
Maximalt antal deltagare: 15 st per tillfélle.

Sista anméalningsdag: 29 april

Plats: distansutbildning (digital)

Anmadlan gors via lanken: Utbildning fér anl&dggningsansvariga

Mer information om rollen hittar du har: Anlaggningsanvarig | Medarbetarwebben

(slu.se).

Fragor om utbildningen skickas till inv-reg@slu.se
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Andring i rapporter for projektuppfoljning

Strukturen i rapporter for projektuppféljning kommer att forandras sa att
semesterkostnad redovisas tillsammans med I6ner och 6vriga personalkostnader.
Resultatraden blir da inklusive semesterkostnader. Detta &r ett
forandringsonskemal fran projektgruppen i PLUS och kommer att paverka
projektrapporterna bade i PLUS och i UBW. Rapporter for uppfoljning av
organisatoriska enheter paverkas inte.

Fragor om rapporten skickas till ekonomisystem@slu.se

Andrad betalningsfrekvens leverantérsbetalningar

Ekonomichefen har beslutat att utbetalningar fran och med 1 april kommer att ske
tva dagar i veckan, tisdagar och torsdagar.

Vi ber er darfor att vara extra uppmarksamma nér det kommer fakturor for
granskning och/eller attest i Proceedo sa att de blir hanterade sa snabbt som
mojligt. Pa sa satt undviker vi att SLU far extra kostnader for paminnelser och
inkasso.

Vid del- och helarsbokslut kommer dock utbetalningar att ske tre dagar i veckan,
mandagar, onsdagar och fredagar. Detta da det vid dessa tillfallen sker fler
utbetalningar och transfereringar som kan vara tidskritiska pa grund av vara statliga
mellanhavanden.

Fragor om andringen skickas till sven.carlsson@slu.se
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