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Innehall:

e Utbildning for nya dvergripande ekonomer, beslutsstdd och
projektekonomer
e Attest av externa transfereringar av projektmedel samt aterbetalningar till
finansidrer via Proceedo fro mv 17
e Nyheter i Proceedo
o Paminnelsefunktion pa individuella fakturor
o Maoijlighet for ekonomiregistrerare att fa behorighet att bestélla at
andra
e Falt for externt order-1D ar nu mojlig att anvanda pa bade fakturering till e-
post och e-faktura.

Utbildning for nya 6vergripande ekonomer, beslutsstéd och
projektekonomer

Kursen &r obligatorisk for nya évergripande ekonomer, beslutsstdd och
projektekonomer.

Varen 2021 genomfors kursen som en distansutbildning via Zoom och ar uppdelad
pa tre kurstillfallen med olika teman, samt magjlighet att delta i en digital datastuga.
Som deltagare pa kursen forvantas du narvara vid de tre forsta kurstillfallena
(kurstillfalle 1-3). Max antal deltagare ar 20 personer.

Kurstillfalle 1 Onsdag 19 maj 09.30-11.30
Kurstillfalle 2 Tisdag 25 maj 13.30-15.30
Kurstillfalle 3 Torsdag 27 maj  09.00-12.00

Digital datastuga  Torsdag 3 juni 09.00 -11.00

Plats: distansutbildning (Zoom)
Anmalan gors via lank nedan:

Administrativa roller - utbildning och kurser | Medarbetarwebben (slu.se)

Information om kursen finns pa lanken:

Utbildning for ny 6vergripande ekonom, projektekonom och beslutsstdd |
Medarbetarwebben

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/


https://internt.slu.se/min-anstallning/kompetens-och-karriarutveckling/kurser/administrativ-utbildning/kurser-administrativ-utbildning/
https://internt.slu.se/utbildning-ny-oe-pe-bs
https://internt.slu.se/utbildning-ny-oe-pe-bs
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Sista anmalningsdag &r mandag den 17 maj.

Vid fragor mejla redovisning@slu.se

Attest av externa transfereringar av projektmedel samt
aterbetalningar till finansiarer via Proceedo fromv 17

Fran och med vecka 17 infors en forandring av process och arbetssatt vad galler
externa transfereringar samt &terbetalningar till finansiarer. Andringen innebér att
dessa typer av utbetalningar kommer att registreras och attesteras via Proceedo.
Forandringen ar ett led i att digitalisera vara ekonomiprocesser och attestfléden.

Institutionerna kommer &ven fortsattningsvis skicka in en blankett och underlag
med information om betalningen till projektekonomi@slu.se som lagger upp
utbetalningsarendet i Proceedo. Till skillnad mot idag behéver den blankett som
institutionen skickar in inte vara paskriven av prefekt. Nar team projektekonomi
har granskat och konterat i Proceedo gar betalningen direkt till attestanten for
slutattest.

I samband med forandringen har befintlig blankett uppdaterats. Blanketten hittar du
pa ekonomisidorna pa medarbetarwebben under Blanketter, punkt 2 Utbetalningar:
Blanketter for ekonomihantering | Medarbetarwebben (slu.se).

Se instruktioner géllande de nya rutinerna i bifogad bilaga.

Vid fragor mejla projektekonomi@slu.se

Nyheter i Proceedo

Paminnelsefunktion pa individuella fakturor

En forsta version av manuell paminnelsefunktionalitet for fakturor i
webbgranssnittet (Proceedo 9) ar nu mojlig for administratorer att anvanda. Detta
ar ett komplement till den automatiska paminnelsefunktionaliteten vi har i
dagsléaget dar ett meddelande ska ga ut 20 dagar innan forfallodatum respektive 15
dagar innan forfallodatum.
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mailto:redovisning@slu.se
mailto:projektekonomi@slu.se
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/blanketter/
mailto:projektekonomi@slu.se
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Man kommer at pAminnelsefunktionen fran detaljvyn for fakturan.

Status : Granskning ej utférd
Granskare: Langell, Fredrik

Under utredning Mitt eget kop Sekretessfakiura
Godkann faktura Fler funktioner s
[~ -] -
-

Paminnelseknappen kommer att generera ett mail direkt till anvandaren som har
fakturan i sin inkorg.

tor 2021-04-15 11:15
Proceedo: Proceedosupport SLU <proceedo.net@proceedo.net>

Du har en faktura fran leverantdr Visma Vipsen 2 AB att hantera i Visma Proceedo

To Fredrik Langell

Detta 4r en pAminnelse om att du snarast bor hantera faktura 4100443

Vinligen logga in 1 Visma Proceedo for att hantera fakturan.

Mojlighet for ekonomiregistrerare att fa behdrighet att bestalla at
andra

| Proceedo har IT-samordnare sedan tidigare haft mojlighet att gora bestallningar at
andra anvéandare. Denna behdrighet ger dem mojlighet att bestalla IT-produkter till
anvandare i hela verksamheten.

Vi har nu 6ppnat for méjligheten att Iata ekonomiregistrerare bestalla at andra.
Kom ihdag att det fortfarande &r den som bestillningen avser” som bor
leveranskvittera och som far meddelanden om bestéllningen avvisas av attestanten
aven om det ar mojligt for administratoren att gora detta ocksa. Denna mojlighet
ska inte tolkas som att ekonomiregistrerare ar skyldiga att lagga bestéllningar at
andra i verksamheten, utan erbjuds som ett komplement fér de som anser att det
kan underlatta deras arbete. Behorigheten tilldelas darfor inte alla
ekonomiregistrerare automatiskt. Ar du ekonomiregistrerare och vill fa denna
behdrighet tillagd ska du kontakta ehandel@slu.se. For handledning i att anvanda
funktionen hénvisar vi till denna e-guide https://guider.nu/slu/855.quide.

Vid fradgor om nyheterna i Proceedo mejla ekonomisystem@slu.se
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Falt for externt order-1D &r nu mojlig att anvanda pa bade
fakturering till e-post och e-faktura.
Det ar nu majligt att anvanda faltet for Externt order-id pa utgaende fakturering i

béade e-fakturaformat och e-mail (PDF). Tidigare har detta falt enbart fungerat for
e-fakturering. Guider som hanvisar till detta félt kommer att uppdateras inom Kort.

1- Order |g - Faktura | 3 - Leverans | 4 - Detaljer | 5 - Texter | G- Info | T - Noteringar |
Ordemr
[kundnr v I |
Intema referensar Behandling
At ansvang | Fredrik Langel w | Faktureringsklar farsaljningsorder w ‘
Saljare Fredrik Langell w|  Status Att fakturera v
Extema referenser
REF/Bestaller | | BB order O
RE | Rabat 0,00
Goer i —
Kortenmg
Glob. kort Betal \ v
fel \ ‘]
Mp ‘ v
Datum
mios
Best datum 2021-04-16 Obs datum 2021-04-16
Uppdater. Anvandare
_i.i | Kundnr v| 10050458
oA Intema referenser Behandling
S Aransvang  Eva Gustafszon \

Sajare Karin Stromberg

Externt order-id:
Om kunden har angett ett

Extems relerenser
S1) REF/Bestall: 104KNN

REF(Vertext  Forelssning SIF:S &rskonferens 2015 ordernummer ech-tar-emet
Extertorderd oR e~faktura ska ordernumret
anges hér.

:UL.' ._f Betal 9 och tar emot e-

faktura eller faktura

Kst HGEN, Molekylsr husdjursgenetik v g
via e-post

Dawum
Penod 201503 Datum - 2015-07-31

Vid fragor om mejla ekonomisystem@slu.se
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