S

SLU \

2020-03-05

Svenges Ian.tbrulfsumverS{tet . Till samtliga institutioner/motsv
Swedish University of Agricultural Sciences

Ekonomiavdelningen

Ekonomimeddelande 2020:2

Innehall:

e Tidplan for kvartalsbokslut, kvartal 1 2020

Tidplan for kvartalsbokslut, kvartal 1 2020

I kvartalshbokslutet finns mer tid for bokfoéring och kontroller &n vid ett vanligt
manadsskifte. Syftet ar att sakerstalla hog kvalitet pa redovisningen, vilken ligger
till grund for saval lokala som centrala analyser och prognoser.

Tidplanen for kvartalet &r upprattad i Excelformat, se bilaga ”Tidplan
kvartalsbokslut 1 2020”. Dokumentet har tva flikar, dels en 6versikt dag for dag
och dels en detaljerad tidplan med information om kontaktuppgifter och
lankar/mallar att anvanda. Datum for kvartalsbokslutet finns ocksa upplagda i
kalendern ”Ekonomiroller”.

| kvartalet ska checklistan for manadsbokslut prickas av vid institutionen for att
dokumentera att kontrollerna ar gjorda. Checklistan ska sparas ned pa den SLU-
gemensamma arbetsplatsen fér bokslut, "Ekonomiroller"”, i dokumentbiblioteket
”Bokslutsspecar” under mappen "Checklistor”. Du hittar manadschecklistan under
Bokslut/manadsavstamning, punkt 9, pa sidan Ekonomi pa medarbetarwebben. Du
kan ocksa klicka pa lanken nedan:

Blanketter for ekonomihantering | Medarbetarwebben

Nedan finns exempel pa sadant som ska vara bokfort vid kvartalet.
+  Kostnader ska vara fordelade till ratt redovisningsomrade.
+  Periodiseringar pa 6ver 50 000 kr ska vara bokforda.
» Anslaget ska vara fordelat enligt beslut.
» Omfdringar av bidrags- och uppdragsintékter till partnerprojekt ska vara
bokforda.
* Nya kontrakt ska vara inskickade till kontraktsgruppen for registrering.

Ev. fragor stalls till redovisning@slu.se
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