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Nya blanketter for projektupplagg

Nu har vi varit igdng en tid med den digitala hanteringen av externa
forskningskontrakt. Vi tycker att dvergangen har gatt valdigt smidigt och alla parter
har gjort sitt bésta for att det ska fungera pa ett tillfredsstillande sétt.

Kontraktsgruppen har nu utvecklat och fornyat blanketten for projektuppligg. Vi
har dven utokat med en ny blankett som ska anvindas nir man dr medsdkande i ett
SLU-koordinerat projekt. Blanketterna dr i PDF-format med &ppna félt som ska
fyllas i med relevant information. Féltet for SLUid &r borttaget och ni behover inte
fylla i den informationen nagon annanstans pé blanketten, vi har de uppgifterna i
lanken fran P360 ni skickar till oss. Ni behover inte skriva ut blanketterna for
underskrift utan det racker att ni skriver ert namn och datum samtidigt med de
andra uppgifterna.

Vi dr tacksamma om ni sa snart som mojligt borjar anvdanda de nya blanketterna
eftersom det underlédttar vart arbete och gar fortare att lagga upp projekt och
kontrakt.

Blanketterna finns pa medarbetarwebbens ekonomisida under Blanketter/Uppligg
av nya projekt.

Till sist vill vi pAminna om att nir vi har kommenterat ett mejl fran er innehéllande
upplaggningsblankett och P360-14nk &r vi tacksamma om ni vidarebefordrar ert
svar sa att inte den bifogade uppléggningsblanketten forsvinner. Vi fér vildigt
manga mejl som avser just upplagg av projekt med kontrakt och det blir vildig
svart och tidskrévande att forsoka para ihop tidigare mejl med nya i samma drende.

Vid fragor, kontakta kontrakt@slu.se.

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/


https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/blanketter/#Upplagg-av-projekt
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/blanketter/#Upplagg-av-projekt
mailto:kontrakt@slu.se
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Agresso har uppgraderats och bytt namn till UBW

Som informerats om i ett mejlutskick till mejlgruppen agresso-info@slu.se den 26

april 2019 ar uppgraderingen av Agresso nu avklarad.

Atkomst till systemet

Den uppgraderade versionen av ekonomisystemet ér tillgédnglig via
medarbetarwebben /Verktyg och system eller direkt pa
https://itportal.slu.se/RDWeb. I och med versionsbytet byter systemet namn till
UBW (Unit4 Business World) och har fatt en grd U4-ikon med namnet UBW prod.
Uppgraderingen innebir framst att vi kan jobba vidare med fordndringsonskemal
som funnits ldnge och att vi har den senaste versionen och far de nyheter och den
support som Unit4 tillhandahéller.

Excelerator

Du som anvénder Excelerator behover ladda ner en ny version av
tilliggskomponenten i Excel. Den finns tillginglig via Software Center och heter
Agresso Report Engine 9.4.302.7. Den ar forinstilld med sokvagar och koppling
till AD-konto for att forenkla installation och inloggning. Instruktioner for
installationen finns pé foljande lank under rubriken Unit4 Excelerator
https://internt.slu.se/stod-service/admin-
stod/ekonomi/ekonomisystemen/ekonomisystemet-agresso/.

I e-guiden Verifikationsregistrering via Excelerator inldsning finns information om
hur du loggar in.

UBW-webb

Aven i UBW-webben loggas man nu in automatiskt med AD-konto. Nya
funktioner i ekonomisystemet lanseras av systemleverantdren numera bara i
webbgrénssnittet och vi kommer succesivt att utdka behdrigheterna dar. UBW-
webb nar du via medarbetarwebben /Verktyg och system eller direkt pa lanken
https://ubw.slu.se/ubwprod.

Observera att man maste vara uppkopplad via VPN om man inte ar ansluten till
SLU:s nét for att inloggningen till UBW-webb ska fungera.

Glém inte att bifoga kvitton till fakturor fran Eurocard

For att fakturorna frdn Eurocard for kop som dr genomforda med virtuella kort ska
uppfylla kraven for en godkénd verifikation s& maste kvitton/underlag alltid
bifogas i Proceedo.

Av kvittot skall tydligt framgé vem som ér séljare, datum, vilken vara/tjinst som
inképts och uppgift om momsbelopp. Det dr momsbeloppen pa bifogade kvitton
som utgor underlag for momskontering, inte vad som &r angivet pa
Eurocardfakturan.


mailto:agresso-info@slu.se
https://itportal.slu.se/RDWeb
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/ekonomisystemen/ekonomisystemet-agresso/
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/ekonomisystemen/ekonomisystemet-agresso/
http://guider.nu/slu/819.guide
https://ubw.slu.se/ubwprod
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Observera att den som &r ansvarig for det virtuella kortet kan bli
aterbetalningsskyldig till SLU om det visar sig att det inte finns kvitton redovisade
for motsvarande fakturabeloppet. For dem som inte kan skdta en riktig
hantering av de godkinda korten, kan korten komma att dras in.

Frégor om detta skickas till redovisning@slu.se.

Paminnelse om att markera Granska fakturor i Proceedo

Vid bestéllningar i Proceedo som avser representation och kurser, eller
bestillningar dér anstéllda ska bli forméansbeskattade, maste man markera ”Granska
fakturor for denna order”. Detta pa grund av att fakturan av redovisningsmassiga
skil maste justeras och/eller kompletteras nir den kommer. Om man inte markerar
”Granska fakturor” och fakturan &r fullt matchad mot bestéllningen géar den direkt
till betalning och fakturan fangas inte upp for att justeras/kompletteras.

Vi informerade om rutinen att markera ”Granska fakturor” i samband med
Overgangen frin Palette till Proceedo, men vi har noterat att det hénder att denna
typ av bestdllningar gér ivdg utan att man markerat ”Granska fakturor”. Vi vill
dérfor pAminna om detta.

Mer information om rutinen och hur man markerar ”Granska fakturor” finns i
foljande e-guide: http://guider.nu/slu/1005.guide. Guiden finns dven som ett eget

kapitel i Handbok for ekonomiregistrerare i Proceedo — bestéllning och

fakturahantering.

Vid fragor, kontakta proceedosupport@slu.se.

Nyheter om Proceedo

Lista med fakturor som visar vilka som har fakturorna fér hantering
Vid export av fakturalistan (Alla fakturor eller Att hantera) till Excel kan man nu i
realtid se vem som har en faktura att hantera. Namnet pa den person som har
fakturan syns i1 Excelrapportens kolumn Avvaktar anviindare. Detta ar
exempelvis behjilpligt vid bokslut for att se vilka personer som behover hantera
sina fakturor.

I foljande e-guide, avsnitt 3, finns information om du utfoér sokningen, exporterar
resultatet till Excel samt hittar kolumnen ”’Avvaktar anvéndare:
http://guider.nu/slu/836.guide. Guiden aterfinns dven som ett eget kapitel 1
handbockerna for Proceedo.



mailto:redovisning@slu.se
http://guider.nu/slu/1005.guide
http://guider.nu/slu/861.guide
http://guider.nu/slu/861.guide
mailto:proceedosupport@slu.se
http://guider.nu/slu/836.guide
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Tabba till faltet Kopet avser (vertext)
Det fungerar nu att anvéinda Tab for att flytta markdren frén konteringsfaltet Fritt
till faltet K&pet avser (vertext).

*Konto Kst Projekt Fritt Kopet avser (vertext)

7050 5841000 9&00 E |
Resa, biljetter mm (ou Redavisning och reska Gemensam administre

Tyvirr kan det fortfarande vara problem om det finns flera konteringsfélt mellan
Fritt och K&pet avser (vertext) eftersom det inte fungerar att tabba frén ett textfalt
till ett annat félt. Om exempelvis faltet ANL/PNR finns mellan filtet Fritt och faltet
Kopet avser (vertext) fungerar det att tabba fran Fritt till ANL/PNR men sedan gar
det inte att tabba sig vidare.

Visma arbetar kontinuerligt med att forbéttra funktionaliteten s vi hoppas att det
dven blir en 16sning pé detta problem inom kort.

Vid fragor, kontakta proceedosupport@slu.se.



mailto:proceedosupport@slu.se

