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Innehall:

e Vid registrering av kreditfakturor maste det negativa vérdet anges i Antal
och inte Enhetspris

e Fakturor i PEPPOL-format och hur det paverkar registrering av
forséljningsorder

Vid registrering av kreditfakturor maste det negativa vardet
anges i Antal och inte Enhetspris

For att kreditfakturan ska bli korrekt och kunden kunna ta emot kreditfakturan
maste det negativa vérdet anges i artikelradens falt ”Antal” och inte ”Enhetspris”
vid registrering av forsiljningsordern.

Ratt!

1-Order 2-Faktura 3-Lleverans 4-Detalier 5- Texter 6-Info T - Noteringar
Crdemr | L EA TERNISKA UNWVERSITET FAKTURASERVICE

Rad | Artikel Beskrivning | Enh Antal || Enhetspris | Moms% | Nettobelopp
1143162 Intdkt kurs o konf.avg, g moms 5T -2,00 500,00 0,00 -1 000,00

]

Fel!

1-Crder 2-Faktura 3-Lleverans 4- Detalier 5-Texter 6-Info 7 - Moteringar

Ordemr | LULEA TEKMISKA UNIVERSITET. FAKTURASERVICE
Rad | Artikel Beskrivning | Enh | Antal | Enhetspris | Moms% | Nettobelopp
1 43162 Intédkt kurs o konf.avg, g moms |5T 2,00 -500,00 0,00 -1 000,00

2

Detta dr extra viktigt nir det giller PEPPOL-kreditfakturor. Om man registrerat fel
i forséljningsordern till en PEPPOL-kund gér en kontroll i Agresso sé att
forsdljningsordern parkeras. Ett mejl om detta skickas sedan till den som registrerat
forséljningsordern. Lds mer om PEPPOL-fakturor nedan.

Vid fragor, kontakta ekonomisystem@slu.se.

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/
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Fakturor i PEPPOL-format och hur det paverkar registrering av
forsaljningsorder

Den 1 november blev det krav pa att alla myndigheter ska kunna skicka och ta
emot PEPPOL-fakturor i PEPPOL-nétverket. Den 1 april 2019 utdkas kravet till att
omfatta alla organisationer inom offentlig sektor.

En PEPPOL-faktura &r en e-faktura, precis som Svefaktura, men med ett litet
annorlunda utseende och innehall. Den &r en gemensam Europeisk standard och
gor det mojligt att pa ett enkelt och billigt sétt skicka e-faktura till kunder i hela
Europa.

SLU har sedan en tid tillbaka tagit emot PEPPOL-fakturor fran leverantorer i
Proceedo (vissa av er har sékert reflekterat over att vi fatt elektroniska fakturor
med ett nytt utseende) och nu har vi dven kommit igdng med att skicka PEPPOL-
fakturor till kunder fran Agresso.

Inforandet av PEPPOL-fakturor paverkar vissa rutiner vid registrering av
forsdljningsorder. Du behdver dock inte tinka pé vilken typ av faktura kunden ska
ha utan registrerar forséljningsorder pa samma sitt oavsett kund.

Du behdéver tanka pa féljande nér du reqistrerar férsaljiningsorder
1. For att det ska bli korrekt i kreditfakturor méaste det negativa virdet
anges i artikelradens filt ”Antal” och inte ”Enhetspris” vid registrering
av forséljningsordern. Mer information finns i en egen punkt i

ekonomimeddelandet.

2. Personen som ska std som var kontaktperson (Var referens) ska anges
i filtet Séljare, och personen som registrerar forsaljningsordern ska
anges i filtet Att.ansvarig, precis som vi gor vid registrering av alla vara
forsaljningsorder. Vid fakturering av PEPPOL-fakturor byter de interna
referenserna plats, men vid registrering ska dessa anges precis som
vanligt:

i Leverans 4 - Detaljer 5- Texter 6&-Info 7
Person som har

gjort ordern.

Var
kontaktperson

Imtema referenser

Att ansvarig | Jenny Kjellstrém / Fakturering
Saljare | Dimitris Papageorgios  ~ v| Status
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3. Personen som ska std som kundens referens 1 (ofta en referenskod)
ska anges i filtet REF/Bestillar och kundens referens2/var
verifikationstext ska anges i filtet REF/Vertext, precis som vi gor vid
registrering av alla vara forséljningsorder. Vid fakturering av PEPPOL-
debetfakturor byter de externa referenserna plats, men vid registrering ska
dessa registreras precis som vanligt:

1-Order 2-Faktura 3 - Leverans 4 - Detaljer 5- Texter 6-Info 7
Ordemr LULEA TEKNISKA UMIVE?

nr R 10013548

Kundens

Intema referenser Referens 1

Att ansvarig

| Dimitris Papag { /6’7 (' Ver.text/Kundens

Saljare
Referens 2

Extema referenser

REF/Bestalar | BBG747 B ode
REFNVertest | Tryckning av medlemsbladet vilbvanner | Rahatt
Extemt arder-d | |

4. Texten i faltet REF/Vertext kommer i PEPPOL-debetfakturor att komma ut
som “Kundens kontaktinformation” och enbart 25 tecken kommer synas.
Aven i verifikationstexten kommer enbart 25 tecken att synas. Det ir
dérfor extra viktigt att tinka pa att det man skriver i filtet
REF/Vertext bade fungerar som verifikationstext i huvudboken och
som kundreferens.

5. Ordernummer och/eller fakturanummer maste vara synligt for att fa
fram en bild pa fakturan i dokumentarkivet
For att fa fram en bild pd& PEPPOL-fakturor i dokumentarkivet méste
kolumnen ”Ordernr” vara synlig. Se nedan exempel fran “Fraga

verifikation”.
T WAl Ver.dat: Period | Konto | Dim 1/KST Phiy I Dim&/MP | Bel Text Fakt Ord
er.nr er.datum Erno onto m ;erROJ 4.-'rFR|-|_|— 1 EUpp aKturanr rdernr
E 2401098 |2018-11-05 | 201809|1221 S340000 PGING 6126 20,00 Tryckning av medlemsblade 2401098 610000735
B 2401098 2018-11-05 | 201809 3337 S240000 SE00 6126 -20,00 Tryckning av medlemshlade 2401088 610000755
0,00

For andra typer av fakturor kan verifikationsnummer/fakturanummer
behova vara synligt. Ha darfor for vana att alltid visa bdde “Fakturanr” och
”Ordernr” nir du ska ta fram en fakturabild sa behdver du inte hélla reda
pa vilken typ av faktura det handlar om.
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Fordjupad information om PEPPOL-fakturor till kunder

Om du vill ha fler detaljer kring PEPPOL-fakturor till SLU:s kunder kan du l4sa
om detta hér (mer information om punkt 1 ovan finns i en egen punkt i
ekonomimeddelandet). I detta avsnitt framgar ocksa hur man kan se om kunden far
PEPPOL-fakturor eller ej.

Hur man ser om kunden far PEPPOL-faktura

P& kundens flik ”Relationer” i kundregistret framgér det om kunden ska ha
PEPPOL-fakturor eller ej. Om det star ”Peppol ...” i beskrivningstexten for
relationsviardet SVEOUTFORMAT far kunden PEPPOL-fakturor.

1-Kund 2- Adress 3-Faktura 4 - Betalning 3 - Relation

Kundnr. | 10013548 || LULEA TEKNISKA UNIVERSITET |

KUNDNR : 10013548, LULEA TEKNISKA UNIVERSITET

| Relation | Beskrivning | Rel.virde Beskrivning

1 MYMNDIG MYMNIDGETSRELATION
2 |MP Motpart 6126 LULEA TEKMISKA UMIVERSI
3 FIN Finansiar 10013543 LULEA TEKMISKA UMIVERSI
4 INTK Intdltskonto TP
5 |FINUGRAPP Finansidrsrapport undergruppering 6126 LULEA TEKMISKA UMIVERSI
6 _ORGFAKT Qriginal fakiura via E-post
T | SVEOUTFORMAT Format Kundfakturering (Svefaktura 1.0/Peppol Bis) BIS3A20 Peppol Bis 54 2.0
8 ORGIDTYPE Iype of Urganizationsld SEORGNE D007 The Swedish National

Vid registreringen av forséljningsorder behdver man dock inte veta vilken typ av
faktura kunden ska ha utan man registrerar forséljningsorder pa samma sitt oavsett
kund.
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Interna referenser kastas om vid fakturering

I Agresso anger vi personen som ska std som kontaktperson pa fakturan (”Véar
referens”) i faltet ’Séljare”. Den personen kommer ut som var kontaktperson eller
var referens pa bade pappersfakturor, svefakturor och pdf-fakturor via mejl. For att
kontaktpersonen dven ska komma ut pd PEPPOL-fakturor ska den dven hér anges i
faltet ”Séljare” men vid faktureringen byter referenserna plats!

Interna referenser fore fakturering av PEPPOL-fakturor
Personen som har gjort forséljningsordern finns i faltet Att.ansvarig och personen
som ska vara kontaktperson har registrerats i faltet Saljare:

1-Order 2-Faktura 3-Lleverans 4- Detaljer 5- Teter 6-Info 7
Ordemr |

Person som har
gjort ordern.

Behandling
e | | Fakturering

Irtema referenser
At ansvarig | Jenny Kjellstrém

=

Saljare | Dimitris Papageorgiou w | Status

Externa referenser
REF/Bestallar | BEG747 N\

REF/Vertext | Tryckning av meu:llemsl:-l.{ Var
Extemt order-id kontaktperson

BB order

Interna referenser efter fakturering av PEPPOL-fakturor
Scriptet vid faktureringen har bytt plats pa de interna referenserna:

1-0Order 2-Faktura 3- Leverans 4 - Detaljer = B-Info ¥

Ordemr [E 10000755 Var VER
kontaktperson 48
Intema referenser Behandling
At ansvarg | Dimitris Papageorgiou Fakturering
Saljare Jenny Kjellstram Status

Externa referenser
REF/Bestallar | Tryckning av medlemsblade (

\ jort ordern.
REF/Vertext | BBG747 \gJ

—

Externt order4d |

Person som har

5(10)
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Sdhdr ser den interna referensen ut pd fakturan
Enbart den person som ska std som kontaktperson syns pé fakturan:

FAKTURA Fakturanummer
380 Var 2401098
kontaktperson

Valuta Konteringsreferens Kundens ordernummer
SEK BBG747

/
Leverantir Leverantirens Kund Kundens kontaktinformation
Testmiljo SLU kontaktinformation LULEA TEKNISKA Referens Tryckning av medlemsblade
BOX 7086 Dimitris Papageorgiou UNIVERSITET
750 07 UPPSALA FAKTURASERVICE
SE FE227
EndpointID 2021002817 [SE:ORGNE] 838 73 FROSON

Dot dnmiitns INILANTIOTT TOT-MDEWT

OBS! Eftersom de interna referenserna alltid byter plats vid faktureringen av
PEPPOL-fakturor dr det viktigt att man dven fortsdttningsvis anger var
kontaktperson/referens i forsédljningsorderns falt ’Séljare”.

Externa referenser kastas om vid fakturering av PEPPOL-debetfakturor

I Agresso anger vi kundens “Referens 1” (ofta en referenskod) i filtet
”REF/Bestillar”. Den referensen kommer ut som kundens referens pa bade
pappersfakturor, svefakturor, pdf-fakturor via mejl samt PEPPOL-kreditfakturor.

For att Referens 1 ska komma pa ritt plats i debetvarianten av PEPPOL-fakturan
har Agresso ett script som kastar om de externa referenserna vid fakturering av
PEPPOL-debetfakturor.

6(10)
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Externa referenser fore fakturering av PEPPOL-debetfaktura
Kundens Referens 1 har registrerats i "REF/Bestillar” och var
verifikationstext/kundens Referens 2 har registrerats i "REF/Vertext”:

1-Order 2-Faktura 3 - Leverans 4-Detaljer 5- Teter 6-Info 7

Ordemr | LU Ed TERNISKA UWIVE!
Kundnr e 10013548

Kundens
Referens 1

Intema referenser Behandliru

Att answvarig

Jenny R e
Saljare | Dirmitris Papag’ AU 4
Externa referenser V

REF/Bestallar | BEG747

REFNVertest | Tryckning av medlemsbladet vilbv&nner | Rahatt
Extemt order-id | |

Ver.text/Kundens
Referens 2

14

Externa referenser efter fakturering av PEPPOL-debetfaktura
Scriptet vid faktureringen har bytt plats pa de externa referenserna:

1-0Order 2-Faktura 3- Leverans 4-Detaljer 5- Teder 6-Info I
Ordemr | | LULEA TEKNISKA UNIVE!

Ver.text/Kundens Referens 2.
Enbart 25 tecken syns!

Intema referenser
Att.ansvarig Dimitris Fapageorgiou

Saljare Jenny Kjellstrém

Extema referenser
REF/Bestallar | Tryckning av medlemsblade / Kundens

REF/\Vetext | BBG747 ———  Referens 1

Extemt orderid | B

7(10)
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Sdhdr ser det ut i fakturan
Kundens Referens 1 finns i fakturans filt “Konteringsreferens” och kundens
Referens 2/var ver.text finns i fakturans falt ’Kundens kontaktinformation™:

FAKTURA Fakturadatum Fakturanummer
380 2018-11-05 2401098

Valuta Konteringsreferens Kundens ordernummer
SEK BBGT747

—Z

Kundens kontaktinformation
Referens Tryckning av medlemsblade

Leverantirens
kontaktinformaty
Dimitris Papagg

Kundens Ver.text/Kundens

Referens 2.
Enbart 25 tecken
syns!

Referens 1

7 [SE:ORGNR]
Parteidantitat MN71ANTL1T ISF-NRGNET

Eftersom referenserna alltid byter plats ar det viktigt att man &ven fortséttningsvis
registrerar “Referens 17 i forséljningsorderns félt "REF/Bestéllar”.

Observera att enbart de 25 forsta tecknen av den text man anger i REF/Vertext
kommer over till faltet REF/Bestéllar. Det ar dven endast dessa 25 tecken som blir
verifikationstext 1 huvudboken.

Extra viktigt att tinka pa!
Béde i pappersfakturor, svefakturor och PEPPOL-debetfakturor syns den text man
har skrivit i filtet REF/Vertext som kundens referens.

I PEPPOL-debetfakturan syns texten extra tydligt eftersom det i rubriken star
”Kundens kontaktinformation”. P& grund av detta samt att enbart 25 tecken
kommer med blir det extra viktigt att tinka pa att det man skriver bade fungerar
som verifikationstext i huvudboken och som kundreferens.
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Vid fakturering av PEPPOL-kreditfakturor

I kreditvarianten av PEPPOL-fakturan finns inte elementet “Konteringsreferens”,
d.v.s. den plats i PEPPOL-debetfakturan som innehéller kundens referens 1. Vid
fakturering av PEPPOL-kreditfakturor byter darfor inte de externa referenserna
plats utan det som man forst anger som “Referens 17 i faltet "REF/Bestéllar”
kommer att komma ut som ”Kundens kontaktinformation”.

1-Order 2-Faktura 3 - Leverans 4 - Detaljer

i KREDIIX
i
furdr Kundens

Fakturadatum Fakturanummer
2018-11-20 2401119

Kundens ordernummer
Intema referenser

Mtansvarg | Dimitris Papageorgiou

Referens 1

Séljare Jenny Kjellstrém
Kundens kontaktinformation
Referens BBGT47

Leverantsr

Extemna referenser ilja
7 Testmiljg SLU
REF/Bestallar | BBG747 BOX 7086

REFVertext | Tryckning av medlemsbladet viltvanner 750 07 UPPSALA

Extemt orderid SE

EndpointlD 2021002817

Kundens
Referens 1

ASERVICE

ROSON

Wnrtarinn

Det som vi anger i faltet "REF/Vertext” i forsdljningsordern kommer alltsa inte ut
pa PEPPOL-kreditfakturan.

Ordernummer maste vara synligt for att fa fram en bild pa fakturan i
dokumentarkivet

For att fa fram en bild pd& PEPPOL-fakturan i dokumentarkivet maste kolumnen
”Ordernr” vara synlig. Se nedan exempel fran “Fraga verifikation”.

- - -

) ! Dirn Dirn )
40 Vernr | Verdatum | Period | Konto | Dim 1/KST 2/PROJ | 4/FRITT Dirmb/MP | Belopp Text Fakturanr| Ordernr
B | 24010082018-11-05 | 2018081221 9840000 PGINO 6126 20,00 Tryckning av medlemsblade 2401098 610000755
B | 2401098 2018-11-05 | 2018093337 9240000 9600 6126 -20,00 Tryckning av medlemsblade 2401098 610000755
0,00

For att se fakturan gor du som vanligt, d.v.s. klickar i sokresultatet, gar till
Dokumentarkiv och dubbelklickar pa den blé raden.

Lankar Verktyg Fanster Hijslp
FEL MY

— =

.E| ﬁ.li Bibliotek: MAIMLIB {Huvudbibliotek) Eil Bockiborinn VMorcion | Ciop Ap . Lppdatarad
B 4#” Huvudbokstransaktion (2401098) s " 4 A

] [ 013_188... ( 2018-11-05 11:18:43.

£ Huvudbokstransakton | = BIS5A20_5L_5013_188.. Autogenererat av... 1 Alketiv ICORE 018-11-05 11:18:43.

(20 Kundfaktura (5013)

{20 Projektfaktura
570 edlflriadlf
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For vissa fakturatyper maste ”Ordernr” vara synligt for att f4 fram fakturabilden
och i andra maste “Fakturanr” vara synlig. Ha déarfor for vana att alltid visa bade
”Fakturanr” och ”Ordernr” nir du ska ta fram en fakturabild s&a behéver du
inte halla reda pa vilken typ av faktura det handlar om.

Vid fragor, kontakta ekonomisystem@slu.se.
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