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« Arlig inventering av anlaggningar och inventarier senast
den 23 september 2016

Inventering av anldggningar och inventarier ska goras regelbundet for att
sakerstalla att tillgangar i inventarieregistret finns kvar i verksamheten.
Inventeringsrapport ska upprattas och undertecknas av en inventeringsforrattare.

Vid SLU ligger ansvaret for att genomfora inventeringen pa
institution/motsvarande. Prefekten ska godkénna inventeringen och skriva under
inventarieforteckningen for hela institutionen (inte avdelningsvis).

Regelverk

o Enligt bokféringsférordningen ska myndigheter fora register éver
anlaggningar och inventarier.

e Tidpunkt och belopp for forandringar (t.ex. anskaffning, avyttring och
avskrivning) i bestandet ska registreras.

e Registret ska innehalla uppgifter som gor det mojligt att identifiera
tillgangen.

¢ Inventarier och anlaggningar ska avregistreras nér de inte langre innehas av
myndigheten.

Observera att forbrukningsinventarier anskaffade juni 2009 eller tidigare &r
parkerade (status P), men nér inventeringsrapporten tas ut kan man vélja att
inkludera parkerade forbrukningsinventarier. Ekonomiavdelningen kraver inte att
parkerade forbrukningsinventarier ska inventeras.

Nedan beskrivs arbetsgangen.
Arbetsgang
1. Sok ut en inventeringslista i Agresso. Sa har gar man tillvaga:

Ga till Agresso/Agresso Ekonomi/Anlaggning/Fraga. Hogerklicka pa Fraga
anlaggning och vélj ”Oppna browser”.

Vélj mallen ”Inventeringslista”.
Ga till fliken "sokvillkor” och fyll i aktuellt Kst. For att bara soka pa aktiva
anlaggningar; ange status N och sok med F7:

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
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Lagg till falt Formler Lagg till relation Lagg till flexibelt falt Lagg till rapportstruktur Utvidga dataunderlag Ta bort falt Ta bo

| 1-Instaln.| 2

olumanomn | veo TS
1 |Kst lika med O 984+
nStatus lika med O I |
3 |Anldggningsbegrepps-id lika med | FO
4 |Féaretag lika med & SCLIENT

Markera resultatet och Klistra dver till excel. Spara rapporten och bearbeta
vidare/skriv ut i lampligt format.

Om informationen enligt ovan &r tillracklig, pricka av i listan att inventarierna
finns. Inventeringslistan, som uppréttas for hela institutionen (inte
avdelningsvis), skrivs darefter under av inventeringsforréttare och prefekt, och
sénds till Ekonomiavdelningen.

Avrapportering i anlaggningsregistret gors l6pande vid forsaljning, utrangering,
inbyten och flyttar mellan kostnadsstallen (se ekonomihandboken avsnitt 9.5). Vid
forsaljning ska priset sattas utifran marknadsvérdet och varje avregistrering till
foljd av forsaljning ska beslutas av prefekt och beslutet dokumenteras pa
institutionen. Om det finns inventarier i inventeringslistan som ska avregistreras,
meddelas sharast Ekonomiavdelningen. Listan kan anvandas som underlag. Bifoga
aven blanketten Beslut om avregistrering fran anlaggningsregistret som finns i
slutet av detta dokument (blanketten finns aven under punkt 4 har). Aven denna
skrivs under av prefekt. Blanketten finns bl.a. for att styrka att inventarier har
varderats innan forsaljning och for att visa varfor utrangering sker.

Andra férandringar/kompletteringar av fasta uppgifter i anlaggningsregistret som
bendmning, placering, avskrivningskontering m.m. meddelas till inv-reg@slu.se
I6pande under aret och inte i samband med den arliga inventeringen.

Inventeringslista och Beslut om avregistrering fran anlaggningsregistret skickas
senast den 23 september 2016 till Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07
Uppsala.

Obs! Den som &r behdrig att registrera verifikationer kan numera andra fasta
uppgifter under flik 5 i anlaggningsregistret (Relationsfliken). Det innebar att
institutionerna sjalva kan andra tillaggsinformation sasom placering, fabrikat,
serienummer osv vid behov. Sa har gar man tillvaga:

Ga till Agresso/Agresso Ekonomi/Anlaggning/Fraga/Fraga anlaggning. Sok
upp aktuell anlaggning med F7. Dubbelklicka pa anlaggningen och ga till flik 5
Relation. Du kan ocksa na anlaggningen via inventeringslistan, genom att
dubbelklicka pa den anlaggning som ska andras. Ersétt det relationsvarde som ska
andras och spara férandringen med F12.
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Ekonomisk information Andra avskrivningsgrund Andra startdatumn far avskrivnir

| 1- Anldggningar | 2 - Huvudbok | 3 - Avskrivningshok | 4- Adress| 3 - Relation [

Anlaggning | 1003842 | | Dator test

Anl grupp 641 7KORTINV 6417 OVR

CADDDIVMIMT CIMUCMTAD

ANL - 1003842, BExdra skarm Johan Bemdes

Relation Beskrivning | Relvarde | Beskrivning

| 1 KST Kostnadsstille 9344000 Ink@psenheten

2 FAGRPKOD Anldggning gruppked
| 3 FAPLACT Anliggning byggnadskod

4 FAPLACZ Anldggning placering TEST
| 5 FAFABR Anliggning fabrikat Hp Hp

6 FASNR Anldggning serienr CN42360CKT | CN42360CKT
| 7 [FadVR Anlaggning avrig info

Vid fragor kontakta inv-reg@slu.se
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Beslut om avregistrering fran anlaggningsregistret

Vid forsaljning av SLU:s egendom ska priset séttas utifran

marknadsvardet. Vid

forsaljning till SLU:s anstallda blir formansbeskattning aktuellt om priset satts
under marknadsvardet. Det ar inte tillatet att salja eller lata anstallda dverta
utrangerad I T-utrustning som stationéra och barbara datorer, bildskarmar,

skrivare, natverksutrustning och avancerade telefoner (s.k.
Utrangerad IT-utrustning ska dverlamnas till SLU Service.
ekonomihandbokens kapitel 9.5.

smartphones).
L&s mer om detta i

Anléggnings- Orsak till avregistrering (t.ex. stulen, trasig)
nummer (dim5)

Har éverlamnats till SLU Service
(ja/nej). Om nej, varfor inte? Rutan
fylls i om avregistrering avser IT-
utrustning

Prefekt eller motsvarande Namnfértydligande
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