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Mailadress agresso@slu.se avslutas

Mailadressen agresso@slu.se kommer att avslutas i och med att det hér
ekonomimeddelandet gar ut. | fortsattningen hanvisar vi till att ni anvander
mailadressen agressoinlasning@slu.se nér ni skickar filer for inlasning i Agresso
till ekonomiavdelningen. Vi slipper da bevaka bada inkorgarna. Vi lagger in ett
autosvar med information om den adress filen ska skickas till om ni rakar anvanda
den avslutade adressen.

Information om inl&sning av filer finns i ekonomihandboken avsnitt 4.6.5

Fragor om redovisning stalls till redovisning@slu.se

Var vénliga och skilj pa de bada adresserna for att undvika att svarstiden forlangs i
onbdan!

Borttag av blanketten Bekraftelse av institutionsomféring

Blanketten Bekréaftelse av institutionsomféring kommer att tas bort. For omféringar
inom institutionen récker det med att personen som skickar in filen &r innehavare
av en ekonomiroll. Vi dokumenterar mailet tillsammans med den inlasta filen.
Mailet bekraftar att du som har skickat in filen star for att konteringen ar riktig. Vid
omforing av kapital, utrangeringar och omorganisationer, behdvs bekraftelse av
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prefekt/motsv. och kan besta i att mailet har gatt via prefekt som bekraftar att
omforingen ska goras. Underlag om beslut bifogas mailet.

Vid omforingar mellan institutioner ska den institutions prefekt som blir av med
intakt, eller som far en kostnad bekrafta omforingen.

Vid alla omforingar, oavsett om de bokfors pa institution eller via fil, ar det viktigt
att det finns en forklaring och berdkning till varfor man gor omforingen. Oftast
racker det inte med verifikationstexten utan mer utrymme behovs. Exempel pa
forklaringar ar utredning, beslut, budget eller protokoll. Om beslutet &r diariefort
ska hanvisning till diarienumret lamnas. Om omfdringen sker med fil kan
forklaringen och diarienumret lamnas i mailet. Ekonomiavdelningen skriver ut
bilagor och mail och bifogar verifikationen vid filinlasning.

Se ekonomihandboken avsnitt 4.6.5.

Vid fragor kontakta Karolina.Bergstrom@slu.se

Reverseringar i Agresso

Vid aterforing eller rattelser av hela belopp i Agresso ska Agressos
reverseringsfunktion anvandas. Det finns en e-guide som visar hur det gar till. | e-
guiden visas ocksa hur man kan se i Agresso att verifikationen har reverserats.

Genom att reverseringen framgar i Agresso, behover inte reverseringsbekraftelsen
skrivas ut pa papper.

Information om reverseringar och lank till e-guiden finns i ekonomihandboken
avsnitt 4.1.4

Vid fragor kontakta Karolina.Bergstrom@slu.se

Arkivering av underlag till fakturering

Underlag som ekonomiregistrerare far for att kunna skapa en forsaljningsorder
sparas pa institutionen tills fakturan ar betald och kan darefter slangas. Det ar
fakturan som ska uppfylla kraven for en fullstandig verifikation. Om man i
fakturan hénvisar till ytterligare material utgor det en del av fakturan och det
materialet ska sparas. Offerter och likande underlag ska diarieforas.

Information om hantering av fakturaunderlag har lagts till avsnitt 4.2 i
ekonomihandboken.

Vid fragor kontakta Karolina.Bergstrom@slu.se
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Utvardering av redovisningskvaliteten i kvartal 1 bokslutet

Ekonomiavdelningen har ett sarskilt prioriterat uppdrag att under 2016
kvalitetssakra redovisningen vid SLU. Ett led i det var att pa prov infora bokslut
for kvartal 1. | och med rapporteringen av utfallet till SLU:s styrelse har
planeringsavdelningen utvarderat redovisningskvaliteten.

Féljande information lamnades till styrelsen i den uppféljningsrapport som
planeringsavdelningen tagit fram: ”SLU redovisar ett 6verskott pa 34 mnkr efter
forsta kvartalet 2016. J&mforelsesiffrorna for kvartal 1 2015 ar osékra, sérskilt
avseende avgifts- och bidragsintakter samt driftkostnader, da SLU inte hade en
fullstandigt periodiserad redovisning. Ett kvalitetsarbete i syfte att fa battre
ekonomisk information har startats och redan vid kvartal 1 2016 ar bokféringen i
stort avstamd. Dock kvarstar viss utveckling varfor vi inte kan redovisa resultat per
redovisningsomrade I6pande under aret, utan endast i samband med halv- och
helarsboksluten. Att driftkostnader och bidragsintakter uppvisar stora 6kningar
jamfort med foregaende ar har delvis sin forklaring i den forbéattrade
redovisningskvaliteten.”

Tack for ett bra jobb med kvartalsbokslutet! Projektet presenterades vid
natverkstraffen for 6vergripande ekonomer och beslutsstod i maj. Vi har fatt svar
fran nagra institutioner som vill engagera sig i projektets arbetsgrupp.

Vid fragor kontakta projektledare for uppdraget karolina.bergstrom@slu.se

Temporéara kundnummer

For att effektivisera ekonomiregistrerarnas och ekonomiavdelningens arbete sa
tillater vi temporara kundnummer under foljande forutsattningar:

o Det ror sig om ett stérre antal kundupplagg, minst 20 personer,
e faktureringen ar av engangskaraktar, max en faktura per ar och
e kunderna &r privatpersoner samt tillhér samma kundgrupp.

Om ni ofta fakturerar ex. studenter eller privatpersoner sa kan ni kontakta
kundreskontra@slu.se for att be om ett temporart kundnummer.

En fordel med temporédra kundnummer &r att ekonomiregistrerarna inte behdver
invanta kundupplégg fore registrering av forséljningsorder samt att
ekonomiavdelningen inte behdver registrerar nya kunder. Nackdelen &r att
uppfoljningen per kund forsvaras eftersom alla fakturor registreras pa samma
kundnummer.

Fragor skickas till: kundreskontra@slu.se
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Fakturamottagare SLU och referenser

Antalet fakturor med felaktig fakturaadress och ofullstdndiga Palettereferenser har
kraftigt Okat den senaste tiden, vilket medfor merarbete och fordrojer
betalningsprocessen.

Obetalda fakturor eller fakturor som betalas for sent till foljd av felaktiga adresser
leder till merarbete och kan medféra avgifter, rantekostnader och i slutdndan
betalningsanmérkningar.

Dessutom ser vi en 6kning av fakturor dar bestallarens namn star fére SLU:s
fakturaadress. Om bestallarens namn star fore SLU sa ar bestallaren personligt
betalningsansvarig, det &r inte bra for SLU men framférallt inte for den anstéllde
som personligen kan drabbas om fakturan betalas for sent.

Med anledning av denna 6kning kommer vi i fortsattningen att returnera fakturor
som inte har en korrekt/fullstindig fakturaadress eller Palettereferens.

Sprid denna information till berérda inom er institution/motsvarande.

Fragor skickas till palettesupport@slu.se

Fakturor via mail

Antligen kan vi erbjuda leverantérer méjligheten att skicka fakturor till SLU via
mail. Det bésta alternativet ar dock elektroniska fakturor (SVE-fakturor), da dessa
fakturor ar helt elektroniska och inte behdver verifieras ar det den billigaste,
snabbare och sakraste metoden. Fakturor via mail &r dock ett battre alternativ an
fakturor via papper.

SLU kan ta emot fakturor pa tre satt, som ska prioriteras enligt foljande:

1. SVE-faktura— Ekonomiavdelningen jobbar aktivt med att ansluta
leverantdrer till SVE-faktura.
2. Fakturor via mail i Pdf eller Tiff format
Maila fakturorna, se instruktioner nedan, till slufaktura@slu.se
3. Pappersfaktura
Fakturorna postas till SLU Fakturamottagning.

Ni kan sjalva meddela leverantérer som idag skicka pappersfakturor att SLU kan ta
emot fakturor via mail. Informera da leverantérerna om féljande:

e Fakturorna mailas till slufaktura@slu.se
e Fakturorna kan skickas i Pdf och Tiff format,
e En faktura=en fil, ev. bilagor maste inga i samma fil som fakturan.

Nar fakturan kommit till slufaktura@slu.se kommer en kvittens skickas direkt till
avsandarens e-postadress.
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Samtliga utbetalningsblanketter via Palette inkl. bilagor kan ocksa mailas till
slufaktura@slu.se. Tank pa att blanketten och ev. bilagor maste skickas
tillsammans som en fil.

Vid fragor kontakta palettesupport@slu.se
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