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Innehall:

e Kuvartalsbokslut inklusive tidsschema

Kvartalsbokslut inklusive tidsschema

For att forbattra informationen till styrelsen och for att gora en sékrare prognos for
2016, infors pa prov bokslut for kvartal 1 2016. Planerings- och
ekonomiavdelningarna har som uppdrag i universitetsadministrationens
verksamhetsplan att fortydliga de SLU-interna kraven pa kvalitetssakring av
redovisningen med rutiner och ansvarsfordelning. Effekten av kvartalsbokslutet
kommer att f6ljas upp av planeringsavdelningens controllerfunktion och diskuteras
i natverket for Overgripande ekonomer och beslutsstod i maj.

| kvartalet finns mer tid for bokféring och kontroller &n vid ett vanligt
manadsskifte. Manadschecklistan for institutionen ska prickas av. Nedan finns
exempel pa sadant som ska vara bokfort vid kvartalet.

e Ramavtal dar kontrakt inte dr paskrivet ska registreras i projektmodulen
om det finns ofinansierade kostnader. Se om beskrivningen i
ekonomihandboken 5.2.4.3 om Hantering av externa medel utan

fullstdndiga kontrakt ar uppfylid.

e Omforingar av bidrags- och uppdragsintdkter till partnerprojekt ska vara
overforda. Berdrda institutionerna kontaktar varandra.

e Kostnader ska vara fordelade till ratt redovisningsomrade.

e Periodiseringar pa 6ver 50 000 kr ska vara bokforda.

e Anslaget ska vara fordelat enligt beslut.

e Nya kontrakt ska vara inskickade till kontraktsgruppen for registrering.

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/

2016-03-15

Till samtliga institutioner/motsv


https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/ekonomihandboken/ekonomihandboken-kap-5/#524
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I Intern fakturering:

Sista dagen att skriva interna forsaljningsordrar. Den 31 mars faktureras
ordrarna. Interna forsaljningsordrar kan skrivas dven efter detta datum, men
de kommer att faktureras den 8 april i period 201604. Endast utford tjanst
eller levererad vara far internfaktureras!

De som fakturerar internt ansvarar for att ta kontakt med motparten sa
fakturan blir slutattesterad. Intakten for internfakturor som ligger
oattesterade backas 2016-04-07.

Ekonomiavdelningen bokfor forsta omgangen av

e |6nebaserade automatkonteringar, dvs bokféring av universitets-,
fakultets-, institutions-, biblioteks- och lokalpaslag for mars.
Ytterligare en bokfdring sker den 12 april.

e OH-uttaget (och lokalupplyft) fran bidragsprojekt med kontrakt till
OH-avstamningsprojekten 50000, 75000 resp 85000 (upplyftet). Ett
andra upplyft bokférs den 12 april.

Ekonomiavdelningen meddelar nar bokforingen ar gjord.

Ekonomiavdelningen andrar bokféringsdatum till 2016-03-30 for
samtliga leverantorsfakturor fram till 2016-04-05. Fakturor som
slutattesteras t 0 m 6 april med bokféringsdatum i mars i Palette, bokfors i
period 201603 i Agresso.

Sista dag for slutattest av fakturor som avser anlaggningar, om
avskrivningar ska bokforas for mars.

Sista dag for slutattest i Palette och leveranskvittens av levererad
vara/tjanst i Proceedo for kvartal 1 2016.

Avskrivningar for mars bokfors av ekonomiavdelningen.

Extern fakturering och rekvirering:
Sista vardag att skriva externa forsaljningsordrar som avser forsta
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kvartalet. Den 7 april skickas fakturafilen fran ekonomiavdelningen.

Sista dag att via Agressos projektmodul fakturera uppdrag och rekvirera
bidrag. Inga manuella fakturor och rekvisitioner far forekomma.

Underskrivna lagerinventeringar for egendomsférvaltningen med
anteckning om varderingssétt ska vara bokforda. Instruktionerna om
lagervérdering i ekonomihandboken avsnitt 12.5.12 ska foljas.

Obetalda internfakturor backas i bokforingen i period 201603. Intédkten
flyttas fran period 201603 enligt fakturautstallarens kontering och bokfars
som en intékt i period 201604.

Sista dagen for institutionernas/motsv bokforing avseende kvartal 1
2016.

Checklistan fér manadsavstamningar ska vara avprickad, liksom
ekonomihandbokens avsnitt 12.5 Avstamningar vid bokslut.

Sista dag for ekonomiavdelningen att bokféra inbetalningar daterade t o m
2016-03-31.

Sista dag att till ekonomiavdelningen skicka excelfiler som ska importeras i
Agresso. Mailadress: agressoinlasning@slu.se Filen skapas enligt
instruktionen i ekonomihandboken avsnitt 4.6.2.

Om felaktigheter i bokfdringen upptacks och korrigering maste goras for att
SLU:s resultat ska bli réattvisande, kommer omforingar/réttelser att géras av
ekonomiavdelningen. Ekonomiavdelningen har for avsikt att meddela
inst/motsv storre forandringar i bokféringen denna period.

For att kontrollera andringar i Agresso: ange bokféringsperiod 201600-
201603 och uppdateratdatum 2016-04-08 till 2016-04-13.
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Sista dag for fakulteternas bokféring i Agresso.

Ekonomiavdelningen bokfor

¢ den slutliga bokféringen av bl a I6nebaserade automatkonteringar som
universitets-, fakultets-, institutions-, biblioteks- och lokalpaslag for
mars.

e det slutliga OH-uttaget (och lokalupplyftet) fran bidragsprojekt med
kontrakt till OH-avstamningsprojekten kod 50000, 75000 resp 85000
(upplyftet).

e periodisering av projekt med kontrakt.

Sista dag for bokforing kvartal 1 2016.

Ekonomiavdelningen bokfor inte i Agresso i period 201603 for att ni ska
stdmma av bokfdringen utan att férandringar sker. Hor av er till
redovisning@slu.se fore kl 11 om ni upptécker stora avvikelser och
felaktigheter!

Ekonomiavdelningen skickar utfallet av kvartal 1, betalningsavstamning och
realekonomisk fordelning till ESV (Ekonomistyrningsverket) senast denna
dag.

Rapportering av ekonomisk uppféljning och prognos efter kvartal 1 2016 for
styrelsen.
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