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Bock vid ny momsrad i Palette

Efter driftflytten si har integrationen mellan Agresso och Palette dndrats vilket gor
att nir ekonomiregistrerarna lagger till nya rader for moms sa méaste de bocka i
rutan “momsrad” for att fakturan ska bli definitivbokad i Agresso.
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Fragor stills till ekonomisystem@slu.se

BCD, SLU:s resebyra — fakturor fran Diners

I mars fick SLU en ny resebyrd, BCD Travel, men fakturorna skickas fortfarande
via vart resekonto hos Diners.
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Vi har fatt information fran verksamheten om att innehéllet pa fakturorna och
foljesedlarna ar bristfélliga. Det har ocksé rapporterats om felaktiga arvoden och
avgifter. Dessa synpunkter har framforts till kund- och avtalsansvarig pa BCD
Travel.

Ekonomiavdelningen samarbetar med bade Diners och BCD for att forbattra
innehallet pa fakturorna.

Maila ev. synpunkter och konkreta forslag som ror fakturorna fran Diners till
elin.jakobsson@slu.se.

Lank till foljesedeln pa fakturan fran Diners
P& bestillningar gjorda fran 2015-05-21 sé finns en ldnk till f6ljesedeln pé
fakturan, se rodmarkering i bilden nedan.

Kopare Fakturameddelande
. SVERIGES LANTBRUKSUNNERSITET
Dlners CIUb (PartsiD:202100-2817)
a SLU FAKTURAMOTTAGNING
INTERNATIONAL BOX 7090
75007 UPPSALA SE
Diners Club Mordic AB Leveransadress
(PartsID:5554127545) 75007 UPPSALA SE
Magnus Laduldsgatan 2
10383 Stockholm SE
Kontaktuppagifter
Kontakt: TAC SUPPORT
Telefon: +468146860
Email: tacsupport@dinersclub.se
Bestéllarreferens 135JAN Viér referens
Bestillarreferens 2 1350305 Dokumentreferens
Ert VAT-nummer Leveransdatum
Ert organisationsnr 2021002817

Vid fragor kontakta palettesupport@slu.se.

Langre handlaggningstider pa ekonomiavdelningen

Pa grund av en anstrangd personalsituation vid ekonomiavdelningen har vi fram till
september langre handlédggningstider 4n normalt inom foljande omréaden:

e Palettesupport@slu.se.

e Distribution av fakturor som kréaver registrering i leverantorsregistret och
som har ofullstdndiga referenser.

e Upplédgg av nya anlédggningar.

e Behorighetsadministration i Palette och i Proceedo.

e Projektavslut

Vi beklagar detta. Vid eventuella fragor, kontakta ekonomichef
malin.larsson.lewin@slu.se
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Kundupplagg registreras I6pande

Ekonomiavdelningen kommer tillsvidare att registrera kundnummer 16pande
istéllet for en gang i veckan.

Ingen sandning av betalningar den 8 juni

Ekonomiavdelningen flyttar frin nuvarande lokaler till Ulls hus den 8-10 juni. Vi
kommer under den tiden inte att vara nibara via telefon och kan inte svara lika
snabbt pa mail. Den 8 juni kommer vi inte att sinda betalningar for bevakning till
banken. Sdndningar av betalningar kommer att ske mandag den 1 juni, torsdag den
4 juni och onsdag den 10 juni. Darefter som vanligt p4 méndagar, onsdagar och
fredagar.

Midsommarveckan kommer betalningar att sindas mandag 15 juni och torsdag den
18 juni.

Sista dag for inlasning av filer i period 201505

Pa grund av flytten &r sista dag att skicka filer for inldsning i Agresso i period
201505 onsdagen den 3 juni. Filer kommer inte att 14sas in den 8-10 juni.

Information fran Ibneenheten om 1on till utlandska anstallda

Alla lagliga 16nesystem ar uppbyggda for att folja lagar, regler och avtal darfor kan
man inte ldgga in en person i Primula utan giltigt personnummer.

Personen, personnumret, 16nen och kontrolluppgifter méste garanterat kopplas till
ratt person.

Innan anstéllningsbeslutet &r giltigt och kan laggas in i Primula 16nesystem maste
man for utlandsbosatta/ utlandsmedborgare som saknar svensk personnummer
ansdka om samordningsnummer hos Skatteverket.

Bevakning och information till den anstillde maste ske 1 ett tidigt skede av
institution och personalspecialist, eftersom 16neutbetalning kan komma att dréja p
g a handldggningstiden.

Loneenheten far och kan inte handlégga eller utbetala 16n innan det finns ett giltigt
anstéllningsbeslut med samordningsnummer och SINK-skatteunderlag.

Vid fragor kontakta din 16nespecialist.

Ur Folkbokforingslagen

18 a § En person som inte &r eller har varit folkbokférd far efter begéran fran en
myndighet eller ett annat organ som regeringen bestdmmer tilldelas ett sarskilt
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nummer (samordningsnummer).
Vad som ségs i 18 § fjdrde stycket géller &ven samordningsnummer. Lag
(2009:272).

Om exempelvis en skattskyldig tilldelats samordningsnummer ska detta
nummer — pa motsvarande sétt som fér personnummer — anges i
deklarationer, kontrolluppgifter och andra handlingar som lédmnas in till
Skatteverket.

Fér att fa begéra tilldelning av samordningsnummer maste den s6kande
myndigheten forst ha faststéllt personens identitet. | avsnitt 8 behandlas
undantag fran regeln att identiteten maste vara faststélld. Ansvaret for
kontrollen av identiteten ligger pa den s6kande myndigheten.
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