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Battre underlag for inbetalningar

Om ni har information om att SLU kommer att fa en manuell inbetalning, d.v.s. en
inbetalning som inte avser en faktura, sa ska ni meddela detta till
kundreskontra@slu.se. Tank pa att informationen ar nodvéndig for att intakten ska
kunna bokforas.

Bifoga foljande information i mailet:

e Verifikationsunderlag déar ev. moms framgar,

e belopp,

e var pengarna kommer ifran och

e en fullstandig kontering innehallande konto, kostnadsstalle, projekt och ev.
fritt falt.

I de fall vi saknar underlag till inbetalningar sa gor vi ett mailutskick till samtliga
ekonomiregistrerare och till projektekonomer. Det ar av storsta vikt att ni tittar pa
dessa mail och hor av er till kundreskontra@slu.se om ni kanner igen nagon
inbetalning.

For narvarande finns mycket pengar bokforda pa ett av vara utredningskonton. Vi
kommer att skicka ut en lista pa samtliga oidentifierade inbetalningar och hoppas
att ni hjélper oss att identifiera dem sa att er intakt kan bokfdras pa ratt
bokfdringsar.

Vid fragor kontakta kundreskontra@slu.se

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/
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Hantering av kontrakt beslutade i Prisma

Kontrakt som beslutas i Prisma ska skrivas ut och skrivas under av prefekt eller
stallforetradande prefekt. Kontraktet skickas till ekonomiavdelningen for
registrering i Agressos projektmodul enligt den vanliga rutinen. Institutioner som
har personer som ar behdriga att sjalva registrera kontrakten gor det pa
institutionen och skickar darefter dokumenten till ekonomiavdelningen. Kontraktet
bestar av dokumenten Beslut om bidrag samt Godkannande av villkor.

I Prisma kan inte underlag tas ut som visar att kontraktet &r signerat av prefekt. Om
en sadan losning kommer blir inte prefektens underskrift pa dokumenten
nddvandig.

Vid fragor kontakta kontrakt@slu.se

Nollstallning av saldo pa 950*-projekten i arsbokslutet

Fr.o.m. 2015 ska arets resultat pa projektkoder 950X (stodverksamhet) fordelas
tillbaka till redovisningsomradena. Det &r en anpassning for att universitet och
hogskolor ska hantera budget- och kalkyldifferenser pa ett likartat satt enligt
SUHF-modellen. Under aret har ni lamnat in underlag for bokféring av tidigare ars
kapital pa dessa koder. Nollstéllningen av resultatet gors av ekonomiavdelningen.

Det resultat som &r bokfort pa projektkoderna 950X fardelas till verksamhetens
samlingsprojekt per redovisningsomraden och finansieringstyp centralt pa
institutionen (KSTXX000). Férdelningen sker efter samma proportioner som
bokforda lonekostnader inom forskning, foma och grundutbildning for ar 2015.

Nollstallning gors av ekonomiavdelningen sent i bokslutet ndr Agresso ar stangt for
institutionerna. Observera att fordelningen sker till institutions centrala niva
(KSTXXO000). Justeringar av t ex kostnadsstalle, kan ni géra under 2016 i och med
att kapitalet disponeras.

Alla 4-siffriga 950* projekt nollstalls, t.ex. ocksa proj 9507
Lokalkostnadsférdelning. Om institutionerna anvander andra projektkoder for
gemensam verksamhet, t ex proj 951*, maste dessa vara nollstallda i bokslutet av
institutionerna sjalva.

Mer information finns i Ekonomihandboken avsnitt 5.5 Gemensam verksamhet
som uppdaterats.

Nollstallningen av gemensamma kostnader kommer att redovisas pa en separat rad
i uppfoljningsrapporterna:

- RRperinst, avd, enhet

- RR per redovisningsomrade

Vid fragor kontakta Sanita.Froman@slu.se
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Observera ny hantering av verifikationsmaterial!
2015 ars verifikationsmaterial ska

e Skickas till ny adress
e Markas pa annat satt an tidigare.

Adressen dit verifikationerna ska skickas ar;
Ulls hus godsmottagning

Centralarkivet /Ekonomi

Ulls grand 1

756 51 Uppsala

Boxarna ska markas pa en smal langsida med 6ppningen uppat. Boxarna kommer
alltsa att sta upp i arkivet med en smal langsida utat. Ni marker varje box med
kostnadsstalle, Ar:ladnummer, Fran verifikationsnummer och till
verifikationsnummer. Exempel 435, 2015:1, 43504228-43504470

Verifikationerna skickas in fr.o.m. 14 t.o.m. 31 januari.

Mer information finns i ekonomimeddelande 2015:12 om tidsschemat for
arshokslutet, samt i ekonomihandboken avsnitt 4.2 Arkivering av
redovisningsmaterial.

Ovriga fragor stalls till Karolina.Bergstrom@slu.se

Delegering under ledigheter

Efter sommarledigheterna sag vi en markant kning av paminnelser och
inkassokrav, vilket leder till merarbete, avgifter, rantekostnader och i slutdndan
betalningsanmarkningar. Fakturahanteringen maste darfor aven fungera under
semesterperioderna.

For er och for 6vriga medarbetare som inte vill behandla fakturor/bestallningar i
Palette/Proceedo under julledigheten sa finns mojligheten att delegera i systemen.

Se gérna foljande e-guide som beskriver hur du l&gger till en tillfallig anvandare i
PaletteArena: http://quider.nu/slu/190.quide

Bestallare gor en delegation for leveranskvittens i Proceedo, under Installningar,
Delegera. (Beskrivs i bestallarmanualen avsnitt 9.5)

Ni som har hogre behdrighet (ekonomiregistrerare och attestanter) kontaktar
palettesupport@slu.se for att fa hjalp med registrering av delegeringen.

Vid fragor kontakta palettesupport@slu.se.
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Bifoga bankunderlag till utbetalningsblanketter

Nér ni skickar en utbetalningsblankett till fakturamottagningen sa ska ni
tillsammans med andra underlag bifoga den bankinformation som ni fatt fran
betalningsmottagaren som ett separat dokument. Det ar viktigt att
reskontraenheten, som registrerar nya leverantorer, far tillgang till alla de
bankuppgifter som betalningsmottagaren l&mnat.

Vi ser géarna att ni dven fortsattningsvis sjalva fyller i bankuppgifterna i
utbetalningsblanketten men i de fall ni ar osékra pa hur man ska fylla i
bankuppgifterna pa blanketten sé ir det tillrickligt att ni skriver ”Se underlag”.

Genom att vi far ta del av uppgifterna som betalningsmottagaren lamnat sa minskar
risken for felbetalningar. Uppgifterna ar ocksa ett viktigt verifikationsunderlag som
visar vem som sager sig dga kontot.

Vid fragor kontakta elin.jakobsson@slu.se.
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