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Bokslutsspecifikationer i halvarsbokslutet

Balanskonton med saldo pa 100 000 kr eller mer per institution ska institutionen
skriva bokslutsspecifikation for. Det meddelades i tidsschemat for halvarsbokslutet
(meddelande 2014:1). Specifikationer far garna skrivas for mindre belopp. Vilka
konton som ska specifiseras av institution framgar av ekonomihandboken avsnitt
12.5.1

| halvaret prévar vi ett nytt satt for institutionerna att leverera specifikationerna. Ni
ska sjélva lagga in specifikationerna i pdf-format, samt ev bilagor pa en
gemensam arbetsplats. Alla med behdrighet till ndgon av ekonomirollerna ska ha
behorighet till arbetsplatsen (6vergripande ekonom, projektekonom och
ekonomiregistrerare).

Blanketten for specifikationer finns pad medarbetarwebben och &r nagot omgjord.
(Stod och service/ Ekonomi/ Blanketter se 9. Bokslut/manadsavstamning). Hanvisa
till ursprungsverifikationen for t ex fakturor. Kontrollera att saldot av
periodiseringarna stimmer med fakturan. Bifoga underlag till specifikationerna, t
ex avtal, berédkningar och namnlistor for depositioner. For fakturor som finns i
Palette, racker det med att hanvisa till verifikationsnumret sa att fakturan latt kan
sOkas upp i Palette. Bokslutsspecifikationen behdver inte vara underskriven, men
det ska framga vem som har sammanstallt den och dennes telefonnummer.

Lank till Blanketter: https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/blanketter/

L&gg specifikationen i ratt mapp namngiven med institutionskodens tre forsta
tecken i filnamnet. L&nk till arbetsplats dér specifikationerna ska sparas:

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/


https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/ekonomihandboken/ekonomihandboken-kap-12/%23125
https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/ekonomihandboken/ekonomihandboken-kap-12/%23125
https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/blanketter/
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https://arbetsplats.slu.se/sites/adm/adm-
roller/Ekonomi/Delade%20dokument/Forms/Allltems.aspx?Initial Tabld=Ribbon%
2EDocument&VisibilityContext=WSSTabPersistence

Lank till rutinbeskrivning i form av en e-guide: http://www.guider.nu/slu/321.quide

Hor av er om ni inte kommer &t arbetsplatsen eller om nagon mapp saknas. Vid
fragor kontakta karolina.bergstrom@slu.se

Kundfakturor stoppas vid referenskontroll

Det blir allt vanligare att kunder vill att vi ska skicka svefaktura till dem (e-
faktura). Vid sandning av svefakturor till kund &r flédet: SLU > SLU:s operator >
kundens operatdr > kunden.

Vissa kunder har referenskontroller hos sin operatdr. Detta innebér att operattren
kontrollerar om fakturan har en fakturareferens med det format kunden kréver. Om
kunden exempelvis vill att deras fakturareferenser ska besta av fyra siffror + tre
bokstaver, t.ex. 1234ABC, maste fakturareferensen vara exakt sa (inte t.ex. ”Ref.
1234ABC”), annars stoppas fakturan hos operatdren och kommer inte fram till
kunden.

Om en faktura stoppas hos operatéren far ekonomiavdelningens systemgrupp ett
mejl om detta.

Om fakturan kommer fran en forsaljningsorder i logistikmodulen
Systemgruppen kommer att vidarebefordra mejlet till den som har gjort
forsaljningsordern pa institutionen och meddela detta. Institutionen maste sedan
kontakta kunden och be att fa en korrekt referens och darefter skapa en ny
forsaljningsorder. Viktigt! Institutionen maste dven mejla kundreskontra@slu.se
och be att de reverserar den stoppade fakturan. Om den stoppade fakturan inte
reverseras kommer det att ga ut paminnelser vilka kommer att nd kunden eftersom
dessa inte gar elektroniskt.

Tips! Nar du registrerar en forsaljningsorder, skriv in kundnumret och tryck Tab,
da kan det dyka upp hjalptext om hur kundens referens ska se ut:
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1-Order |2- Faktura| 3 - Leverans | 4 - Detaljer | 5 - Texter | 6 - Info | 7 - Noteringar |
Odemn | SVEASKOG FORVAL TMINGS ABBOX 1059 831 29

frundre | [10010217

i~ Interna referenser ing
At angvarig I My vI Fakkureringsklar farsaliningsorde vI
Saljare IJenny Kjellstrim - | Status IP.tt Fakturera = I
- Externa referenser BB order r
REF/Bestilar | Fabatt 0,00
REF Avertext I
~ Kontering
Glob kont. & Betal I KUMD SWERIGE IMEET WIA QCR - I
= | =l
Mp I Grvriga inom Sverige inklusive aff; |+ I

: D atumn

Period [zo1406 [ Datum v | |z014-06-17
Best.datum |2|:|14-|:|5-1? Obs. datur |2|:|14-|:|5-1?
Uppdater. Anwandare

|Hef&ren::— affer omrddestod ska anges, fra il sex sifar, fax 1274 j

Om fakturan kommer fran uppdragsfakturering i projektmodulen
Systemgruppen vidarebefordrar mejlet till kontraktsgruppen pa
ekonomiavdelningen. Kontraktsgruppen krediterar fakturan och meddelar
institutionen.

Om institutionen har behorighet att registrera i projektmodulen far de kontakta
kunden och fa ratt referens. Den nya referensen registreras i projektmodulen.
Dérefter gors ett nytt fakturaunderlag som sedan faktureras vid nésta
faktureringstillfalle.

Om kontraktsgruppen registrerar at institutionen far institutionen kontakta kunden
och fa rétt referens och meddela denna till kontraktsgruppen. Darefter gor
kontraktsgruppen en ny faktura.

Paminnelser pa utlandska fakturor

Pa grund av ett tekniskt fel i Agresso har det inte fungerat att skicka ut paminnelser
pa forfallna fakturor till utlandska kunder. Vi har darfor gjort en manuell insats och
skickat paminnelser med fakturakopior pa 34 stycken forfallna fakturor. Vi har
skrivit fakturautstallarens referens pa fakturakopiorna for att kunden pa ett enkelt
satt ska kunna fa kontakt och stélla eventuella fragor runt fakturan. Vi vill pa detta
satt uppmarksamma er pa att ni kan fa fragor pa fakturor som forfallit till betalning.

Vid eventuella frdgor kontakta kundreskontra@slu.se
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Betalningsbekréftelser vid revision av projekt

Ibland efterfragas betalningsbekraftelser nar t ex en revision av projekt genomfors.
Tidigare har ekonomiavdelningen varit behjalplig att ta fram kopior pa betalningar
men nu finns en ny funktion i Agresso dar du som behéver ha en bekréaftelse pa en
betalning sjalv kan soka fram den. Observera att detta endast géller for utlandska
betalningar samt fran och med period 201406.

For att soka fram en bekraftelse gor pa foljande satt:
Sokvég: Egen meny / Betalningsbekraftelser
Fyll i period i tredje kolumnen eller sok pa datum enligt nedan

Biblictek: MAINLIB Huvudhibliotek
Fil Dokumenttyp | Period | Uppdaterat
140604* |EIETF'.LT'-JIT'-]EF'.F!.
1406045150, mht |BETALMINGAR, 201406  2014-06-10

Dubbelklicka pa raden sa kommer betalningsbekraftelsen upp.

SISV Remitteringslista
20210028170044 SVERIGES LAHTBRUKSUNIVERSITET

Betalning

Betalningssdtt  SWIFT NORMAL
Debiteras konto 54381003465
SEB-referens  USI0SS5G0-7G0202

Remittarat GBF 96,00
Puraknat GBF 96,00
Kurs 11,269792
hiotwdnde SEK 1 081,90
Knstnad SEK 0,00 Betalas av avsindaren
Betalningsmottagare

Q050005 SCANTEXT

12, KELHAM GARDEMS, MARLBOROUG

SM2 1P WILTSHIRE, ENGLAND Land B
Mottagakonto GBEOZLOY 3002620200234
Bank LOYDGB2L
Kanto hos
<]
Fakturor
Waluta Fakt.belopp Refarens Betalkod Inl.datum
GAF 95,00 UHIG209 01 2014-05-15
GAF 0.00 AGRREFSL02S7 134300000633 F 01 2014-05-15

Under menyn Edit finns majlighet att soka vald text i dokumentet, t ex
leverantdrsnamn, fakturanummer etc

& 515U Report ‘ |
W x Find: I Previous
| Edi‘l’. Yiew Favorites T':'C'I'S Kostnad SEK 0,00 Betalas av avsdndaren
= zut Chriea Betalningsmottagare
Chrl4 S0E1111 EIAC O0E CORFORATION
5 Paste CErl 4y 101 WICTORIA STREET
02632 CENTERVILLE, USA
hiottagahonta 3000022108
Select Al Cerk+A Bank IRWTUS3N
Konto hos FCFCUSE
Find on this Page... CtrHF HFiZ 11389656
al
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Vid fragor kontakta palettesupport@slu.se

Omfdringar i Primula med objekt som har stéangs i Agresso

| Primula finns det méjlighet att gora omfaringar av I6nekonteringar bakat i tiden.
(Majligheten far endast nyttjas for innevarande ar!) Efter varje 1onekdrning skickar
Primula en bokfdringsfil som ekonomiavdelningen l&ser in i Agresso. Denna fil gor
att I6nerna blir bokforda i Agresso och dér finns d&ven omfdringarna med.

Agresso och Primula "pratar” inte med varandra pa sa satt att Primula far
information om status pa objekt (kostnadsstallen, projekt och fritt falt), vilket gor
det mojligt att géra omforingar pa objekt i Primula som har stangts eller har en
Overskriden Till period i Agresso.

Det uppstar problem vid inlasningen av lonebokforingsfilen nar det gjorts
omforingar som innehaller objekt som antingen &r stangda eller dar Till period har
overskridits. Filen fastnar och de felaktiga vardena maste korrigeras i Agresso for
att bokforingsfilen ska kunna lasas in. | det fall det rér sig om projekt byter vi ut
vardena mot projektkod 9805, Felkonterade l16ner, men for kst och fritt falt finns
ingen motsvarande maojlighet. For att fa in filen maste vi vanda oss till Ioneenheten
och be om ett annat kst/fritt, vilket gor att bokforingen i Agresso inte blir s som
det ar tankt nar omforingen gjordes i Primula.

Om ni vill géra omféringar i Primula dér objekten ar stdngda eller dar Till period
har Gverskridits maste ni vanda er till ekonomisystem@slu.se och be att vi 6ppnar
objektet/forlanger Till period innan ni gor omforingen i Primula. Nér filen &r inl&st
far ni ater kontakta oss och be att vi stanger objektet igen. Vi kommer inte att ha
manuell bevakning av detta.

OBS! Man far bara géra omféringar dar ursprungskonteringen bokforts under
innevarande ar. Projekt med kontrakt som ar avslutade kommer inte att Gppnas.

Vénligen sprid denna information till de inom er institution som utfér omféringar i
Primula (innehavare av personalregistreringsrollen).

Vid fragor, vand er till ekonomisystem@slu.se

Forsenade projektavslut

Ekonomiavdelningen har under varen inte hunnit med att avsluta projekt utifran de
blanketter som institutionerna skickat in. Vi avser att hinna ikapp till de nya
projektoversynerna ska goras. Skicka I6pande in projektavslutsblanketter &nda.

Vid fragor kontakta Karolina.Bergstrom@slu.se
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Agresso- och Palettesystemen stdngda vecka 43

Under vecka 43 planerar vi for att Agresso och Palette kommer att vara stangda pa
grund av flytt av drift samt uppgradering av Agresso till en ny version. Rékna med
att det kommer att ta hela veckan.

Vid fragor kontakta ekonomisystem@slu.se

6(6)


mailto:ekonomisystem@slu.se

	Bokslutsspecifikationer i halvårsbokslutet
	Kundfakturor stoppas vid referenskontroll
	Påminnelser på utländska fakturor
	Betalningsbekräftelser vid revision av projekt
	Omföringar i Primula med objekt som har stängs i Agresso
	Försenade projektavslut
	Agresso- och Palettesystemen stängda vecka 43

