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Innehall:

o Erséttning for studentmedverkan i Evald betalas ut som ett arvode
e Hantering av privata samtal och sms
e Periodisering direkt i Palette

Ersattning for studentmedverkan i Evald betalas ut som ett
arvode

Utbetalning for studentmedverkan i Evald avser ersattning for kursutvarderingar
och beloppet uppgar till 400 kr per tillfalle.

Betalningarna har gjorts via PaletteArena, och i flera fall bokférts som stipendium.
Detta ar felaktigt eftersom en motprestation inte far kravas vid utdelning av
stipendier. Det innebér att utbetalningar av studentmedverkan i Evald &r erséttning
for en utford tjanst, som ska beskattas och paforas LKP, och darmed utbetalas via
I6nesystemet.

Anvéand blanketten: https://internt.slu.se/Documents/internwebben/jep-
personal/Blanketter/Arvodesr%c3%adkningl.xlsx for att initiera en utbetalning.

Fragor géllande andringen stalls till elin.jakobsson@slu.se
Fragor om utbetalning av arvode stalls till din lonespecialist.

Hantering av privata samtal och sms

Nar fakturor for SLU:s mobiltelefonabonnemang kommer sé ska den person som
anvander telefonen godkanna fakturan som mottagare i PaletteArena och ange ev.
I6neavdrag for privata samtal/sms i PaletteArenas fritext. Det &r viktigt att
mottagaren anger onskat lIéneavdraget inklusive moms.

For att kunna genomfora ett nettoldneavdrag krdvs att den berdrde Iontagaren
godkanner I6neavdraget.

Konteraren bokfor sedan det totala beloppet, inklusive moms, som ska dras av pa
I6nen pa konto 1448, Loneavdrag fran faktura. | verifikationstexten anges
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"pnr: AAMMDDXXXX” for att 16ntagarens personnummer ska bokféras i dim 5 i
Agresso. Sedan fylls blanketten Loneavdrag i och skickas till 16neenheten.
Lontagarens underskrift behdvs ej pa blanketten om I6ntagaren har godkant
I6neavdraget i Palette. For att bekrafta lontagarens godkannande ska kopia pa
fakturan, dar noteringen framgar, bifogas till blanketten. Om Iontagaren inte
godkant I6neavdraget i Palette maste han/hon skriva under blanketten for
I6neavdrag.

Ekonomiavdelningen rekommenderar att I6neavdrag gors nér den privata delen
Overstiger 100 kr.

Las mer om Iéneavdrag i ekonomihandboken kapitel 14.6.6 Hantering av
I6neavdrag.

Ev fragor stalls till elin.jakobsson@slu.se

Periodisering direkt i Palette

Det ar mojligt att periodisera fakturor som forutbetalda kostnader direkt i Palette.
F6lj noga anvisningarna som finns i anvandarmanualen Periodisering fakturor i
Palette eller e-guiden Periodisera leverantdrsfakturor i Palette.

Det &r institutionens ansvar att folja upp att periodiseringen ar riktig i bokféringen.
Periodisera inte fakturor pa mindre belopp &n 50 000 kronor.

Las om periodiseringar i ekonomihandboken avsnitt 12.3 Periodisering av
kostnader och intékter.

For fragor om rutinen, kontakta ekonomisystem@slu.se
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