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e Avsluta anvandare i Palette som inte langre ar aktiva/anvéands

Kapitlet om representation och gavor i ekonomihandboken ar
uppdaterat

Hela kapitel 14 i ekonomihandboken, Representation, gavor och
uppvaktning, har uppdaterats med anledning av SLU:s nya Policy och
riktlinjer for representation och gavor vid SLU samt gréansdragningar som
tradde i kraft 1 januari ar 2013.

Den som beordrar inkopet/bestallningen av representation och gavor &r
skyldig att kanna till policy och riktlinjer for representation och gavor.

Ekonomiregistrerare, reserakningsgranskare och de som gor bestéllningar av
representation och gavor ar skyldiga att kanna till reglerna (policy, riktlinjer
och anvisningar) kring representation och gavor. Anvisningarna till policyn
och riktlinjerna bestar av kapitel 14 i ekonomihandboken.

Dokumentet policy och riktlinjer &r dven oversatt till engelska: Policy and
guidelines for entertainment and qgifts at SLU, including boundaries

Fragor och synpunkter skickas till elin.jakobsson@slu.se eller
karolina.bergstrom@slu.se

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/ekonomi/
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Hantering av nettoldneavdrag

Om den som beordrat representation och gavor 6verskrider SLU:s
beloppsgranser och inte prefekt godkénner dverskridandet, ska i férsta hand
nettoloneavdrag goras fran den som beordrat inkdpet.

For att kunna genomfora ett nettoloneavdrag kravs att den berdrde
Iontagaren godkanner loneavdraget. Godkannandet kan t.ex. géras genom
att lontagaren skriver i fritexten till fakturan i PaletteArena att I0neavdraget
godkanns. Det totala beloppet, inklusive moms, som ska dras av pa I6nen
bokfdrs pa konto 1448, Loneavdrag fran faktura. | verifikationstexten anges
"pnr:AAMMDDXXXX” for att 16ntagarens personnummer ska bokforas i
dim 5 i Agresso. Sedan fylls blanketten Loneavdrag i och skickas till
I6neenheten.

Lontagarens underskrift behovs ej pa blanketten om Iontagaren har godkéant
l6neavdraget i Palette. | sadant fall ska kopia pa fakturan, dar noteringen
framgar, bifogas till blanketten. Om lontagaren inte godkant I6neavdraget i
Palette maste han/hon skriva under blanketten for I6neavdrag.

Las mer om detta i ekonomihandboken kapitel 14.6.6 Hantering av
I6neavdrag.

Ev fragor stalls till elin.jakobsson@slu.se eller karolina.bergstrom@slu.se.

Nytt ramavtal for resekonto och betaltjanster

Riksgalden har upphandlat nytt ramavtal for resekonto och betaltjanster som
borjade gélla 1 januari 2013. SLU har avropat resekontotjansten fran Diners
AB och de forsta fakturorna har redan inkommit. Fakturorna fran Diners
ersatter den tjanst som tidigare hanterats av AmEX. En nyhet ar att
webblanken, dar man kan soka fram fakturan féljesedel, numera finns
tillganglig direkt pa fakturan, lanken &r dock inte klickbar utan man far
kopiera webblanken och klistra in den i sin webbl&sare.

Gallande betaltjanster sa har SLU avropat korttjanster for Mastercard fran
Eurocard AB samt for Visa fran TheCard AB. Detta betyder att anstallda
som redan har ett Mastercard fran Eurocard AB kan behalla samma kort.

For personer pa er institution som ar i behov av kort kopplat till Visa sa
finns mojlighet att ansoka om detta via foljande dokument: BetalkortVisa
och for ansdkan om ett Mastercard fran Eurocard anvands blanketten:
BetalkortEurocard.
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https://internt.slu.se/Documents/internwebben/jep-ekonomi/Blanketter/Loneavdrag_blankett.xlsx
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Ekonomimeddelande 2013:1

For personer som reser mycket och som reser till Iander med en begrénsad
korttackning rekommenderar vi er att ansoka om tva betalkort, ett Visakort
fran TheCard och ett Mastercard fran Eurocard.

Om du har fragor, kontakta elin.jakobsson@slu.se eller
karolina.bergstrom@slu.se

Avsluta anvandare i Palette som inte langre ar aktiva/anvands

| projektet for inforandet av e-bestallningar har det upptéackts att det finns ett
antal anvandare i Palette som inte langre anvénds eller aldrig har anvénts.

Vi uppmanar darfor alla paletteadministratorer att ga in och avsluta alla
anvandare som inte langre ska vara aktiva/anvandas.

Bor goras under februari manad.

Om ni har fragor kring hur ni ska ga tillvaga, maila till
palettesupport@slu.se eller till ekonomisystem@slu.se
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