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Ekonomimeddelande 2011:12
Till samtliga institutioner och enheter

Innehåll:

· Projektöversyn 2011
Projektöversyn 2011

I enlighet med diskussionerna på budgetutbildningarna 2010, ska projektöversynen göras tidigare än föregående år. Projektöversynen är en årlig värderingen av uppdrags- och bidragsfinansierade projekt med kontrakt.

Arbetsgång:

· Rapporten Projektöversyn ska beställas för hela institutionen i Agresso och laddas ned i excel.

· Rapporten ska tas fram för en avslutad period. Tag ut rapporten för augusti, fr o m 13 september. Man kan också välja att ta ut rapporten för september, fr o m den 13 oktober. 

· Excelfilen ska fyllas i och skickas via e-post till redovisning@slu.se senast den 31 oktober. 
· En papperskopia ska undertecknas av prefekten och skickas till ekonomienheten senast samma datum. 
· För de projekt som kan avslutas ska övergripande ekonom skicka in blanketten Projektavslut till sin fakultetsekonom.

· Ekonomienheten lämnar eventuell kommentarer till övergripande ekonom angående rapporten och skickar även en kopia till fakultetsekonomen tillsammans med rapporten. 

För information om syfte, beställning av rapport, tolkning mm, läs avsnitt 5.2.13 i ekonomihandboken.
Vad som ska noteras i rapporten
På förstasidan i rapporten finns instruktioner för hur rapporten ska fyllas i. 

1. För projekt utan kontraktsdel, dvs 800-nummer, (se ekonomihandboken avsnitt 5.2.6) måste kommentar skrivas om det tillhör ett kontrakt på annan institution eller liknande.
2. Markera de projekt som ska resultatföras helt och hållet under året, det vill säga hela projektet på femsiffernivå. Det finns två kolumner för avslut i rapporten, en Avslut nu som betyder omedelbart avslut och en Avslutas period 13 som betyder att projektet ska avslutas senare i år eller efter bokslutet, dvs i period 2012xx. 
3. Markera de delprojekt som ska resultatföras och avslutas nu eller under året. 

4. Notera om det finns kontrakt med kvarstående fordran, där fordran inte kommer att realiseras. Fordran ska i sådana fall bokas bort av kontraktsgruppen genom att kontrakt@slu.se meddelas. 
5. För pågående projekt ska dispositionstiden enligt kontrakt eller förlängningskontrakt vara angiven och aktuell. Om dispositionstiden inte är angiven i rapporten, men står i kontraktet noteras datum och ett K. Om nytt beslut om förlängning finns från finansiären, noteras datum och ett F. Registrering i projektmodulen görs av behörig person på projektets kontraktsel (800-nummer). Förlängningsdokument ska finnas och arkiveras med kontraktet på ekonomienheten. Läs mer om dispositionstid i ekonomihandboken avsnitt 5.2.7.2.

6. Om dispositionstiden har passerat ska förlängd dispositionstid ansökas hos finansiären, såvida projektet inte ska avslutas. Markera i avsedd ruta i rapporten om förlängning begärts. 

7. Om dispositionstid inte finns angiven, krav på vetenskaplig rapport inte finns enligt kontraktet, men finansiären har angivit ett ändamål med bidraget, ska plan upprättas för hur medlen ska förbrukas, såvida projektet inte ska avslutas. Planen godkänns av prefekt, arkiveras på institutionen och ska kunna tas fram vid eventuell revision. Skriv ett P efter angiven dispositionstid i rapporten.

8. På alla bidragsprojektdelar som bär kostnader ska OH-uttag finnas registrerat enligt vad finansiären godkänt i kontraktet. Notera om det saknas, registrera eller meddela kontrakt@slu.se.

9. Den ifyllda rapporten skickas in som excelfil till redovisning@slu.se senast 2011-10-31. Rapporten ska även skickas i pappersform, underskriven av prefekt, till Ekonomienheten, Box 7086, 750 07 Uppsala senast samma datum. Bifoga ev nya dokument som ska arkiveras med kontraktet. Ange kontraktsnummer och institution på varje dokument. 

10. Institutionen meddelar snarast fakulteten vilka projekt och projektdelar som kan avslutas på en gång. Använd den uppdaterade blanketten på internwebben; Ekonomi/Blanketter, punkt 8, Projektavslut. Fakulteten måste meddelas via blanketten! Projektöversynen initierar inte avslut. 
11. För vissa projekt måste kanske omkonteringar göras eller fler kostnader eller intäkter bokföras innan avslut kan ske. Endast riktiga kostnader ska omföras, inte via 9-konton! Alla projekt som ska avslutas under året ska meddelas fakultetsekonomerna. Institutionen måste själva stämma av att ingen mer bokföring kommer att ske på projektet; bl a avskrivningar, OH-upplyft, triggrar, lön, reseräkningar.
12. Skriv gärna kommentarer på kommentarsraden. Det kan t ex vara att det är ett EU-projekt, där man väntar på att få medel inbetalade vilket kan ske långt efter att dispositionstiden har passerat. 
Avslut av projekt

Avslut av ett projekt innebär att projektets resultat bokförs oavsett om det finns ett överskott eller underskott på projektet. Eventuella kvarvarande medel får inte föras över till ett annat projekt. Läs om avslut av projekt i avsnitt 5.6 i ekonomihandboken.  
Ett projekt ska avslutas när

• vetenskaplig rapport har lämnats och
• inga återbetalningskrav från finansiären finns och
• tilldelade medel har inbetalats och
• samtliga kostnader är bokförda

Ett avslut av ett projekt är definitivt!           

Eventuella frågor ställs till redovisning@slu.se
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