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2008-02-20

            Från :                                                                      Till fakturautställare hos:


Uppgifter saknas eller är felaktiga på faktura som ställts till SLU
Sveriges lantbruksuniversitet har elektronisk fakturahantering. Det innebär att leverantörsfakturorna ska skickas till en gemensam fakturaadress, enligt nedan, där de skannas och tolkas elektroniskt. För att fakturan ska komma till rätt handläggare efter inskanning måste referens anges enligt nedan. Det är viktigt att endast faktura och eventuell specifikation finns i kuvertet. 
De fakturor som inte uppfyller nedanstående krav kommer vi att bli tvungna att returnera för korrigering.
Fakturaadress
SLU Fakturamottagning

Box 7090
750 07 Uppsala
Fakturareferens
Beställaren skall vid varje beställning ange sin referens som består av tre(fem) siffror och tre bokstäver, ex 123ABC eller 12300ABC.


 Siffrorna är kostnadsställe och bokstäverna är en förkortning av beställarens för- och efternamn. Referensen kan placeras i särskilt fält för 


”Er Referens:” eller i fakturaadressen. Se exempel på nästa sida.

OBS! Om referens av någon anledning inte kan anges är det särskilt viktigt att enhetens och/eller beställarens namn finns på fakturan.
 Särskild leveransadress till beställande enhet skall anges för beställd vara/tjänst.
På faktura med nummer: ______________________  saknas/är följande fel:
Fakturaadress skall anges enligt ovan.

          Referens skall vara : _______________ för kundnr: _________________ 
          Leveransadress skall vara:______________________________________
          Tryck eller papperskvalitet ger dåliga/ej läsbara kopior vid skanning.

          Övrigt: _____________________________________________________
Vi ber Er ändra dessa uppgifter så att vi kan hantera kommande fakturor från Er snabbt och effektivt.
Med vänlig hälsning
Exempel med referens:

LEVERANTÖREN AB


FAKTURA

Fakturanummer




2005-01-01

123456

Vår Referens:


Kundnummer

K Säljare 


12345
Er referens:


FAKTURAADRESS:

123ABC


SLU Fakturamottagning



Box 7090



750 07 Uppsala
Leveransadress:

SLU

Institutionen för XXXX
Husargatan 123

750 07 Uppsala
Alternativ:
Er referens:


FAKTURAADRESS:

123ABC   Anders Barc


SLU Fakturamottagning



Institutionen för xxx



Box 7090



750 07 Uppsala
Er referens/Beställare:


FAKTURAADRESS:
LEVERANSADRESS
Anders Barc


SLU Fakturamottagning
SLU



Referens: 123ABC
Institutionen för xxx


Box 7090

Arrheniusplan xx


750 07  Uppsala
750 07  Uppsala
Leveransadress

Beställande institution




Beställare/Mottagare




Gatuadress/Boxadress




Postnummer Ort

Övriga krav på fakturor till SLU

· Fakturan skall vara läsbar även efter skanning och uppfylla Skatteverkets krav på fakturor. 

· Annan betalningstid än 30 dagar godkänns endast efter avtal.

· Faktureringsavgift/expeditionsavgift mm betalas ej.
Efter överenskommelse kommer vi även att kunna ta emot fakturor via olika former av elektronisk överföring. Frågor om denna information kan skickas till ekonomisystem@slu.se.

Se även information på ESV:s hemsida: Information till statens leverantörer









Postadress
Besöksadress

Telefon


Telefax

Box 7086
Arrheniusplan 6
018-67 10 00 (vx)

018-67 35 13



750 07 Uppsala


