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Ekonomimeddelande 2008:14
Till samtliga institutioner och enheter

Innehåll:

· Regler för avdragsgill respektive icke avdragsgill representation

· Höjda beloppsgränser för extern och intern representation

· Inga försäljningsordrar får skrivas för belopp mindre än 250 kr

Regler för avdragsgill respektive icke avdragsgill representation

Våra revisorer har granskat SLU:s fakturahantering och hittat en del brister när det gäller representation. Vi vill därför förtydliga reglerna kring  representation och hur den ska bokföras. Representationspolicy och bokföringsexempel finns i ekonomihandboken, kapitel 14,  http://www-ebyr.adm.slu.se/slu/ekhandbok/eh14/kap14.htm.

Det finns specifika krav för att fakturor eller utläggsräkning avseende representation ska anses som giltiga verifikationer. Följande måste alltid anges på underlaget:

· datum för representationstillfället 
· måltidens benämning (lunch, middag etc) 

· ändamålet med representationen 

· namn på samtliga deltagande personer och vilken myndighet, företag eller organisation de företräder 

· mervärdesskatt ska vara specificerad 

Deltagarförteckning ska biläggas till en faktura som kommer via Baltzar
. Gäller det utläggsräkning ska motsvarande information finnas med på kvitton el dyl.

Finns inte ovanstående med i underlag för verifikationerna kan bokföring inte göras på konton för avdragsgill representation då kontroll av antal och belopp blir svårt.

När det gäller bokföring av avdragsgill respektive icke avdragsgill representation måste hänsyn tas till momsen. SLU får bara dra av det maximala momsbeloppet per person. Det innebär att när man delar upp kostnaden i avdragsgill resp icke avdragsgill ska den överskjutande momsen bokföras på kontot för icke avdragsgill kostnad.

Exempel: Extern/Intern representation, middag på restaurang:
Kostnaden för en middag är 800 kr inkl moms på 160 kr, notan gäller för 4 personer.


I SLU:s redovisning ska det bokföras

7270/5870 Extern/Intern , representation avdragsgill moms  
360 kr debet 

( 4* 90 kr= 360 kr)

1470, ingående moms                                              
 90 kr 

(4*22,50= 90 kr)

7272/5872 Extern/Intern, representation ej avdragsgill moms
350 kr debet

Summa:
800 kr

Höjda beloppsgränser för extern och intern representation

Rektor har fattat beslut (2008-12-01) om att högsta beloppen för representation ska vara 600 exkl moms för extern och 420 kr exkl moms för intern representation. Dessutom är representationspolicyn uppdaterad med en anmärkning:

Det bör observeras att högstbeloppen för extern och intern representation inte får överskridas. För den händelse detta ändå inträffar kommer det överskjutande beloppet att behandlas som en privat levnadsomkostnad som ska belasta den person som är ansvarig för den aktuella representationen.

Inga försäljningsordrar får skrivas för belopp mindre än 250 kr

För att SLU:s ekonomiadministration ska vara så kostnadseffektiv som möjligt får inga försäljningsordrar skrivas för belopp mindre än 250 kr exkl. moms. Istället lämnas en inbetalningsblankett till kunden.

�Alternativt skrivas i fritexten?
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