[image: image1.jpg]! s




Sveriges Lantbruksuniversitet


Ekonomienheten
2008-08-27


Ekonomimeddelande 2008:10
Till samtliga institutioner och enheter

Innehåll:

· Referens på fakturor till statliga myndigheter

· Inventering

· Ny adress till kontraktsgruppen

· Projektöversyn

· Underlag som ska skannas på ekonomienheten

· Uppdaterad ”Vem gör vad” lista

Referens på fakturor till statliga myndigheter

Som vi tidigare har informerat om ska sedan den 1 juli alla statliga myndigheter skicka och ta emot e-fakturor via en s k fakturaväxel. För att detta ska fungera måste alla in- och utgående fakturor vara märkta med rätt referens.

När SLU gör en faktura måste fakturautställaren ta reda på vilken referens mottagande myndighet har. Saknas referens kommer fakturan i retur till SLU med hänvisning att referens saknas. På sidan http://ekonomi.adm.slu.se/ShowPage.cfm?OrgenhetSida_ID=9937
kan man läsa mer om statliga myndigheters referenser.
På förekommen anledning vill vi understryka att inga fakturor får göras manuellt, de ska produceras via Agresso. 

Inventering

Vi ber om ursäkt för den informationsmiss som uppstått när det gäller inventering av stöldbegärlig egendom.

Stöldbegärlig egendom som är äldre än 2 år behöver inte inventeras. Därför har status för dessa ändrats så att de inte kommit med på inventeringslistorna. 
Ny adress till kontraktsgruppen

Kontraktsgruppen har fått ny mailadress; kontrakt@slu.se. Mail som skickas till den gamla adressen kommer att vidarebefordras till den nya t o m 2008-09-30, därefter kommer den gamla inte att fungera längre.

Projektöversyn

Under hösten kommer en ny projektöversyn att genomföras liknande den som gjordes förra hösten. Mer information om detta kommer i ett separat ekonomimeddelande.

Underlag som skickas till ekonomienheten för skanning

Underlag som skickas in till ekonomienheten för skanning får INTE vara häftade med klammer. Det går inte att skanna dessa dokument eftersom de fastnar och förstör vår skanner. Alla underlag måste tejpas fast på ett A4 och har man flera A4 sätts de ihop med ett gem. 

Ekonomienheten kommer från och med nu att skicka tillbaka underlag som är häftade.
Uppdaterad ”Vem gör vad” lista finns på ekonomienhetens hemsida
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