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Sveriges Lantbruksuniversitet


Ekonomienheten
2008-04-17

Ekonomimeddelande 2008:05
Till samtliga institutioner och enheter

TIDSCHEMA FÖR DELÅRSBOKSLUT 2008-06-30
I-markering innebär att uppgifter ska utföras av institution eller motsvarande.

	2008-06-09
	I
	Sista dag för meddelande till inv-reg@slu.se om att inventarier avyttrats med avyttringstidpunkt t o m 2008-05-31. 



	2008-06-13
	I
	Avslutade projekt fakultetsekonomerna tillhanda. Se rapporter i

Egen meny/Rapporter/Projekt/Bidragsinbet per proj & år alt Kostnader per proj & år. Blankett finns på ekonomiavdelningens hemsida. Meddelande ska ske löpande över året!


	2008-06-19

	I
	Fakturering av interna försäljningsordrar som skrivs senast denna dag kommer att finnas med i bokföringen på period 200806 genom att mottagande inst/motsv slutattesterar internfakturan i Baltzar senast 10 juli eller genom att ekonomienheten bokför kostnaden, se 11-12 juli.

 

	2008-06-20 – 30
	I
	Fakturering av interna försäljningsordrar som skrivs under perioden kommer att finnas med i bokföringen på period 200806 endast om mottagande enhet slutattesterat internfakturan senast 14 juli, se 2008-07-16. Den 1–16 juli skickas inte internfakturor som skrivs till mottagande inst/motsv.


	
	
	

	2008-06-27
	
	Ekonomienheten bokför internränta för första halvåret.

	
	
	

	2008-06-27
	I
	Sista dag för meddelande till inv-reg@slu.se om att inventarier avyttrats med avyttringstidpunkt 2008-06-01—06-31. 



	2008-07-01 - 11
	I
	Ekonomienheten ändrar bokföringsdatum till 2008-06-30 för samtliga leverantörsfakturor som skannas under period 2008-07-01—11. Fakturor som slutattesteras t o m 14 juli med bokföringsdatum i första halvåret, bokförs i period 200806.

För inkomna fakturor som hör till period 2008-07 måste bokföringsdatum i Baltzar ändras till ett datum i juli. 
(Se Ekonomimeddelande 2006:3 om hur fakturor ska behandlas beroende på brytdag, leverans- och fakturadatum)


	2008-07-02
	
	Ekonomienheten gör en första bokföring av lönebaserade triggrar, dvs bokföring av universitets-, fakultets- och bibliotekspåslag samt institutionstriggrar för juni. Ytterligare en bokföring av dessa triggrar görs 10 juli.



	2008-07-02
	I
	Fakturering till statliga myndigheter:

Inga manuella fakturor får förekomma!

Sista dag att till statliga myndigheter skriva externa försäljningsordrar som avser första halvåret 2008. Den 3 juli sänds fakturafilen från ekonomienheten, så att de statliga myndigheterna hinner få fakturorna senast brytdagen den 10 juli. Ange på fakturan den period som det fakturerade beloppet gäller. 
Om försäljningsordrar skrivs till statliga myndigheter den 3 till 16 juli, parkeras dessa och faktureras/bokförs på perioden 200807 den 17 juli.

Sista dag att till statliga myndigheter fakturera uppdrag kopplade till kontrakt via Agressos projektmodul. Inst/enheter skickar själva dessa fakturor till mottagaren och det måste göras samma dag. 
Under perioden 2008-07-03—07-20 får ingen fakturering av uppdrag till statliga myndigheter göras. 


	2008-07-03
	I
	Sista dag för slutattest av utrustningsköp om avskrivningar ska kunna bokföras för juni.

	
	
	

	2008-07-04

	I


	Avräkningsunderlag avseende lantbruksprodukter ska ha inkommit till ekonomienheten. Om avräkningsunderlag inte inkommit måste inst/enhet bokföra en förväntad intäkt som periodavgränsningspost (kontering 1390/3369).



	
	
	

	2008-07-09
	I
	Fakturering till övriga, icke statliga kunder:

Sista dag att skriva icke statliga försäljningsordrar som avser första halvåret 2008. Den 10 juli skickas fakturafilen från ekonomienheten.

Sista dag att till icke statliga uppdragsgivare fakturera uppdrag kopplade till kontrakt.

Under perioden 2008-07-10—07-20 får ingen fakturering av uppdrag göras.

	
	
	

	2008-07-09
	
	Avskrivningar för juni bokförs av ekonomienheten.

	
	
	

	2008-07-09
	
	Sista dag för ekonomienheten att bokföra inbetalningar daterade t o m 2008-06-30.

	
	
	

	2008-07-09
	I
	Sista dag att till ekonomienheten skicka excelfiler som skall importeras i Agresso. (mailadress: agresso@slu.se)


	2008-07-09
	
	Sista dag för bokföring av de preliminära pensionsfilerna. Underlaget från SPV kommer ibland sent i juli, därför bokförs eventuella senare korrigeringar på ett centralt konto som inte påverkar institutionen. 



	2008-07-10
	I
	Brytdag. Detta innebär att alla leverantörsfakturor som inkommit till inst/motsv t o m denna dag och avser första halvåret 2008 måste sändas för skanning. För inst/motsv på Ultunaområdet måste fakturorna vara Posten på SLU tillhanda senast klockan 14.00. Fakturorna ska vara definitivbokförda på period 200806 senast 2008-07-14.

För inst/motsv på övriga områden måste fakturor som kommit till inst/motsv skickas till 
SLU Fakturamottagning
FE 117

838 80 Hackås



	2008-07-10
	I


	Kl 7.00 – ca 13.00 stängs Agresso för registrering. OBS! Agresso är öppet för uppföljning.

Detta för att ekonomienheten skall bokföra 

· excelfiler från inst/motsv
· den slutliga bokföringen av lönebaserade triggrar, dvs av universitets-, fakultets-, biblioteks- och institutionspåslag för juni.

· automatkonteringar, som vissa inst/motsv begärt.
Ekonomienheten bokför OH-upplyftet för externfinansierade bidragsprojekt på morgonen.
Om inst/enheter gör rättelse av lönekontering mellan 2008-07-10     

 och 2008-07-14 måste även påslagen medräknas. Tänk även på att ta hänsyn till och justera OH för kostnader som slutattesteras mellan 10-14 juli.


	2008-07-10
	I
	Sista dag för slutattestering av internfakturor med fakturadatum t o m 2008-06-19.



	2008-07-10
	I
	Sista dag att rapportera godkända studieresultat i LADOK



	2008-07-11
	I
	Underskrivna lagerinventeringar (ej djur) med anteckning om värderingssätt skall vara ekonomienheten tillhanda. Avser egendomarna, kontorsbutiken, HUV, ArtData och NJV). Förändringen av lager bokförs av inst/motsv om inget annat överenskommits.



	2008-07-11 - 12
	
	Ekonomienheten bokför obetalda internfakturor med fakturadatum t o m 2008-06-19 med kontering: konto, INS00, 9500, 52. (Alternativt proj 9600 för universitetsadm.) Inst/motsv har möjlighet att rätta konteringen t o m den 14 juli.



	2008-07-11
	I
	Samtliga inkomna forskningskontrakt som avser första halvåret 2008 skall vara ekonomienheten tillhanda från inst/motsv som inte registrerar själva i projektmodulen.



	2008-07-11
	I
	Sista dag för inst/motsv att registrera forskningskontrakt, som avser 2008 i projektmodulen. Kontrakten måste skickas samma dag till ekonomienheten.



	2008-07-12 - 20
	
	Under denna period får ingenting registreras i projektmodulen, vare sig nya kontrakt eller ändringar på redan inlagda kontrakt eller fakturering/rekvirering. 

Även om det går att göra vissa registreringar i projektmodulen under denna tid så får man inte göra det, eftersom det påverkar periodiserings- och bokslutsarbetet som sker på fakulteter och på ekonomienheten. Undantag: uppläggning av nya projekt/projektdelar som ska gälla från period 200807.



	2008-07-14
	I
	Alla leverantörsfakturor tillhörande första halvåret 2008 finns i Baltzar för attester. Ekonomienheten meddelar via mail så fort fakturorna finns tillgängliga för mottagaren. Fakturor skannade 2008-07-14 - 15 finns tillgängliga i Baltzar 2008-07-16 på period 200807.



	2008-07-14

	I
	Sista dag för institutionernas/motsv bokföring avseende första halvåret 2008. 

· Samtliga kostnader och intäkter på hjälpkoderna 95* och 98* i projektfältet skall vara fördelade. Använd rapport ”Kontrollrapport, hjälpkoder” för att kontrollera att allt är fördelat.

· Statsanslaget, konto 3000-3090 får inte vara bokfört på hjälpkod 95*, med undantag för universitetsadministrationen och biblioteket.
· Kostnader/intäkter över 50 000 kronor, OBS höjd beloppsgräns,  ska vara periodiserade till rätt period. Momsen periodiseras inte. 


· Kontrollera att stora utbetalningar är bokförda i rätt period. Använd rapporten ”Periodisering leverantörsfakturor” (se Ekonomimeddelande 2002:8). 

· Alla balanskonton skall vara avstämda. Bokslutsspecifikationer behöver inte skrivas till halvårsbokslutet 2008. 
· Alla leverantörsfakturor skall vara slutattesterade. 
Inga ankomstregistrerade leverantörsfakturor registrerade på första halvåret 2008 får finnas. Om ankomstregistrerade fakturor finns som avser 200807, ska bokföringsdatumet i Baltzar vara ändrat till ett datum i juli. Se ekonomimeddelande 2006:3 om hur fakturor ska behandlas beroende på leveransdatum, fakturadatum och brytdag.

· Parkerade ordernr och parkerade leverantörsfakturor kontrolleras.



	
	
	· Eventuell förperiodisering av bidragsinbetalningar skall vara bokförd. (Se ekonomihandboken avsnitt 12.3.1 steg 1B)


	2008-07-15 - 17
	
	Periodiseringsfiler tas ut av fakultetsekonomerna den 15 juli. De bokför eventuella rättelser och beräknar de slutliga periodiseringsposterna avseende projekt. Fakulteterna översänder periodiseringsfiler till ekonomienheten senast 24.00 den 16 juli. Ekonomienheten bokför filerna den 17 juli.
Sista dag för fakulteternas och ekonomienhetens bokföring i Agresso.

	2008-07-15
	
	

	2008-07-25

	I
	Verifikationsmaterialet i original måste vara ekonomienheten tillhanda. Avser alla verifikationer som är bokförda t o m 2008-07-14. 
Se ekonomihandboken avsnitt 4.2 om arkivering av verifikationer.

Reseräkningar som är utbetalda med lönen under första halvåret 2008 skall skickas till lönefunktionen och vara arkiverade enligt meddelande.

	
	
	

	2008-07-15 - 18

	I
	Om felaktigheter i bokföringen upptäcks och korrigering måste göras för att SLU:s resultat skall bli rättvisande, kommer omföringar/rättelser att göras av ekonomienheten. Ekonomienheten har för avsikt att meddela inst/motsv förändringar (större), som görs i bokföringen denna period.  För att begränsa sökningen i Agresso anges bokföringsperiod 200801-200806 och verifikationsdatum 2008-07-15 - 2008-07-18.



	2008-07-21
	
	Bokslutsarbetet skall vara klart. Bokslutsrapporter i VP/VB uppdateras. Bokslutsrapporterna i Agresso uppdateras löpande. 


	2008-08-29
	I
	Sista dag för inst/motsv att lämna bokslutskommentar i VP/VB. Eventuella större förändringar mot budget kommenteras. 


	2008-09-05
	
	Sista dag för fakultet och universitetsadministration att lämna bokslutskommentar i VP/VB. 



	2008-10-02
	
	Avrapportering till SLU:s styrelse




PAGE  
2

