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Sveriges Lantbruksuniversitet


Ekonomiavdelningen
2008-01-10

Ekonomimeddelande 2008:1
Till samtliga institutioner och enheter

Innehåll:
· Kontaktuppgifter till supportgrupper på ekonomienheten

· Projektfält i PRIS, dim 2
Kontaktuppgifter till supportgrupper inom ekonomienheten

För att vi ska kunna upprätthålla en hög servicenivå till alla frågeställare vill vi att frågor/uppdrag i första hand ska ställas till följande e-postadresser. Vi är organiserade i svarsgrupper för att alla som har möjlighet att hjälpa till att lösa en fråga ska kunna göra det. Skickas frågan till en speciell person kan det lätt bli dröjsmål p g a sjukdom/semester eller att ärenden blir felprioriterade. Vi ser helst att vi får frågor via mail i första hand.
Anläggningar


inv-reg@slu.se
Baltzarfrågor


baltzarsupport@slu.se
Ekonomiservice gäller för universitetsadm.
baltzarsupport@slu.se
Kontrakt



kontrakt-eavd@slu.se
Ekonomisystem


ekonomisystem@slu.se
Följande e-postadress är enbart till för att skicka filer för inläsning.

Ställ inga frågor via den här gruppen.
agresso@slu.se
E-posten kontrolleras varje dag och inkommande arbete görs enligt nedan:
	Arbetsuppgifter vi får från institutioner/enheter
	Tidpunkt

	 
	 

	Måndag, onsdag, fredag tas en fil för betalning av lev.fakturor fram klockan 11 och sänds till banken. Samtliga slutattesterade leverantörsfakturor flyttas då till bankens betalningsbevakning för utbetalning vid förfallodatum.
	Mån, Ons, Fre 11,00

	 
	 

	Rekvisition och fakturering av forskningsmedel görs

(i den ordning de kommer in)
	Löpande

	 
	 

	Kundnummer registreras i den ordning de kommer in 
	24h

	 
	 

	Anläggningsnummer registreras

(i den ordning de kommer in)
	Löpande

	 
	 

	Inskanning av bilagor i Baltzar till leverantörsfakturor. OBS! Häfta aldrig, tejpa kvitton på A4 papper men tänk på att EJ tejpa över texten då tejpen ”äter upp” texten.
	 1dag / vecka

	 
	 

	Fakturor i fakturaloggen som behöver kompletteras, ligger kvar och återsändes därefter till fakturautställare eller mottagaren
	 2 veckor

	 
	 

	Fakturering för universitetets adm.
Fakturorna skickas tisdagar och torsdagar.
	 1 dag/vecka

	 
	 

	 Projektupplägg av nya projekt (ej PRIS)
	Omgående


Vid frågor, kontakta Maria.Karlsson@adm.slu.se
Projektfält i PRIS
Vi har reviderat projektfältskoderna för dim2 för att förtydliga redovisningen mellan de olika verksamhetsgrenarna.

Koderna kan användas på alla nivåer på inst/motsv, om inget annat anges i listan.
Se förteckningen i Ek.handbok kap 4.3.2.2.
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