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ANLNR ANLGRP KST ANSKAFFAD BENAMNING KOMMENTAR

98500003 6415 0500 2000-09-16  DATORSCENIC ET P3.667 SERIENR YBRADS3259
IS FNR 13-486301 1

98500004 1231 0503 20000920  DATORIBM NETVISTA X40 CH
QD FNR F112621

98500005 1231 08503 2000-10.05  DATORIBM NETVISTA X40
QD FNR F113093

98500006 1231 98503 20001013  DATOR, OPTIPLEX GX110
DELL FIR 623770

98500007 6415 98500 2000-11.03  KONF TELEFON J004CONTROLJH
IT-BYRAN, INTERNF 3010770

98500009 1231 08503 20001124  NAS300
DUSTIN 4B 1253920

98500010 6415 0503 20001222  HPSCAMNIET 6350C
QDF 116194

98500012 1231 08503 20010127  IBMNETVISTA
QD UPPSALA AB F117827

98500013 6415 0503 20010525  DATORECIPAQSIISFTD200TZ
QD ITPRODUKTER 4B FNR 122333

98500014 6415 0503 20010525  DATORECIPAQSISFTDI00S1
QD ITPRODUKTER 4B FNR 122333

98500015 1237 08500 20010525  FAX TISHIBA DPSS SUR. 00070156
‘OFFIVE DOKUMENT | UPPLAND AB FNR 26171

98500016 1237 08500 20010525  FAX TOSHIBA DPSS SHR: 00070156
‘OFFICE FNR 26171

98526926 6417 08500 1950001  DATOR-+SKARM PU.ENH
0.-UDAC-SKARM BCGM1212

98526927 6417 98500 1950001  DATOR-+SKARM SERVICEENH
0-UDAC-SKARM BCGMI212
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Sveriges Lantbruksuniversitet


Ekonomienheten
2007-06-12

Ekonomimeddelande 2007:9  
Till samtliga institutioner och enheter

Innehåll:

· Årlig inventering av anläggningar och inventarier senast 11 september 2007

· Minnesanteckningar från Riksrevisionen
· Påminnelse om vikarier för slutattestanter
· Bluffakturornas tid är nu
· Lediga tjänster på ekonomienheten
Årlig inventering av anläggningar och inventarier senast 11 september 2007
Regelverk

Enligt bokföringsförordningen skall myndigheten föra register över anläggningar och inventarier. Tidpunkt och belopp för förändringar i beståndet skall registreras. Registret skall innehålla uppgifter som gör det möjligt att identifiera tillgången. Inventarier och anläggningar skall avregistreras när de inte längre innehas av myndigheten.

Inventering av anläggningar och inventarier skall göras regelbundet för att säkerställa att tillgångar i inventarieregistret finns kvar i verksamheten. Inventeringsrapport skall upprättas och undertecknas av en inventeringsförrättare. 

Ansvaret för att genomföra inventeringen ligger på institution/motsvarande. Prefekten skall godkänna inventeringen och skriva under inventarieförteckningen för hela institutionen, inte avdelningsvis, enligt nedan.

Tidpunkt

Inventering skall göras i år och vara undertecknad och inskickad till ekonomienheten senast den 11 september 2007.

Förslag till arbetsgång

Under Egen meny i Agresso, finns ett antal inventarierapporter under rubriken Rapporter/Inventarier. Rapporterna Inventarier/Avskrivningar och Bokförda avskrivningar innehåller ekonomisk information om gruppen anläggningstillgångar. Övriga rapporter innehåller information om alla registrerade anläggningar och inventarier.

1. Beställ och skriv ut rapporten Inventeringsrapport som innehåller alla registrerade inventarier i anläggningsnummerordning. 
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2. Beställ rapporten för hela institutionen (KST*). Alla anläggningsgrupper och aktiva (ej avslutade) anläggningsnummer är förvalda.
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3. Om man vill sortera inventarierna på annat sätt än i inventeringsrapporten finns det en rapport i Agresso som går att föra över till excel, Inventarieförteckning till excel. Rapporten finns under:

      Egen meny/rapporter/inventarier/inventarieförteckning till excel.


Fyll i beställningen. Gå till underhåll av beställda rapporter, välj visa utskrift så att rapporten visas på skärmen. Välj exportfunktionen (knappen med ett kuvert på). Välj format: excel i lämplig version. OBS ej extended. Välj destination: disk file. Välj var filen ska placeras. C$ on ’Client’ (C:) är din egen hårddisk. Klicka vidare därifrån till lämplig mapp. Exporten startar och en inventarieförteckning i excelformat hamnar i den valda mappen.

Rapporten kan sedan sorteras i excel på valfri kolumn: ANLNR, ANLGRP, KST, ANSKAFFAD DATUM, BENÄMNING, KST(relation), Gruppkod, Plac1, Plac 2, AVREGISTRERAD (statuskod)

4. Om informationen enligt ovan är tillräcklig, pricka av i listan att inventarierna finns. Behövs mer information se punkt 6. Inventeringsrapporten som upprättas för hela institutionen, ej avdelningsvis, skrivs därefter under av inventeringsförrättare och prefekt, och sänds till ekonomienheten.
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KST: 085%

ANLGRR: * Inventeringsrapport sid a(4)

Senast uppelterad: 20010501

ANLNR ANLGRP KST ANSKAFFAD BENAMNING KOMMENTAR

98547157 1231 08503 19091201  DATORERGOPRO ETPI11600EBNT
08500197.-IMS-992072158

99547758 1231 08503 19091201  DATORERGOPRO ETPI11600EBNT
08500197.-IMS-992072158

Totakt antalimventarier: 84

Inventeringen tford. | inventeringsrapporten fortecknade inventarier finns vid instifufionen.
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5. Varje avyttring skall beslutas av prefekt och beslutet dokumenteras på institutionen. Finns inventarier i listan som skall avregistreras, meddelas snarast ekonomienheten skriftligt. Även andra förändringar/kompletteringar av fasta uppgifter som benämning, avskrivningskontering mm meddelas lämpligen samtidigt (dock ej kontering för förbrukningsinventarier, 64-konton, och inventarier som är bokförda på konto 1280).  Rapporten kan användas som underlag. Ekonomienheten avregistrerar inventarierna och omför från balanskonton om det är en anläggningsinventarie. När avyttringarna är registrerade kan en ny Inventeringsrapport skrivas ut som ovan.

6. Rapporten Inventarieförteckning innehåller all information som hämtats ur ADE-INV eller registrerats under relationer eller fri text för nya inventarier (OBS det kan ta lång tid att ta ut rapporten vid många inventarier). Rapporten kan användas som underlag för att identifiera inventarierna. Eftersom registrering av information om inventarier numer är frivillig saknas i många fall denna information om nyinköpta inventarier. För att underlätta kommande inventeringar kan det vara lämpligt att komplettera informationen med serienummer, placering o dyl i samband med inventeringen. Anvisningar för registrering av relationer och fri text för inventarier finns i Agressomanualen kap 11 (se ekonomienhetens hemsida) och görs av institution/enhet. 
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7. Om antalet inventarier är stort kan standardrapporten Anläggningsrelationer användas för att få inventarierna sorterade efter placering. Rapporten finns under AGRESSO ekonomi/Anläggningsredovisning/Anläggning/Anläggningsrelationer. Ordningsföljden KST, PLAC1 och  PLAC2 är förvald. Rapporten kan begränsas till en bestämd gruppkod eller byggnadskod. Kodförteckning/förklaring finns bl a under Meny/Gemensamt/Kodplan/Begreppsvärde/ FAGRPKOD respektive FAPLAC1.
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Vid frågor kontakta: Yvonne.Kedmark@adm.slu.se
Minnesanteckningar från Riksrevisionen

Nu finns minnesanteckningar från Riksrevisionens granskning av årsredovisningen 2006 att läsa på ekonomienhetens hemsida. Informationen ligger under rubriken Revision. 
Påminnelse om vikarier för slutattestanter
De slutattestanter som inte vill avbryta sin semester för att signera fakturor i Baltzar, måste delegera slutattesträtt till en vikarie. Använd gärna blanketten på ekonomienhetens hemsida, se Blanketter/6. Delegation/Delegering av rätten att slutattestera. Det är endast prefekt som kan delegera och vikarien och prefekten måste skriva under med sina namnteckningar. Blanketten skickas sedan till 

SLU, Ekonomienheten, Box 7086, 750 07 Uppsala.

Vid frågor kontakta baltzarsupport@slu.se
Bluffakturornas tid är nu

På sommaren ökar alltid mängden falska fakturor från oseriösa företag. I år är det inne med att sälja plats på internet för en ganska billig penning och så de vanliga katalogerna förstås. Meddela all personal på din institution/motsv att inte tacka ja till några telefonerbjudande och aldrig skriva på någon bekräftelse som kommer via fax, även om försäljaren säger att det är bråttom eftersom katalogen ska gå i tryck mm.

Lediga tjänster på ekonomienheten

Till den 18 juni kan man internt söka två befattningar som ekonomiadministratör på ekonomienheten. Den ena är ett vikariat på ett år i Baltzargruppen och den andra gäller arbete i kontraktsgruppen. Läs mer på Mitt SLU under Lediga tjänster. 

Vid frågor kontakta Maria.Karlsson@adm.slu.se eller Malin.Larsson.Lewin@adm.slu.se
Avskrivnings-


kontering för


investeringar 


(kto 12*)


kan ändras av 


ek-avd efter uppgift från inst/enhet





Konterings-


uppgiften finns endast på gamla förbr.inv, (konto 64*) och kan inte tas bort. 


(påverkar inte bokföringen)


På nyinlagda förbr inv finns inte dessa uppgifter









