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Avtal gallande anvandning av tjanstekort med
personligt betalningsansvar

For att du ska kunna ansdka om tjanstekort behover bade du som anséker och din
prefekt/motsv skriva pa detta avtal. Det behdvs eftersom alla kostnader kommer att
belasta SLU och din institution. Det ska dven finnas en motivering till varfor behov
av kort foreligger.

Fyll i alla uppgifter och spara dokumentet. Signera via EDU-sign och mejla sedan
avtalet till tjanstekort@slu.se. Nér vi fatt in avtalet far du en link till en
kortansdkan hos AirPlus som du fyller i. Dérefter hanteras ansokan vidare av
ekonomiavdelningen.

Institution/avdelning och kortansvar

Kort motivering till behov av kort:

Institution/avdelning:

Kostnadsstille:

Namn pa kortinnehavaren:

Referens (123ABC):

Beriiknad beloppsgrins:

Prefekt/motsvarande:

Vid underskrift av avtalet accepterar vi foljande regler for anviandning av
tjdnstekortet:

Kortinnehavaren:

1. Kortet fir endast anvéndas av mig for utligg och inkop relaterade till ovan
ndmnda kostnadsstélle.
2. Fakturan ska betalas av mig personligen
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Alla utldgg och inkop ska registreras i SLU:s reserdkningssystem
4. Kortet ska forvaras pa ett sikert sétt sa att obehoriga inte kan fa tillgéng till
det
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5. Kortkoden fér bara vara kénd for mig

6. Rapportera omedelbart, forlust eller missbruk av kortet till AirPlus samt
tjanstekort@slu.se

7. Missbruk av kortet kan leda till disciplindra atgirder inklusive lIoneavdrag.
Underlatenhet att betala fakturan leder till I16neavdrag. Loneavdrag gors
aven for eventuella tillkommande kostnader, som paminnelseavgift. Sker
detta vid tre tillfallen avslutas kortet och inget nytt kommer att beviljas.
Ovan atgérder enligt universitetsdirektorsbeslut SLU ua 2025.1.1-2794.

8. Vid avslut av min anstillning ska jag meddela tjanstekort(@slu.se att kortet
ska avslutas av SLU

Prefekt/motsvarande:

1. Institutionen tar kostnaden for utldgg och inkdp gjorda med kortet
2. Att det finns en rutin for att avsluta kort nir en anstéllning upphor
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