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Instruktion fér ansdkningar externa forskningsmedel

Introduktion

Vid alla forskningsansdkningar ska projektbudget upprattas i SLU Projektkalkyl.
Nér personal fran andra institutioner p4 SLU ska var medsokande laggs dven de in i
samma kalkyl.

Amnesansvarig och prefekt ska hallas informerad om tinkta ansdkningar och
prefekt ska godkdnna ansokningar innan de gér in till finansidrerna.
Projektbudgetar ska alltid granskas av projektekonom eller administrativ chef.

Inldmnade ans6kningar tillsammans med SLU Projektkalkyl och eventuella andra
underlag ska diarieforas. Detta hanteras genom att materialet skickas pa fil till
HUV.Administration@slu.se.

Det giller savél nar HUV ér huvudsdkande som nér vi ingér som medsokande.

Bra att forbereda i god tid

Lis in dig pé finansiérens villkor.

Kontakta forskningssamordnare (Lovsta lantbruksforskning) for att planera och ta
fram djur-/forsokskostnader.

Kontakta i forekommande fall laboratorieansvarig for avstdimning av lampliga
analyser och kostnadsniva.

Kontakta i forekommande fall forsokstekniker for avstimning av kostnadsniva.

Om du har medsokande: Informera om vilka uppgifter du som huvudsékande
behover fa fran medsdkande, exempelvis omfattning pé arbetsinsats,
driftskostnader och eventuell medfinansiering/in kind.

Om du dr medsdkande: Ta reda pa vilka uppgifter du behdver lamna till den som é&r
huvudsokande

I vissa fall kan det krdvas ett Invitation letter, ta reda pd om du behover det,
exempelvis Formas Unga forskare.

Meddela projektekonom cirka 2 veckor fore ansdkans deadline for diskussioner
kring, och planering av, budget for ansokan.
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Instruktion fér ansdkningar externa forskningsmedel

SLU Projektkalkyl

For varje ansokan ska du hdmta en ny kalkyl pa SLU:s internwebb for att med
sdkerhet ha den mest aktuella kalkylversionen. Lénk finns nedan samt bland lénkar

pa Arbetsplatsen.

Budget/Fullkostnadskalkyl

Till ansdkan ska en kalkyl goras sé att vi kan beddma om finansidren ger
fullkostnadstdckning for vara paslag for indirekta kostnader (OH) och lokaler samt
for att berdkna behovet av egen eller central medfinansiering.

Kalkylens sammanstéllning ska skrivas under av dig som soker och av prefekt samt
projektekonom alternativt administrativ chef, innan ansdkan skickas in.

Kontakta projektekonom i god tid for genomgang och planering av budget.
Projektekonom ska alltid ges mojlighet att granska budgeten i Prisma eller andra
ansokningssystem. SLU:s projektkalkyl kan med fordel forberedas flera veckor i
forvag for att sdkerstélla att exempelvis 16ner berdknas korrekt, den kan sedan
kompletteras och preciseras efter hand som projektidéns kostnader konkretiseras.

Har ar lanken: https://internt.slu.se/stod-service/externfinansiering/generellt-
stod/projektkalkyl/ (Medarbetarwebben > Stéd & service > Externfinansiering -
utlysningar > Generellt stdd > Projektkalkyl).

Snabbinstruktion

1. Lés fliken Instruktioner

2. Tansokan fyller du i uppgifter om projektet upptill, exempelvis
huvudsokande forskare och institution, om det ar en fullkostnadsfinansiir
eller inte (Exempelvis Formas och VR ér det, SLF och Jordbruksverket ar
det inte) samt period ansokan avser samt eventuell valuta for omrakning.

3. Fyll pd med personer, kolla 16neuppgifter med personen i fraga eller med
projektekonom. Léagg in l6nedkning 2,2 % som standard i grundkalkyl
(eventuell omrdkning dér finansidr inte accepterar 16neupprikning
hanteras innan faststéllande av kalkyl).

4. Lagg in driftskostnader, resor och forbrukningsmaterial och utrustning
som kostar mindre dn 20 tkr. Tank dven pa publiceringskostnader.

5. Eventuell utrustning i kalkylen avser utrustning som kostar mer &n 20 tkr.
I det fall utrustningsinkop behovs for det specifika projektet, anges
projektets forsta ar som startér och livslangden anges till samma som antal
ar i ansokan.

6. Lokalkostnader berdknas med automatik for ordinarie lokalpaslag.
Eventuella andra lokalkostnader ldggs in manuellt.

7. Vid medfinansiering ldggs uppgifter in pd samma sitt som i ansokan, det
kan exempelvis gélla 16n for doktorand fjarde aret. Det kan vara av
intresse visa VH-fakultetens medfinansiering av forsok pa Lovsta.
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Instruktion fér ansdkningar externa forskningsmedel

8. I sammanstillning ser man forutom ovanstaende delar d4ven de indirekta

kostnaderna (OH).

Fliken Ansokan eller kontrakt

Overgripande information
Upptill anger du information antingen som fritext eller genom att vélja i
rullgardinslistor.

Vilj i listan att kalkylen avser ANSOKAN (uppdatering eller nytt faststillande av

kalkyl ska goras ndr bidrag beviljas).

Fyll 1 Projektbendmning och Huvudsdkande forskare.
Vilj Huvudsokande institution 1 listan.
Fyll i Finansidr.

Vilj i listan om det &r en fullkostnadsfinansiér, d.v.s. om finansidren ersitter SLU:s
paslag for LKP, indirekta kostnader och lokaler eller om de har andra regler.

Exempelvis dr Formas och VR fullkostnadsfinansidrer, men SLF é&r inte det.
Om det inte dr en fullkostnadsfinansiér ska finansiérens villkor ldggas in samt

uppgift om hur differensen ska finansieras.

Ange om budgeten gors i SEK eller TSEK samt eventuell omrékning till annan
valuta, exempelvis EUR, och omrékningskurs. P4 fliken Sammanstéllning kan du

da se kalkylen bade i SEK/Tsek och EUR.

H ©- 0 & & = sluprojektkalkyl2017 xlsx [Skrivskyddad] - Excel
START INFOGA SIDLAYOUT FORMLER DATA GRAMSKA VISA ACROBAT 360°
R14 - fl
A B C D E F G H | J K L M M a P Q R 5

1 | SLU Projektkalkyl Gula celler dr redigerbara  Fyr att gira andra redigeringar - Te bort bladets skydd under menyn Gransks ovan med lsenordet: slu

2

3 Notera kommentarer till stod for kalkyleringen bakom rida trianglar

5 Full kostnad for resurser i: JANSOKAN Projekt:

8 Huvudstkande forskare:

7 Huvudsokande institution: {Husdjurens utfodring och vard

8 Finansidr:

9 Ar idren en fullk iar?{JA
10 h
1 h
12
13 Valuta/penningvarde {SEK, TSEK, EUR etc.): JSEK Eventuell jémidrelsevaluta.|EUR Hurs:1 SEK = 0,7052 [EUR
14 I Projektstart:{2018-01-01 (AAMA_MM-DD) -
15 Projektslut:(2021-12-31 (AAAA MM-DD)

6 |

Loner

Fyll 1 projektets personer, 16n och omfattning for att géra kostnadsberakning. For

att se faktisk lonekostnad per person behdver du scrolla till hdger fram till
kolumnerna AC-AM. (Ett tips dr att vilja att Dela fonstret, under Visa, for att
kunna ha berdkningarna i kolumn AC-AM synliga under inmatning)

T LUnE

18 | Institution Person Aktuell |Manader i projektet b (LKP) Indirekt |Lokal- Finansiering |Lanedkning (%) Summor SEK

19 manads (%) kostnad [kostnad av indirekta

20 Ian pdslag |pdslag och lokaler 2018 2019 2020 2021

by 2018 2019 2020 2021 Q (%) (%) (%) 2018 2019 Lon + sokande LKP + [onedkning

22 fHusdjurens utfodring och vard Anna Asp 45000] 1,200] 1,200 2.400| 1200 51,50%| 44,65% 13.40% 0,00% 22% 2.2% 83610 85 445| 174 658 89 250
23 [Husdjurens utfodring och vard Bengt Bjork 28 000| 6,000(12,000] 12,000 5000 51,50%( 4455% 13,40% 0,00% 2,2% 2,2% 260 118 531 684 543 381 277 668
24 ion utanfor SLU Cedric Cash 34000) 2400 12000 1,200 2400 51,50%( 35,00% 20,00% 0,00% 2,2% 2,2% 126 344 64 562 65 982 134 BBT
25 [Husdjurens utfodring och vard 51,50%| 44,89% 13,40% 0,00% 0,0% 0 0 0 0
26 [Husdjurens utfodring och vard 51,50%| 44,69% 13,40% 0,00% 0,0% 1] 0 1] 0
27 Musdiurens utfadring neh ward 51 80%| 4ameel 1340 0 00% n 0% n n n n
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Instruktion fér ansdkningar externa forskningsmedel

e Ligg in Person och Aktuell manadslon

e Vilj annan institution dér det ar aktuellt, se nedan

e Du ska ange hur mycket var och en ska jobba angivet i heltidsménader.

e Ligg in en Lonedkning pa minst 2,2 % (eventuell omrikning till rak 16n
gors med hjélp av ekonom).

e Forsokstekniker pa institutionen ska normalt tas in som personalkostnad.

Personal vid annan institution

Léagg in personal pa samma sétt som for egen personal men éndra institution till ratt
SLU institution, péslag for dessa éndras automatiskt.

For institutioner utanfor SLU anger du istéllet Institution utanfér SLU, men du
méste da sjilv komplettera med deras péslag.

Driftskostnader och 6vriga personalkostnader
Fyll i resterande kostnader enligt berdkningar, offert osv. Fyll sjilv i beskrivning av

kostnadsposter som &r anviandbara for ansdkan och for andras forstaelse av
kalkylen.

Forsokskostnader och liknande bor du ha berdkning pé fran forskningssamordnare,
om inte berdkning kan goras med hjélp av prislistor. Motsvarande géller for
analyskostnader oavsett om de ska genomforas pa HUV:s labb eller externt.

Kom ihag att ta med resor och publiceringskostnader.

Gor en realistisk kalkyl. Det finns alltid en risk att man snalar vilket forsamrar
mdjligheterna att gora det man ténkt i projektet.

Utrustning - avskrivningar

Dyrare utrustning (>20 tkr for SLU) tas normalt inte som en direkt kostnad. Om
utrustningen ska kopas for ett specifikt projekt ska hela kostnaden laggas in i
projektet. Tank pa att upphandling/ink6p gor att inkopet ofta gors forst en bit in i
projektet och att avskrivningar normalt fordelas pd 5 ér.

Finansiarer kan ha gransbelopp for utrustning som tas via avskrivning,
utrustningsinkdp under det beloppet hanteras i ansdkan som driftskostnader.

Lokalkostnader

Procentsatsen for lokalpaslaget hdmtas med automatik utifran
institutionstillhdrighet pd SLU. Lokalkostnaderna berdknas pa kostnader for egen
personal inkl. LKP.

Léagg dven in eventuella andra lokalkostnader. Kostnaderna for OH syns inte pé
denna flik utan tillkommer pa fliken Sammanstillning.
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Instruktion fér ansdkningar externa forskningsmedel

Fliken Medfinansiering av A (ansOkan) eller K (kontrakt)

Denna flik ingér inte i den forenklade kalkylen. Har anges olika typer av
medfinansiering mm for att fa en bild av hela projektets omfattning, flera
finansidrer vill ha detta tydligt redovisat.

Loner
Fyll i personer som ska medverka i projektet men som inte ska ingé i sdkta
l6nemedel, exempelvis kan det vara doktoranders fjarde ar.

Driftskostnader och 6vriga personalkostnader

For forsok pa Lovsta finns det i prislistan uppgifter om hur stor del som debiteras
institutionerna och hur stor del som VH-fakulteten medfinansiering. Ange
fakultetens del av faktiska kostnader hir.

Flik — Sammanstallning
I fliken sammanstdllning far du en summering av fliken Ansokan eller kontrakt

kompletterat med aktuella Indirekta kostnader samt Medfinansiering av A eller K.

Denna sammanstéllning visar totalkalkylen. Den budget som anges i ansékan ska
Overensstimma med denna sammanstéllning.

1
2 IJ Projektkalkyl med koppling till ANSOKAN SLUid 1
3
1Sty Projekt. 0
5 Huvudsokande forskare:
6 Huvudsokande institution: Husdjurens utfodring och vard
7 Finansiar. 0
8 Fullkostnadsfinansiar. NEJ
9 Finansisring av indirekta och lokaler (% pa av finansiar acceplerad Kostnadsbas): 0%
10
n Valuta/penningvérde: SEK
12 Projektstart. 2018-01-01
i Projektsiut. 20211231
" Projektkostnader
16 Kostnader i ansokan till finansiar 2018 2019 2021 Total
17 Toner ikiusive LKP 470073 68169 501785 [ [ [ [ [ o 24375755
18 |Driftskostnader och owiga personalkostnader 0 0 0 9 0 o 0 o 0 0
19 Utrustning - avskrvningar o 0 0 9 0 [ 0 [ 0 0
20 Lokalkostnader accepterade som direkta av finansiar o 0 0 [ 0 [ 0 [ 0 0
21 Indirekta och lokaler accepterade som OH av finansiar 0 0 0 0 0 0 0 0 0
22 Total kostnad i ansokan tll finansiar | 470 073] 687695 501785 [ 0 0| 0 0| o|_za7n5
2 Varay utanfor SLU | 126 544] 64 562 734867 o 0 0 0 0 ol 301 75]
24 Kostnader i medfinansiering av ansokan il finansiar
25 Indrekta och lokaler inte accepterade som OH avfinansiar | 269 168] 394 014 267 327] T [ 0 [ T o 7403924
2 0 [ 0 [ 0 [ 0 0
27 0 9 0 0 0 0 0 0
2 0 [ 0 [ 0 [ 0 0
2 0 [ 0 [ 0 [ 0 0
30 0 9 0 [ 0 o 0 0
31 0 9 0 9 0 9 0
32 [ Total kostnad | medfinansiering av ansokan fl finansiar 287327 0 0 0| 0 0| o[ 7403924
3 Varav utanfor SLU 74177 0 0 0 0 0| o[ 215465
En Total projektkostnad 789 113] 0 0 0 0 0 o _3ea1498
3
3% feri 374] 374 36%] I [ [ I [ I 37%)
37
38 *Finansieringskalla: Finansieringskalla saknas - registrera i fliken Ansokan eller kontrakt cell 112
39

> Instruktioner | Ansokan eller kontrakt |  Medfinansiering av A ller K | Sammanstalining BE- s < v

Om du har angivit en jamforelsevaluta och en korrekt vixelkurs sa finns
sammanstillning i denna valuta nedtill i fliken.
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Instruktion fér ansdkningar externa forskningsmedel

Prisma

Kolla summeringar
Kontrollera att sdkta belopp stimmer 6verens med SLU Projektkalkyl.

Registrera i tid

Registrera helst ansokan 1 god tid sé att du hinner upptécka och atgérda eventuella
formella fel 1 ans6kan. Du kan avregistrera, dndra och registrera pa nytt fram till
deadline.

Formas
Indirekta kostnader knappas in direkt i tabellen Totalt sokt belopp.

I Totalt sokt belopp anges kostnader som finansieras pa annat sétt, dvs ndgon form
av medfinansiering. Det kan exempelvis vara kostnader for medverkande forskare
till den del som inte ingér i sokta beloppet. Dessa kostnader redovisas i kolumnen

Annan kostnad.

Inskickad ansékan

Inskickad ansdkan, projektkalkyl och eventuella andra relevanta underlag ska
skickas till huv.administration@slu.se for registrering i diariet. Det d&rendenummer
som ansokan far foljer vanligen projektet under hela dess genomforande,
rapportering och avslut.

Beslut

Alla meddelanden om finansiérens beslut, vare sig de beviljar eller avslér ansokan,
ska skickas till huv.administration@slu.se for registrering i diariet. Detta géller
savél ansokningar dér du dr huvudsékande, som sddana dir du 4r medsdkande med
huvudsdkande vid annan institution pa SLU eller annat l4roséte.

For beviljade projekt ska en genomgang goras for att underlatta for projektledare
och administration. Det géller exempelvis frdgor om datahantering, datalagring,
datadelning, eventuella GDPR-fragor, presentation av projektet internt och pa
webb samt eventuellt behov av uppdatering av budget, transfereringsplaner och
underavtal mm.
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Uppfoljning

Pé Insidan finns ldnk till Projektlista (Projektplan HUV). Det &r en lista pé alla
pagaende projekt med projektnummer, namn, projektledare, diarienummer,
finansidr och slutdatum, uppdelad efter &mnen.

Det ér onskvirt att ni ldr er vad just era egna projekt heter i sifferform i Agresso sé
att det inte blir ndgra oklarheter, idag kan samma projekt ha ganska ménga alias
vilket gor att det kan bli missuppfattningar.

Ekonomirapporter
I mappen Organisation och verksamhet > Ekonomi pa Arbetsplatsen finns mappar
med Rapporter [AR], under denna finns ekonomirapporter per manad. Rapporterna

ar uppdelade per manad och &mne med information om kontraktsfordringar och
oforbrukade medel, arets intdkter, arets kostnader uppdelat pa 16ner, kopta tjanster,
OH mm - samt slutligen vad som &r disponibelt.

Varje projekt har en egen flik med resultat for aret, tidigare ar och ambitionen ar att
dven projektbudgeten ska finnas inlagd.

Om du tittar 1 listan och tycker att det ser konstigt ut, t.ex. att det gatt kostnader dér
fast det inte borde eller tvart om s& kontaktar du projektekonom, eller administrativ
chef, for att titta pa detaljerna.

Mer info om projektet

Vill du titta pa avtal, redovisningar mm sa finns alla aktuella projekt
skannade/sparade pA HUV_COMMON mappen Forskningsprojekt mappen
Pégaende projekt. HUV_COMMON bor du ldgga till pa skrivbordet eller i
utforskaren. Det finns dven en direktldnk pa Insidan.

En hel del av detta material ska &ven ligga i det allménna diariet Public 360.

For inldggning i diariet ska alla ansdkningar, budgetar, kalkyler och i ndsta skede
senare beslut, datahanteringsplan, radata (i praktiken hdnvisning till var den finns
lagrad), samt del- och slutredovisningar lamnas in till administrationen via
HUV.Administration@slu.se.

8(10)


https://internt.slu.se/riktat/lasta-interna-sidor/huv-internt/
https://arbetsplats.slu.se/sites/huv/Internt/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fsites%2Fhuv%2FInternt%2FDelade%20dokument%2FOrganisation%20och%20verksamhet%2FEkonomi&FolderCTID=0x012000FA573A0CB4BA76429B31769902DB1DBA&View=%7B5086DB77%2DBA7F%2D4DEB%2DABD4%2D0C63055333D8%7D
file://ad.slu.se/Common/HUV/Forskningsprojekt/P%C3%A5g%C3%A5ende%20projekt
file://ad.slu.se/Common/HUV/Forskningsprojekt/P%C3%A5g%C3%A5ende%20projekt
https://internt.slu.se/riktat/lasta-interna-sidor/huv-internt/
mailto:HUV.Administration@slu.se

Instruktion fér ansdkningar externa forskningsmedel

Checklista

Arbetsordning vid ansékan/anbud

Ansvarig

Atgard

Huvudsokande

Prefekt

Ekonom

"Mentorsgrupp”

Kommunicera projektidén och
projektplaneringen

X

X

Stadm av med dmnesansvarig att
projektet ligger i linje med
verksamhetsplan senast 3 veckor
fore sista ansdkningsdag

X

Uppratta SLU projektkalkyl
senast en vecka fore sista
ansokningsdag.

Avvikande OH och annat
medfinansieringsbehov ska
redovisas i kalkylen

Projektkalkylen undertecknas

Forslag till underavtal med part
utanfor SLU lamnas till Grants
Office (GO)

Anbud pa uppdrag 6ver 2 mnkr
[dmnas till GO

Ansdkan med fragor om
immateriella rattigheter lamnas
till GO

Bidragsansokan med belopp
Over 20 mnkr till SLU lamnas till
GO

Kontraktsforslag med
amerikanska intressen lamnas till
GO

AnsOkan undertecknas

Ansokan skickas in

IAnsOkan med samtliga bilagor
[dmnas for diarieféring

Grants Office gransknings-
anmalan

https://internt.slu.se/rfegranskning
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Instruktion fér ansdkningar externa forskningsmedel

Arbetsordning vid kontrakt/kontraktsforslag

Ansvarig

Atgard

Huvudsodkande

Prefekt

Ekonom

"Mentorsgrupp”

Informera prefekt om att
externfinansiering beviljats

X

Uppdatera eller uppratta ny SLU
projektkalkyl

X

Underavtal med part utanfor SLU
Iamnas till Grants Office (GO)

IAvtal med fragor om immateriella
rattigheter lamnas till GO

Forslag till uppdragskontrakt dver 2
mnkr ldmnas till GO

Forslag till bidragsdragskontrakt over
20 mnkr Iamnas till GO

Kontraktsforslag med amerikanska
intressen lamnas till GO

\Vid behov besluta om
medfinansiering

Underteckna kontrakt

x

Beslut om bidrag/uppdragsavtal
[amnas for diarieforing

Beslut om avslag lamnas for
diarieféring

Planeringsmoéte géllande
datahantering, GDPR, underavtal,
redovisningsrutiner mm

Projektnummer I&ggs upp i Agresso

Grants Office granskningsanmalan
https://internt.slu.se/rfegranskning

Lopande uppgifter under projekttiden

Ansvarig

Atgard

Huvudsodkande

Prefekt

Ekonom

"Mentorsgrupp”

Lagring radata

Information om hantering av
personuppgifter

\Vetenskapliga delrapporteringar

Ekonomiska delrapporteringar

\Vetenskaplig och ekonomisk
delrapport lamnas for diarieféring

\Vetenskaplig slutrapportering

Ekonomisk slutrapportering

\Vetenskaplig och ekonomisk
slutrapport lamnas for diarieforing

Publicering/arkivering
forskningsdata
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