Instruktion/hjalp for ansokan om antagning till utbildning pa forskarniva
NJ-fakulteten

e Antagningsprocessen ar beskriven i detalj pa medarbetarwebben. Rekrytering och antagning |
Medarbetarwebben (slu.se)

e Antagningsforfarandet regleras av hégskoleférordningen, Antagningsordning fér utbildning pa forskarniva
2018, Riktlinjer for gemensam examen vid SLU, Riktlinjer f6ér utbildning paG forskarniva 2019 och den
allménna studieplanen for det aktuella forskarutbildningsdmnet. Forskarutbildningsnamndens ordférande
i FUN-NJ beslutar om antagning.

e Det ar huvudhandledaren eller prefekten som ansvarar for att ansdkan ar korrekt och fullstandig. Om den
behover kompletteras riskerar beslutet att forsenas. Alla dokument i ansdkan ska lamnas in samtidigt.
Nar ansdkan skickas in, ska Utbildningsavdelningens beddmning vara klar och bifogas. Preliminar ISP skrivs
manuellt pa samma blankett som anstkan, en kopia av annons fran ReachMee, motivering av urval samt
projektkalkyl skall bifogas.

e Handlingar mejlas till NJ-fakultetens kansli att: Charlotta Eriksson eller Sabine Sampels. Besdksadress:
Ulls hus, Almas allé 8 (vaning 4 i Kuben). Handlingar kan daven mejlas till registrator. Elektroniskt signerade
original innehaller digital information och maste mejlas.

e Detta dokument ligger pa NJ:s riktade sidor Forskarutbildning pa NJ-fakulteten | Medarbetarwebben
(slu.se)

En KOMPLETT anso6kan innehaller:

1: Ansokningsblanketten, kontrollera att allt ar ratt ifyllt och att den dr undertecknad av kandidaten,
huvudhandledaren och prefekten rek antagning prel isp v4.docx

Att det finns, minst en och hogst tre bitrddande handledare (bada kénen skall finnas
representerade). Om det ar fler dn tre ska det finnas en tydlig skriftlig redovisning om varfor det skall
vara flera med i handledargruppen, detta bedéms av FUN:s ordférande. De handledare (dven
externa) som anges i ansokan skall ocksa finnas med i preliminara ISP.

2: Prelimindr ISP i Ladok

Den prelimindra ISP: n ska fyllas i manuellt pa blanketten rek antagning prel isp v4.docx, arbetet
med ISP hanteras av huvudhandledaren eftersom doktoranden inte dr antagen annu. ISP: n ska
godkdnnas av institutionsstudierektor och darefter prefekt. ISP: n kommer granskas av
fakultetsstudierektorerna ihop med 6vriga handlingar. Beslut fattas samtidigt med 6vriga handlingar
av tillika ordférande i FUN. Samtidigt som beslutet expedieras av kansliet kommer doktoranden
registreras i Ladok med antagningsdatum samt forsta preliminara studieperiod som aldrig kan starta
fore antagningsdatum. Ett senare startdatum ar maijligt. ISP kopplas till doktoranden i Ladok av
kansliet och efter det kan huvudhandledare starta version 1. Instruktioner — Ladokkonsortiet

Innehall i Ladok ISP | Medarbetarwebben

Observera att en del anstallda pa SLU behdéver laggas till i Ladok om de inte finns dar sen tidigare. For
att nya huvudhandledare, handledare eller extern handledare ska kunna kopplas till ISP Ladok, sa
behdver en anvdndare forst skapas i SLU:s AD (IDIS/Omada) om inte personen redan har ett AD
(IDIS/Omada). Darefter behdver institutionen kontakta Ladok@slu.se sa att den nya anvandaren far
ratt roll, efter det kan man addera personen till ISP i Ladok. Det ar institutionens katalogansvarige
som skapar nya anvandare i SLU:s AD. Notera att den person som ldggs in i SLU:s AD inte behover
vara anstalld eller ens ha ett aktivt konto, det dr bara att den ska finnas registrerad dar sa att alla
system anvander samma originalkalla. Forbered géarna detta samtidigt som ansékan skickas in sa att
ISP kan kopplas till doktoranden och huvudhandledare snabbare.
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3: Bedomning (intyg) fran Utbildningsavdelningen om grundldggande behorighet och sarskild
behdorighet i engelska, samt dktheten hos examensbevis och sprakintyg. For olika satt att uppfylla
behorighet i Engelska 6 se Universityadmissions.se - Ansok till svenska universitet (samma behérighet
som for antagning till utbildning pa avancerad niva)

4: Finansiering under 4 ar (lic. 2 ar) ska tydligt framga i en projektkalkyl inklusive LKP och OH. Vidare
ska plan for finansiering av hela utbildningen, i férekommande fall kopia av kontrakt med
projektnummer, beslut eller avtal om medelstilldelning eller intyg fran prefekten om att
institutionsmedel kan utnyttjas bifogas. Da det enligt beslut FN 2022-04-20 (SLUID:
SLU.ua.2022.1.1.1-1439) finns mojlighet till medfinansiering 6 manader ar 4 sa skall dven det tydligt
finnas med i projektkalkylen vid antagningstillfallet (galler antagna 2023-2026).

sluprojektkalkyl230125.xIsx (live.com)

5: Utlysning (annonsen) av utbildningsplatsen samt motivering av urval, inklusive en rankinglista
over kandidaterna som sokte tjansten och vilka som deltog i urvalsprocessen.

Vid foljande specialfall, bifoga aven:

6: Om kandidaten inte ar svensk medborgare: vidimerad kopia av sidor i kandidatens pass med foto
och personinformation.

7: For industridoktorand eller féretagsdoktorand ska det finnas ett tydligt avtal eller ett kontrakt
mellan arbetsgivaren och SLU samt en vidimerad kopia av anstallningsavtal eller liknande. Avtalet ska
reglera att tillrackligt med tid avsatts for forskarutbildningen enligt HF 7 kap 36 §.

8: For stipendiat ska kontrakt mellan kandidaten och stipendiefinansiar eller finansiarens intyg om
stipendium till kandidaten finnas med. Ett ar av doktorandstudier kan finansieras med stipendier. Om
SLU tecknat avtal med stipendiefinansiar kan hela studietiden finansieras med stipendium. Stipendiet
ska motsvara ett tillrdckligt belopp per manad under den tid som doktoranden kommer att vistas i
Sverige inklusive LKP och OH (Ersattning enligt doktorandstegen plus LKP och OH per manad).

9: For sandwichdoktorand sa ska det finnas undertecknat kontrakt mellan SLU och alla berérda
parter, andra larosaten och till exempel SIDA, som reglerar doktorandens utbildning och
finansieringen av doktorandens férsorjning jamte andra kostnader. Intyg om antagning till utbildning
pa forskarniva eller anstallningskontrakt vi det andra larosatet samt annons.

10: Vid Double Degree eller Joint Degree ska det finnas undertecknat kontrakt mellan SLU och alla
berdrda parter, andra larosaten och till exempel SIDA, som reglerar doktorandens utbildning och
finansieringen av doktorandens férsorjning jamte andra kostnader. Utbildningsavtal ska vara
utformat enligt riktlinjerna for gemensam eller dubbel examen.

KOM IHAG: Vid antagning av en utlindsk doktorand, att ni pa institutionen soker
samordningsnummer sa snart beslutet dr expedierat dven om doktoranden inte kommit till Sverige
annu. Detta for att skynda pa processen med att fa bankkonto. Forberedelser infér ankomst |
Medarbetarwebben (slu.se)
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