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Checklista for beredning av underlag till rektor
avseende beslut av professorsanstallningar

Infor beslutsmotet | Anvisningar “

Inl&mning av Vid anstéllning av professorer lamnas underlag in
underlag till rektors | till rektors sekreterare senast

beslutsmote (REB) 2 veckor fore aktuellt Reb-mote (jfr 1 vecka for
andra rektorsbeslut). Rektor behover egen
beredningstid for att samrdda inom SLU:s ledning.

Beslutsmall Anviénd en av universitetsadministrationens
beslutsmallar.

Sprak Folj SLU:s sprakliga riktlinjer.

Sakfragan Beskriv sakfragan korrekt och allsidigt.

Texten Formulera som ett beslut, inte ett forslag till beslut,

Beslutsunderlag 1) Forslag till rektorsbeslut

2) Forslag till anstéllningsbevis

3) Anmodan fran institutionen

4) Yttrande fran dekanen

5) Fakultetsnamndens beslut

6) Lérarforslagsnimndens beslut

7) SLU:s annons

8) ”Assessments” for slutkandidater
9) Ansokan fran slutkandidat

10) Minnesanteckningar fran intervjuer av
slutkandidater

Sakkunniga Yttrande fran berdrda




Checklista for beredning av underlag till rektor avseende beslut av professorsanstallningar

MBL-férhandling

Informera eller behandla enligt interna regler.

SLU-id

Registrera drendet.

Filnamn pa forslag

forslag_professorsanstallning xxx_reb 180816

Pdf-fil

Beslutsforslag och samtliga filer i en samlad pdf-fil

Vid beslutsmotet

Anvisningar

Dokumenthuvudet Beslut, inte forslag till beslut
Filnamn Spara om och namnéndra:
beslut_professorsanstallning xxx_reb 180816
Utskrift Enkelsidig utskrift i firg av beslutet, den
foredragande har undertecknat redan fére matet.
Efter beslutsmotet Anvisningar
Fil till rektors Skicka beslut och bilagor i samlad pdf-fil (ej
sekreterare skannad) till rektors sekreterare.
Expediering Pdf-versionen expedieras av den foredragande
enligt rutinen for personaldrenden:
e ecnligt sdndlista
e till de som ska ha beslutet for kinnedom
e alltid kopia till personalavdelningen och
registrator
Arkivering Skicka originalet till registrator:

beslut
bilagor
ev. andra beslutsunderlag

Arkivering om
mottagare utanfor
SLU

Skicka originalhandlingen till
personalavdelningen.

Skicka en kopia av underskrivet original
till registrator.
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