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Policy och riktlinjer for inkdp vid SLU

1. Inledning

SLU har i uppgift att genomfora inkdp affarsméssigt och kostnadseffektivt inom den ram
som lagstiftningen ger.

Alla inkdp vid SLU ska folja lagen om offentlig upphandling, LOU, samt de
framtagna riktlinjer och anvisningar som finns for inkop vid SLU.

1.1 Syfte

Syftet med policyn och riktlinjerna ar att ge enhetliga regler for alla institutioner och enheter.
Syftet ar ocksa att sakerstalla att det externa regelverket féljs samt att alla inkép sker
affarsmassigt och att konkurrens utnyttjas och stimuleras langsiktigt.

2. Policy for SLUs inkop

Inkop vid SLU ska ske utifran nytta, kostnadstankande, affarsmassighet,
lagenlighet, miljé och samordning.

o Allainkop ska préglas av en helhetssyn och se till nyttan for hela universitetet.
Saval universitetets generella behov som de for drendet specifika behoven ska
beaktas i inkOpsprocessen, pa bade kort och lang sikt.

o Inkdp ska ske av ratt varor och tjanster till ratt kvalitet och pris, med villkor
som langsiktigt ar de mest fordelaktiga.

o Inkdp ska praglas av ett totalkostnadstankande och de konkurrensmojligheter
som finns ska utnyttjas.

o Universitetets foretradare ska upptrada opartiskt och afféarsetiskt korrekt.
Affarsméssighet och professionalism ska prégla all inkdpsverksamhet.

o Inkdp ska ske lagenligt och enligt interna anvisningar. Samtliga bestéllare inom
universitetet har ett eget ansvar att informera sig om universitetets riktlinjer
och anvisningar for inkop. Universitetets faststallda 6vergripande mal och
policyer ska beaktas vid inkdp.

e Inkop ska samordnas dar sa ar mojligt och da det ger mervarde for hela
universitetet.

o Inkdp ska praglas av ett miljotdnkande, se vidare SLU:s miljopolicy.

e Universitetets inkdpsorganisation ska samverka pa alla nivaer for att kunna
arbeta effektivt saval strategiskt och taktiskt som operativt och bidra till att
uppfylla inkdpsmalen, oka kostnadsmedvetenheten och starka universitetets
kontroll av inkdpsprocessen.
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3. Riktlinjer for inkodp vid SLU

Inkép vid SLU omfattar hela processen fran behov till leverans. Det géller kop,
leasing, hyra eller hyrkdp av varor och tjanster.

Vid alla inkdp kontrolleras forst om ramavtal &r méjligt att anvédnda. Om ramavtal
finns ska dessa anvéandas. Det finns savél ramavtal som slutits lokalt for SLU samt
statliga ramavtal.

Vid kop Over direktupphandlingsgrénsen ska upphandling genomféras om inte
géllande ramavtal finns.

Inkdp inom SLU ska praglas av ett miljotdnkande vilket innebar att miljokrav ska
stallas om det & majligt och relevant for det man bestéller och star i proportion till
vérdet av det man bestéller.

Fore tecknande av avtal, engangskdp undantaget, ska avstamning ske med inkpsenheten.

3.1 Inkdpsorganisation

Ekonomichefen ansvarar for att universitetet har en professionell
inkOpsorganisation, stodd av en inképsenhet inom universitetsadministrationen,
som bidrar till en effektiv och kvalitetssakrad inkdpsprocess.

3.2 Upphandling

Vid behov av upphandling éver direktupphandlingsgransen ska inkdpsenheten kontaktas i
god tid. For genomforande galler:

e Upphandlingar av ramavtal ska genomféras av inképsenheten med undantag for
upphandling av ramavtal géllande byggentreprenader som kan genomféras av
fastighetsavdelningen. Ramavtal ska om majligt upphandlas sa att de kan anvandas
av hela universitetet.

e Upphandlingar 6éver direktupphandlingsgransen ska genomfdras av inkdpsenheten
med undantag for upphandling av byggentreprenader som kan genomféras av
fastighetsavdelningen.

3.3 Direktupphandling

Direktupphandling genomfors av institution/enhet. Direktupphandling far endast anvandas
om upphandlingens vérde ar lagt, eller for de fall da forutséttningarna for forhandlat
forfarande utan foregdende annonsering som avses 6 kap. 12-19 §§ LOU ar uppfyllda, eller
om det finns synnerliga skal.

3.4 Bestéllning

Alla bestallningar ska ske i e-handelssystemet, nagra fa undantag finns, se vidare
Anvisningar for inkop vid SLU.
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Bestallare och attestanter ska ha genomgatt inkopsenhetens utbildning i gallande regler for
inkop for att fa behorighet till systemet.

44)



