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Policy for SLU:s hantering av
verksamhetsinformation

Inledning

Verksamhetsinformation ar all information som paverkar och dokumenterar det
som sker i verksamheten. Den &r forutsattningen for att skapa verksamhetsnytta.
Den maste vara korrekt och tillganglig for dem som behover den.

Informationshantering innebér att verksamhetsinformationen styrs och kontrolleras
under hela livscykeln. Hanteringen innebér att

e informationen vdrderas

¢ informationen kvalitetssékras i borjan av processen genom metadata och
den dokumentation som behdvs for att kunna forsta den

¢ informationen redovisas och tillgangliggors

e det finnas anpassad forvaring for och lampligt skydd av information

e atkomst ges med hansyn till sekretess,

e personuppgiftslagstiftningen och bestdmmelser om informationssakerhet
efterlevs.

Vilket medium informationen finns pa har ingen betydelse.

For att kunna integrera samtliga aspekter av informationshanteringen och
sakerstalla att vi arbetar mot gemensamma mal behdévs en universitetsgemensam

policy.
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Mal for policyn for hantering av verksamhetsinformation

Mal 1: Transparens och tillgang

Vad?

SLU har en god offentlighetsstruktur som gor att informationen &r transparent och
enkel att ta del av.

Hur?

Varfor?

Allmanna handlingar registreras kontinuerligt och i ratt tid.

Alla anstéllda har kunskap om offentlighetslagstiftning och arkivregler.
SLU uppfyller sekretesshanteringskraven och kraven pa korrekt hantering
av personuppgifter.

SLU uppfyller kraven pa skyndsam hantering av utlamningsérenden.
Informationsredovisningen ar tillforlitlig, uppdaterad, fullstandig och
tillganglig pa SLU:s webb.

Battre och sékrare tillgang till korrekt information.

Snabbare och sékrare flode av information.

Effektivare informationssakerhet da information hanteras enhetligt i borjan
av processen.

Mal 2: Kvalitetssakring och effektivitet

Vad?

SLU har effektiva och kvalitetssékra informationshanteringsprocesser.

Hur?

Aktiviteter inom informationshantering ar integrerade i verksamhetens
arbetsprocesser.

Rutiner finns och f6ljs som sékerstéller att alla viktiga aktiviteter i
verksamheten dokumenteras korrekt och fullstandigt av anstélld med direkt
kunskap om hé&ndelsen.

Planering och uppféljning av informationshantering &r en integrerad del i
arbetet med intern styrning, kontroll och riskanalys.
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e Verksamheten har en fullgod och effektiv informationsférsorjning och
ateranvander arkivinformation.

e SLU:s allménna handlingar ar anvandbara, tillférlitliga och tolkningsbara
pa bade kort och Iang sikt.

e Ledningen pa alla nivaer jobbar mot malen i policyn samt foljer upp och
forbéattrar effektiviteten.

Varfor?

e GOr det mojligt att styra informationen systematiskt fran borjan.

o Respektive verksamhet tar ansvar for sin information och tillhérande
kostnader.

e Underlattar integrerad informationsforvaltning, samarbete mellan IT,
informationssakerhet och personuppgiftshantering.

¢ Informationsredovisnings- och hanteringssystemet samt funktionaliteten
for bevarande i andra system utnyttjas effektivare.

Mal 3: Oppna data och 6ppen vetenskap
Vad?

SLU foljer riktlinjerna for oppen tillgang till forsknings- och miljodata samt annan
verksamhetsinformation.

Hur?

o Data kvalitetssdkras i borjan av forskningsprojektet respektive
datainsamlingen i fortlopande miljéanalys.

e En datahanterings- och bevarandeplan tas fram som del av
forskningsdokumentationen

¢ Ingen publicering gors utan bevarandestrategi.

Varfor?

e Minskade kostnader for dyra tillagg till system och migrering i efterhand
om man planerar ratt fran borjan.

e Minskade informationsforluster.

e Okad dteranvandning av forsknings- och miljodata.

e Okad trygghet for forskare och doktorander med mojlighet att frn borjan
strukturera projekt och datainsamling for séker informationshantering.

e Hog trovardighet for SLU:s informationshantering och autenticitet.

e Starkning av SLU:s attraktionskraft i forskarsamhéllet.
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Beslut

Rektor beslutar
att anta policy for hantering av SLU:s verksamhetsinformation enligt bilaga SLU
ID: SLU.ua.2017.1.1.1-643-1

Redogdrelse for arendet

I policyn anges de tre viktigaste malen for hanteringen av verksamhetsinformation
vid SLU:

e transparens och tillgang,
o kvalitetssakring och effektivitet,
e Oppenhet enligt regler for dppna data och dppen vetenskap.

De dtgarder och rutiner som kravs for att uppna dessa mal formuleras i
efterkommande riktlinjer. Pa det sattet blir det mojligt att konkretisera innehallet
och anpassa till respektive verksamhetsomrade.

Motiv till beslutet

e Dokumentationsenheten genomférde 2015 en arkivrevision hos femtio
enheter inom karnverksamheten (institutioner eller motsvarande). 2016
inspekterade Riksarkivet i egenskap av tillsynsmyndighet universitetets
informationshantering. Bade revisionen och inspektionen redovisar en akut
brist pa styrning i hanteringen. Kunskap om informationshanterings-
processer brister och uppgifterna inom diarieforings- och arkiveringsrollen
ar asidosatta till foljd av detta.

Postadress: Box 7070 Tel: 018-67 10 00 (vx)
Besoksadress: Almas allé 8

Org nr: 202100-2817

www.slu.se
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e Fran 1 januari 2013 galler den verksamhetsbaserade informations-
redovisningen. Den dr faststalld i Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2008:4.
Foreskriften baseras pa den internationellt etablerade standarden for
dokumenthantering 1SO 15489 och dess praktiska tillampning SIS-ISO/TR
26122:009 Information och dokumentation — Analys av
verksamhetsprocesser for hantering av verksamhetsinformation.
Riksarkivets redovisningsforeskrift &r i linje med e-forvaltning och
dokumenthanteringsstandarder. For att kunna leva upp till foreskriftens
krav och omvandla dem till verksamhetsnytta kravs att organisationen ar
medveten om kraven.

e En policy for informationshantering ingar i ett samlat ledningssystem for
informationshantering enligt ISO 30301 Ledningssystem for
verksamhetsinformation. Standarden &r kompatibel med bl.a.
ledningssystem for informationssékerhet (1SO 27001) och milj6 (ISO
14001)

Beslutets innebord och beddémda konsekvenser

En regelratt informationshantering leder till effektivare verksamhetsprocesser och
okar tillgangen till kvalitetssakrad information. En gemensam malbild for
hanteringen dokumenterad i en informationspolicy tydliggér den och cementerar
verksamhetsnyttan. En universitetsgemensam policy mojliggor att samtliga
aspekter av informationshanteringen integreras och sékerstaller att verksamheten
arbetar mot gemensamma mal.

Policyns innebérd kommer att konkretiseras och anpassas for respektive
verksamhetsomrade i efterkommande riktlinjer.

Beslut i detta &rende har fattats av rektor Peter Hogberg efter foredragning av
chefen for ledningskansliet Miika Wallin och i narvaro av universitetsdirektor
Martin Melkersson. | beredningen av arendet har dven chefsarkivarien Renata
Arovelius deltagit.

Peter Hogberg

Miika Wallin
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Sandlista

Dekaner

Prefekter

Avdelningschefer (motsv.) inom universitetsadministrationen
Overbibliotekarien

Chefen for Universitetsdjursjukhuset

DA-roll

Kopia for kannedom

Kommunikationsavdelningens webbredaktion
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