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Malgrupp

Malgruppen dr personal vid SLU som skriver och hanterar kursplaner.

Forkortningar som anvénds

Forkortning Vad forkortningen star for

EPU Enheten for pedagogisk utveckling
HF hogskoleforordning

Hp hogskolepoing

PN programnamnd

PSR programstudierektor

SUHF Sveriges universitets- och hogskoleforbund
UHR Universitets- och hogskoleradet
UHRFS UHR:s forfattningssamling

UN SLU:s utbildningsndmnd
Regelverk

Borja med att 1dsa avsnittet om kursplan i Utbildningshandboken. SLU:s policy och
regler for utbildning pa grund- och avancerad niva baseras pa
hogskoleforordningens (HF 1993:100) bestimmelser och SUHF:s
rekommendationer.

Programnidmnden beslutar (styrelsens delegationsordning) om kursplan.
Programstudierektorn (rektors delegationsordning) eller programnamnd
beslutar om revidering av kursplanen. Infor beslut ska samrad ske med berérda
institutioner och studentrepresentant. Dér det &r aktuellt, till exempel vid
samlésning, ska samrad ske 4ven med andra berdrda PN och PSR.

Tidsplanen for nér nya kursplaner och versioner kan faststéllas foljer av SLU:s
tidsplan for utbildningsplanering som UN har beslutat om. SLU:s tidplan for
utbildningsplanering &r i flera delar anpassad till de nationella
antagningsomgangarna.

Nationella bestimmelser om behorighet finns 1 hogskoleforordningen,
forordningen for Sveriges lantbruksuniversitet och i UHR:s forfattningssamling.

SLU:s lokala regler for behorighet finns i SLU:s antagningsordning.

Avgransningar

Rutinen omfattar kursplaner for utbildning pa grund- och avancerad niva.
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Denna rutin géller inte fér uppdragsutbildning d&ven om mycket ar tillimpligt for
sadan uppdragsutbildning som é&r poénggivande. For uppdragsutbildning hénvisas
till SLU:s regler och rutiner for uppdragsutbildning.

Rutinen géller endast i tillimpliga delar for behorighetsgivande och
hogskoleintroducerande utbildning, sdsom kurser inom basar och bastermin. For
sadan utbildning finns sdrskild férordning och den 1dggs in under egen
utbildningsform i utbildningsdatabasen (Ladok).

Hanvisningar

I dokumentet hanvisas till foljande férordningar, rekommendationer, interna regler
och policies med mera.

e SLU:s utbildningshandbok

e SLU:s antagningsordning

e SLU:s examensordning

e SLU:s spraksidor

e SLU:s interna styrande dokument for utbildning

e Antagning.se

e SUHF:s rekommendationer (suhf.se/publikationer/rekommendationer)
e Hogskoleforordningen

e Forordningen for Sveriges lantbruksuniversitet

Kursplanens status och sprak
Kursplaner ska faststillas pd svenska, som &r myndighetsspraket. Den svenska

faststéllda kursplanen &r ett juridiskt bindande dokument.

Spréaket i kursplanerna ska vara korrekt, enkelt och tillgdngligt sa att alla
presumtiva studenter kan ta till sig innehéllet och kénna fortroende for SLU. PN
ansvarar for att kursplanerna haller hog spraklig kvalitet.

Den kursansvariga institutionen ansvarar for att det ocksa finns en engelsk
Oversittning. Vid eventuella skillnader mellan svensk och engelsk version dr det
den svenska som ér juridiskt giltig.

Det ar viktigt att de Gversatta kursplanerna haller god spraklig kvalitet. SLU
tillampar brittisk engelska och har en stilguide som ska anvindas dven for
kursplaner.

For mer information om spraklig kvalitet och dversittning, se SLU:s spraksidor.

Mall for kursplan

Det finns en mall for att skapa kursplaner. Mallen finns pé svenska och engelska.
Mallen hdmtas via Interna styrande dokument.
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I den hér rutinen beskrivs vilken information som ska finnas under respektive
rubrik i kursplanen. Det géller ocksa den text som ska ingé i alla kursplaner, sa
kallade standardtexter. Dessa texter finns inskrivna i mallen. Under vissa rubriker i
mallen finns en lista med forslag, dér minst ett alternativ méste véljas. Under andra
rubriker finns utrymme for helt fri text.

Ny kursplan

Om innehallet under vissa rubriker i kursplanen dndras, krdvs en ny kursplan.
Kursen far dé en ny kurskod. Detta géller f6ljande rubriker:

e Kursnamn

e Omfattning

e Betygsskala

e Huvudomréde med niva och férdjupning
e Behorighetskrav

e Mal

Ny version av kursplan
Beslut om revideringar av innehéllet under f6ljande rubriker leder till en ny version

av kursplanen:

e Innehall
e Examinationsformer och fordringar for godkand kurs
e Ansvarig institution

Aven sprakliga fortydliganden av befintlig text under andra rubriker leder till en ny
version.

PN kan besluta om att ldgga till 6vergéngsbestimmelser eller att &ndra
medansvarig institution utan att vare sig kurskoden eller versionsnumret &ndras.

Andring av kursens indelning av moduler ger i Ladok ny version av kurs. Sista dag
for dndring infor en host- respektive véartermin framgér av arscykeln for
utbildningsplanering som &r en bilaga till Utbildningshandboken.

Kursplanens innehall

Kurskod

Kurskoden bestar av sex tecken och genereras automatiskt.

Huvudomradet/amnet styr bokstédverna som inleder kurskoden. Vid
dubbelklassning avgor det forsta huvudomradet/amnet vilka bokstdaver som inleder
kurskoden.

Koden for sjéalvstandiga arbeten borjar alltid med EX, oavsett inom vilket
huvudomrade arbetet skrivs. Sarskilda koder finns ocksé for kurser inom
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kompletterande utbildning, tidigare kallat tilldggsutbildning, (TU) och for
individuella kurser (IN). Detta beror pa att dessa behover foljas upp separat.

Kursnamn pa svenska och engelska

Det ar viktigt att noga dverviaga kursnamnet. For att dndra ett kursnamn behovs
beslut om en ny kursplan. Namnet behover darfor halla 6ver tid 4ven om vissa
revideringar av innehéllet gors. Det slutliga namnet ska vara férankrat med
ansvarig PN/PSR.

Syftet med namnet ar att vicka intresse for kursen och tydligt visa pa dess
huvudsakliga innehall, sa att studenten soker vidare information om kursen.

Kursnamnet dr det forsta som en presumtiv student eller ndgon annan ser av en
kurs. Anvind allménsprakliga ord i den mén det dr mojligt. Ofta visas endast
kursnamnet, ibland tillsammans med kurskoden, till exempel i utbildningsplaner
och ramscheman pa SLU:s webbsidor, i programtexter och i beskrivningarna pa
antagning.se.

Ett kursnamn ska vara s unik som mdjligt for att undvika sammanblandning med
snarlika kurser. Undvik ord som grundkurs, introduktionskurs eller
fortsattningskurs. Undvik ocksa alltfor 1&nga kurstitlar. Institutionsnamn eller
programnamn ska inte ingd i titeln. For sjélvstéindiga arbeten finns sirskilda regler,
se Utbildningshandboken, kapitlet om sjdlvstéindigt arbete (examensarbete) och
avsnittet om kursplan.

Kursens namn faststélls pa svenska och dversitts till engelska. En engelsk titel
behover inte vara en ordagrann oversattning av det svenska kursnamnet men den
ska spegla samma innehall.

Omfattning

Ange kursens omfattning i hogskolepoéng (hp). For riktlinjer, se
Utbildningshandboken, kapitlet och avsnittet om kursplan.

Ansvarig institution (organisationsenhet)

Under rubriken ska den huvudansvariga institutionen anges.

Giltig fr.o.m.

Haér anges vilken termin en ny kursplan eller ny version av en kursplan ska borja
gilla.

Betygsskala

En kursplan maste alltid ange vilken betygsskala som géller for kursen. SLU har
beslutat att tillimpa en fyrgradig betygsskala. Det finns undantag dé en tvégradig
skala tillimpas, se Utbildningshandboken, kapitlet om kursplan och avsnittet om
betygssystem.
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Foljande standardtext automatgenereras och laggs till/visas i kursplanen pa webben
under rubriken betygsskala: Kraven for kursens olika betygsgrader framgér av
betygskriterier, som ska finnas tillgdngliga senast vid kursstart.”

Huvudomrade med férdjupning

Det amnesmassiga innehallet 1 kursen dr utgangspunkten nir den klassas 1 ett
huvudomrade eller &mne. En lista 6ver SLU:s huvudomraden och dmnen, samt
amnesbeskrivningar for SLU:s huvudomraden, finns i en bilaga till
Utbildningshandboken. Vilket huvudomrade eller &mne en kurs ska klassas i
aterfinns i utbildningsplanen for programkurser eller beslutas av ansvarig PN for
fristdende kurser.

En kurs kan klassificeras i ett eller tvd huvudomraden/amnen. Dubbelklassning bor
anvéandas restriktivt, se Utbildningshandboken, kapitlet och avsnittet om kursplan.
Sjdlvstindiga arbeten kan bara klassas i ett huvudomréde.

For kurser i huvudomradet biologi ska dven ett biologiomréde anges. Dessa
framgar av &mnesbeskrivningen for biologi. Fér huvudomréadet skogsbruks-
vetenskap ska det anges ett eller flera delomraden och deras omfattning.
Delomradena forklaras i &amnesbeskrivningen for skogsbruksvetenskap.

Enligt HF ska bade niva (grundniva eller avancerad niva) och fordjupning anges.
En enskild kurs kan endast forekomma pa en niva och fordjupning. Vid
dubbelklassning maste nivan och férdjupningen passa for bada huvudomréadena.

SLU tillampar de beteckningar som SUHF rekommenderar (utdrag ur SUHF Dnr
08/025):

Beteckning Niva och fordjupning
GIN Grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav
GIF Grundnivéa, har mindre &n 60 hp kurs/er pd grundniva (inom

huvudomradet) som férkunskapskrav

G2F Grundnivé, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva (inom
huvudomradet) som férkunskapskrav

G2E Grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva (inom
huvudomradet) som férkunskapskrav, innehaller examensarbete
for kandidatexamen

AIN Avancerad niva, har endast kurs/er pa grundniva som for
kunskapskrav, vid SLU géller minst 120 hp p& grundniva

AlF Avancerad niva, har kurs/er pa avancerad niva (inom
huvudomrédet) som forkunskapskrav

AlE Avancerad niva, innehéller examensarbete for magisterexamen
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Beteckning Niva och fordjupning

A2E Avancerad niva, innehaller examensarbete for masterexamen
GXX Grundnivé, kursens fordjupning kan inte klassificeras

AXX Avancerad niva, kursens férdjupning kan inte klassificeras

XX-klassningarna kan anvindas for kurser som inte kan klassas enligt modellen,
d.v.s. kurser som inte passar in i f6ljande definition: "Beteckningar for kursers
tillhorighet till grundniva eller avancerad niv4, plats i huvudomrédets successiva
fordjupning for generella examina (dven kombinerade med yrkesexamina) och
karaktir av examensarbete” (Rekommendationer for att underlitta studenters
rorlighet mellan olika ldroséten i Sverige, SUHF Dnr 08/025, med fortydligande
2016-08-23).

Det kan exempelvis rora sig om kurser som kan inga i examen men som inte ingar i
ett huvudomrade. Det kan ocksé rora sig om en kurs som vénder sig till nyborjare
men som &nda har forkunskapskrav, sé kallade breddningskurser. Observera att
GXX och AXX bara kan anviandas for kurser som ligger pa avsedd niva, grundniva
respektive avancerad niva.

Vilken nivé och fordjupning en kurs har beskrivs i utbildningsplanen for
programkurser eller beslutas av ansvarig PN for fristaende kurser.
Kurssprak

Kursens undervisningssprak kan vara antingen svenska eller engelska.
For kurser pa grundniva ingar krav pa bade svenska och engelska i den

grundlaggande behorigheten. Det medfor att sédana kurser kan ha visst innehall pa
engelska dven om kursspraket ér svenska.

For kurser pa avancerad niva anges sprakkrav som sarskild behorighet. Det medfor
att kurser pa avancerad niva som ges pa engelska inte kan ha innehall pa svenska
om inte bada finns med som sarskilt behorighetskrav. Motsvarande géller for
kurser pa svenska med innehéll pa engelska.

Behodrighetskrav

Grundldggande behorighet

Grundldggande behorighet for hgskoleutbildning pa grundnivé beskrivs i HF 7
kap. 5 § och for avancerad niva i 28-31 §§. Det finns flera olika vagar till den
grundldggande behdrigheten. Detaljerad information finns pé antagning.se.
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Sdrskild behdorighet

Enligt hogskoleforordningen ska de krav pé sérskild behorighet som stills vara helt
nodvindiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen. Det 6ppnar
dven for andra studenter &n dem kursen primért &r avsedd for, sdsom sokande fran
andra ldrositen som har de forkunskaper som krévs.

Behorighetskraven ska uttryckas som kunskaper. Vad behover studenten behérska
for att klara den sokta kursen? Studenter kan tillgodogora sig samma kunskaper
fran olika kurser inom flera av SLU:s program, eller fran andra utbildningar.
Undvik att ange specifika kurser eller programstudier i forkunskapskraven. Om
sadana uppgifter bedoms vara till nytta for sokande kan de liggas till under Ovrig
information. Kraven behdver kvantifieras for att bli tydliga och for att antagningen
ska bli réttssiker.

Skriv behorighetskrav sa enkelt och tydligt som mgjligt och undvik att anvdnda
snedstreck eller begreppet ”och/eller”. Om en kurs har mer 4n ett forkunskapskrav,
ska varje krav uttryckas som en egen enhet. Man bor alltsé undvika ord som
”varav” och “inklusive”.

Diskutera behorighetskraven med PSR och utbildningshandldggaren som vid
oklarheter diskuterar med antagningshandldggarna.

For sjélvstindiga arbeten finns gemensamma bestdmmelser om behorighetskrav, se
Utbildningshandboken, kapitlet om sjélvstandigt arbete (examensarbete) och
avsnittet om kursplan.

Kurser pa grundnivd

Sérskild behdrighet kan uttryckas som gymnasiekurser (fér fordjupning G1N) eller
som kunskaper fran hogskolestudier (for dvriga fordjupningar). Alla
behorighetskrav som avser kurser frén gymnasieskolan (utom sprékkrav) ska anges
enligt bade GY2025 och GY2011.

Vilka kurser fran gymnasieskolan som kan komma i fraga framgér i UHR:s
foreskrifter UHRFS med senare éndringar. Kunskaper fran hogskolestudier ska
anges som antal hp inom ett relevant amne, huvudomrade eller utbildningsomrade
(generellt formulerat krav). Vid sérskilda behov (motiveras till PN) kan delomrade
eller underdisciplin (specifikt formulerat krav) anges.

Kurser pd avancerad nivi

Enligt SLU:s antagningsordning géller att minst 120 hp p& grundniva &r ett
generellt krav for att antas till kurser pa avancerad niva. Utdver detta kan
kunskaper fran hogskolestudier anges som antal hp inom ett relevant &mne,
huvudomrade eller utbildningsomrade (generellt formulerat krav). Vid sérskilda
behov (motiveras till PN) kan delomrade eller underdisciplin (specifikt formulerat
krav) anges.
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Exempel och rad finns samlat pé intranétet for medarbetare.

Krav pd sprakkunskaper for kurser pa grundnivd

Eftersom kunskaper i svenska och engelska ingar i den grundldggande
behorigheten ska dessa inte anges som sérskilda behorighetskrav for kurser pa
grundniva med svenska som undervisningssprak.

For kurser pa grundniva med engelska som undervisningsspréak, dar engelskan i
den grundldggande behorigheten inte anses tillrdcklig, ska behdrighetskravet vara
”Engelska niva 2/Engelska 6”. Dessutom ska foljande text skrivas in: “Undantag
medges fran kravet pa grundlaggande behdrighet i svenska.”

Krav pd sprakkunskaper for kurser pd avancerad nivd

For kurser pa avancerad nivad med engelska som undervisningssprak ska
behorighetskravet vara ” Engelska niva 2/Engelska 6”. For kurser pd avancerad
nivd med svenska som undervisningssprak ska behorighetskravet vara ’Svenska
motsvarande kravet for grundlaggande behorighet till svensk hogskoleutbildning pa
grundniva”. Om det forekommer undervisning eller kurslitteratur p& engelska ska
dven ” Engelska niva 2/Engelska 6” vara ett behorighetskrav.

Mal
Syftesbeskrivning

Avsnittet kan inledas med en syftesbeskrivning dér kursens 6vergripande syfte
beskrivs. Syftesbeskrivningen kan ocksa innehalla kursmoment som inte
examineras och dérfor inte kan formuleras som specifika larandemal. Det kan
exempelvis handla om moment som syftar till examensmal for programmet och
som fordjupas och examineras i senare kurser.

Lirandemal

Larandemalen for en kurs skrivs som en lista som inleds med “Efter avslutad kurs
ska studenten kunna”. Dérefter skrivs ldrandemalen i punktform. Listpunkterna
inleds med liten bokstav och ska kunna ldsas som en direkt fortsittning pa den
inledande frasen. Satt punkt endast efter den sista listpunkten. Ténk pa foljande:

e Varje ldrandemal ska beskriva vad studenten ska kunna gora eller vilka
kunskaper studenten kan uppvisa efter avslutad kurs.

e Samtliga lirandemal ska vara mojliga att examinera.

e Malen ska vara tydliga och lattforstaeliga for presumtiva studenter, larare
och examinatorn.

e Malen behdver formuleras sa att de haller 6ver tid, 4ven om innehall,
undervisningsmetoder med mera justeras mellan kurstillféllen.
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Formulera larandemal

Att formulera ldrandemal kraver kunskaper om teorierna bakom begreppet
larandemal. Utgé alltid fran studentperspektivet. Det behdvs goda kunskaper om
kursen, undervisningsdmnet och de studenter som forvantas ga kursen. Det behdvs
ocksa insyn i kursens roll i SLU:s utbildningsutbud sa att kursens larandemal dels
blir vl avpassade till méalgruppen och deras forkunskaper, dels knyter an till mélen
i relevanta examensmal och utbildningsplaner.

Grunderna i att formulera larandemaél ingér i flera av de hogskolepedagogiska
kurser som ges av enheten for pedagogisk utveckling, EPU. St6d i arbetet kan ges
fran de pedagogiska utvecklarna vid EPU. Men dven PSR for det
utbildningsprogram som kursen ingdr i kan ge stod och radgivning.

Kurser inom ett utbildningsprogram ska hianga ihop och tillsammans leda till att
examensmalen i SLU-férordningen och mélen i programmets utbildningsplan
uppfylls. Malen for respektive kurs maste darfor utvecklas i enlighet med den roll
kursen har inom programmet och anpassas till progression av savil
amneskunskaper som generella kompetenser och eventuella specifika
yrkesférdigheter inom programmet. Déarfor méste larandemalen och dndringar av
dem forankras hos ansvarig PSR och PN innan kursplanen ldmnas till beslut.

Innehall

Beskriv kursens innehall kortfattat, bade &mnesmaéssigt och vad géller formen for
genomforande. Tank pa att det som skrivs hér dr styrande. Det ar viktigt att
studenterna far tydlighet samtidigt som lérarna fér flexibilitet.

Amnesmdissigt innehdll

Beskrivningen av det Amnesmaéssiga innehéllet ska ge en tydlig, kortfattad 6versikt
av vad kursen behandlar. Det ska framga om och hur héllbar utveckling samt
genus- och jamstalldhetsperspektiv tas upp. Det ska ocksa anges om och hur
internationella perspektiv beaktas.

Genomforande

Under rubriken Genomforande ska det framga vilka undervisningsformer,
generella kompetenser och obligatoriska moment samt eventuell samverkan med
det omgivande samhéllet som ingar i kursen (l1ds mer om samverkan 1
Utbildningshandboken). Exempel pa savél undervisningsformer som generella
kompetenser och obligatoriska moment finns pa intranétet for medarbetare.

Examinationsformer

Ange hur examinationen ska genomforas och eventuella andra fordringar for
godkénd kurs, sdsom obligatoriska moment. Alla kursens mél ska inga vid
beddmningen for att & kursen godkénd. Se ocksa Utbildningshandboken, kapitlet
om examination (prov) och obligatoriska moment.
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Det ska vara tydligt for studenterna vad som krivs for att fA godként pa kursen.

Exempel pa examinationsformer och fordringar for godkénd kurs finns pé
intranitet for medarbetare.

Foljande standardtext automatgenereras och laggs till/visas i kursplanen pa webben
under rubriken examinationsformer:

e ”Examinatorn har, om det finns skél och dr mgjligt, rdtt att ge en
kompletteringsuppgift till den student som inte blivit godkénd pa en
examination.

e Om studenten har ett beslut frdn SLU om riktat pedagogiskt stod pa grund
av funktionsnedsattning, kan examinatorn ge ett anpassat prov eller lata
studenten genomfora provet pa ett alternativt sétt.

e Om denna kursplan laggs ned, ska SLU besluta om
Overgangsbestammelser for examination av studenter, som antagits enligt
denna kursplan och énnu inte blivit godkénda.

e FOr examination av sjélvsténdigt arbete (examensarbete) giller dessutom
att examinatorn kan tillata studenten att gora kompletteringar efter
inldmningsdatum. Mer information finns i Utbildningshandboken.

Kompletterande uppgifter om kursen

Pé kurssidan pa webben visas en rad viktiga uppgifter om kursen, som dock inte
formellt &r en del av kursplanen. Nagra av dessa uppgifter beslutas av PN, andra
kan éndras av kursansvarig institution.

Medansvarig institution

I de fall PN har beslutat att det ska finnas en eller flera medansvariga institutioner
ska dessa anges. Medansvarig institution ska finnas om den ansvariga institutionen
saknar examinationsratt inom huvudomradet eller &mnet.

Overgangsbestimmelser

Niér en kursplan upphévs ska PN faststilla 6vergangsbestimmelser. Informationen i
bestammelserna ska ange hur lange och hur ménga majligheter studenterna har att
slutfora kursen. I Utbildningshandboken, kapitlet om examination (prov) och
obligatoriska moment, anges vad som minst ska gélla avseende mojligheterna att
slutféra en kurs som har upphévts.

Om kursen inte ska ersittas av en ny kursplan med liknande innehéll, kan det vara
befogat att erbjuda fler omprovstillfillen och/eller ldngre tid att slutféra kursen.

Exempel pa overgangsbestimmelser finns pé intrandtet for medarbetare.
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Programkoppling

PN beslutar om vilket eller vilka utbildningsprogram som kurser ska vara kopplade
till. Programkopplingen laggs i Ladok in pa respektive kurstillfélle.

Ersatter

Niér en ny kurs ersétter en annan kurs med liknande innehall ska den ansvariga
institutionen ange vilken kurskod det géller. Information om eventuell
overlappning i inneh&ll med andra kurser kan liggas in under rubriken Ovrig
information.

Ovrig information

Institutionen har alltid mojlighet att 1dgga till eller &ndra texten under rubriken
Ovrig information, men foljande punkter bér framgé om de #r relevanta for kursen:

e Information om hur studenten kan uppna behdrighetskraven (anges som
kurskoder for enskilda SLU-kurser).

e Information om kursen innebér nagra extra merkostnader for studenten, till
exempel kostnad for studieresa.

e Information om avbruten praktik.

e Information om i vilken utstrickning undervisning sker pa engelska for
kurser pa grundniva som har kurssprak svenska.

e Information om hela eller delar av kursen kan lésas pé distans samt
information om vilka undervisningsmoment som studenten i sa fall kan
delta i pa distans (kan vara hénvisning till kursschema).

e Annan information som kan vara relevant for studenten att ta del av innan
hen véljer och soker en kurs.

Pé kurssidan p& webben visas ocksa foljande standardinformation som é&r likadan
for samtliga kurser:

e Ritten att delta i undervisning och/eller handledning géller endast det
kurstillfalle som studenten blivit antagen till och registrerad pa.

e Om det finns sirskilda skil, har studenten ritt att delta i moment som
kraver obligatorisk ndrvaro vid ett senare kurstillfille. Mer information
finns i Utbildningshandboken.

Exempel och rad

Pé intranétet for medarbetare finns stod i form av goda exempel och rad kring
formuleringar, standardfraser, 6versdttning till engelska och liknande samlat.
Stodmaterialet kan dirmed uppdateras 16pande. Syftet dr bade att underlatta arbetet
och att £ 6kad enhetlighet mellan kursplaner.
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