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Administrativa roller: anlaggningsansvarig

Beslut
Universitetsdirektdren beslutar

att inratta en administrativ roll som anldggningsansvarig enligt bilaga

att ekonomichefen utses som roll&gare for rollen som anl&dggningsansvarig

Redogdrelse for arendet

Administrativa roller infordes 2011 vid SLU i syfte att kunna ge réatt information
och stod at ratt person och darmed fa battre fungerande administrativa processer;
att tydliggdra institutionsadministratdrernas uppgifter och ansvar samt att skapa
tydligare informationskanaler, utbildningsmojligheter och nétverk for
administratrer inom SLU.

Den nya rollen som anlédggningsansvarig kompletterar 6vriga administrativa roller,
som uppdaterades i ett beslut 2020-08-24 (SLU ID: SLU.2020.1.1.1-3142).

Beslut i detta arende har fattats av universitetsdirektor Martin Melkersson efter
foredragning av verksamhetscontroller Maria Hart.

Martin Melkersson

Maria Hart
Postadress: Postadress Tel: 018-67 10 00 (vx)
Besoksadress: Besoksadress
Org nr: 202100-2817 e-post: maria.hart@slu.se

www.slu.se



Administrativa roller: anlaggningsansvarig

Sandlista

Fakultetsdirektorer
Avdelningschefer inom universitetsadministrationen

212



Bilaga till beslut SLU ID: SLU.ua.2021.1.1.1-1444

Anlaggningsansvarig

Rollen som anlédggningsansvarig &r ett verksamhetsnéra stdd till institutionens medarbetare i fragor

som ror anldggningstillgdngar och inventarier. Som innehavare av rollen dr man kontaktperson mot

eckonomiavdelningen och SLU Service i anldggningsfragor.

Arbetsuppagifter

Stotta institutionen i fragor rérande SLU:s rutiner och regelverk kopplade till
anldggningstillgangar. Det kan t ex gélla stod i bedomningen nér ett inkdp ska registreras i
anldggningsregistret, vad som géller vid utrangeringar och eventuella forséljningar, frigor om
avskrivningstider mm.

Sakerstilla att anldggningsregistret innehaller korrekta och uppdaterade uppgifter.

Leda och organisera arbetet med inventeringen. Rapportera resultatet av inventeringen till
ekonomiavdelningen.

Inventera anlaggningstillgdngar och stoldskyddsbegirlig egendom. Nér du tilldelas rollen ar
du per automatik ocksé utsedd av myndigheten att vara inventeringsforrattare vid din
institution. Inventeringsforréttaren ar den person som praktiskt utfor inventeringen. Fler
inventeringsforréttare kan utses av prefekt el motsvarande.

Vara kontaktperson mot ekonomiavdelningen och SLU Service i frdgor som ror inventarier
och anldggningstillgdngar.

Uppgifter i ekonomisystemet (UBW)

Rapportuttag, t ex vilka nyanskaffningar som gjorts, soka fram information om anldggningar,
ta fram bokfort virde pa en anldggning.

Sékerstélla att uppgifter 1 anlédggningsregistret dr uppdaterade och aktuella

Uppritta bokforingsorder vid aktivering fran projekt.

Uppgifter i fakturahanteringssystemet (Proceedo)

I rollen som anldggningsekonom forvéantas du ge stod till institutionen i samband med inkép av
inventarier och anldggningar. Detta kan innebéra att du hjélper till med eller ger rad och stod i

samband med kontering av fakturor.

Kompetenskrav

Grundldggande ekonomikunskaper (gymnasieekonom eller motsvarande).
Kunskaper om SLUs regelverk om anldggningstillgangar och inventarier
Grundkunskaper i ekonomisystemet UBW, fakturahanteringssystemet Proceedo och Excel
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