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Anvisning for handlaggning av ansdkningar om
utnamning till senior miljdanalysspecialist vid SLU

Beslut

Universitetsdirektoren beslutar

att faststélla anvisning for handlaggning av ansdkningar om utndmning till senior
miljoanalysspecialist vid SLU i enlighet med bilaga 1 till detta beslut

att upphéva tidigare beslut att faststdlla anvisning for handlaggning av ansokningar
om utndmning till senior miljéanalysspecialist vid SLU (SLU.ua.2020.1.1.1-3369)

att anvisningarna trider i kraft den 30 mars 2022.

Arendet

Ett av de aligganden som Namnden for utndmning av Seniora
Miljdanalysspecialister (NSM!) har ar att utse sakkunniga och genomfora
provning av ansokningar enligt de anvisningar som faststélls av
universitetsdirektoren (handlaggningsordning)”.

Med erfarenheter fran den andra utlysningen av kompetensnivan, som genomfordes
under 2020/21, har f6ljande forandringar gjorts i anvisningarna

e komplettering av moment som ndmndens sekreterare ansvarar for men som
inte tidigare dokumenterats i anvisningen

e fortydligande av vilka underlag som ligger till grund for beslut om
sakkunniggranskning respektive for beslut om att rekommenderas for
utndmning av rektor

e foréndringar som foljer pa grund av éndringar i instruktionerna till sokande
respektive sakkunniga

e komplettering att nimndens ordforande kontaktar sdkande efter beslut av
rektor.

! Beskrivs i rektors delegationsordning.
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Beslut i detta drende har fattats av universitetsdirektor Martin Melkersson efter
foredragning av miljoanalyssekreterare Ann-Sofie Morén. I beredningen av drendet
har dven ndmnden f6r utndmning av seniora miljéanalysspecialister, NSM, deltagit.

Martin Melkersson

Ann-Sofie Morén

Bilaga: Anvisning for handlaggning av ansdkningar om utndmning till senior
miljoanalysspecialist vid SLU

Sandlista

NSM
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Anvisning for handlaggning av ansokningar om
utnamning till senior miljdanalysspecialist vid SLU

Néamnden for utndmning av seniora miljéanalysspecialister, NSM, nedan kallad
ndmnden, ansvarar pa uppdrag av rektor for den érliga utlysningen av ansdkningar
till kompetensnivén senior miljdoanalysspecialist, samt for att utse sakkunniga och
genomfora provning av ansokningar enligt de anvisningar som faststélls av
universitetsdirektoren (denna anvisning/handlaggningsordning).
Utndmningsprocessen beskrivs schematisk i figur 1. Namndens sammanséattning
och uppdrag beskrivs i rektors delegationsordning.

s Sakkunniga Beslut om
Nq%g:ﬁ sla\;n granskar forslag till Forelasningar
° g ansokningar rektor

Figur 1. Schematisk beskrivning av utndmningsprocessen.

Namndens sekreterare, nedan kallad sekreteraren, ansvarar for att i samrad med
ndmndens ordforande boka och planera ndmndens méten, samt for att underlag
infor dessa moten cirka en vecka innan kommande méte ar tillgdngliga via
namndens arbetsplats i share-point'. Sekreteraren ansvarar ocksa for att stodja
nimndens arbete enligt denna anvisning/handldggningsordning.

Ansokningsforfarande och handldggningsrutiner for antagning av senior
miljoanalysspecialist:

1. Utlysning gors pa SLU:s medarbetarwebb efter beslut i namnden.

! https://arbetsplats.slu.se/sites/adm/planeringsavdelningen/nsm/SitePages/Startsida.aspx
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2. Sekreteraren ansvarar for att instruktioner till sokande och sakkunniga ar
uppdaterade, for forberedelserna i SLU:s rekryteringsverktyg ReachMee
infor utlysningen, samt for information om att utlysningen ér 6ppen, dels
pa medarbetarwebben?, dels for nyhet pa medarbetarwebben och eventuellt
ocksa for information per mejl till SLU-alla.

3. Ansokan gors och registreras via SLU:s rekryteringsverktyg ReachMee.
Det webbaserade ansokningsformuldret dr utformat efter de anvisningar
som anges i ’Instruktioner for sokande till titeln senior
miljanalysspecialist vid SLU3. Dokumentet beskriver bade vilka
behorighetskrav och bedomningsgrunder som géller samt vilka dokument
som ska bifogas ansokan.

4. Nar utlysningen stingt ansvarar sekreteraren for att kontrollera att alla
delar finns med i inkomna ansdkningar. Ofullstindig ans6kan hanteras inte
av ndmnden och den s6kande meddelas av sekreteraren. Sekreteraren
ansvarar ocksa for att uppdatera medarbetarwebben med information om
nér ndsta ansOkningstillfille blir aktuellt.

5. Sekreteraren undersoker javsforhallanden ndmndledaméter/sékande.
Ordf6rande beslutar efter forslag fran sekreteraren om foredragande for
respektive ansokan.

6. Sekreteraren ansvarar for att samtliga nimndledaméter far tillgéng till
ansOkningshandlingarna, antingen via ndmndens arbetsplats eller i
ReachMee.

7. Namnden ansvarar for att kontrollera sokandes behorighet utifran den
inskickade ansokan och dess bilagor. Baserat pa ansdkan (1-4 enligt
instruktionen for sokande) samt den behovsanalys som prefekten uttryckt
beslutar nimnden om vilka ansdkningar som avslas och om vilka som gér
till sakkunniggranskning. Fér ansdkningar som avslds kontaktar
foredragande den sdokande med besked om vad som bor utvecklas i
ansokan eller meritméssigt for att komma i fraga f6r utndmning till senior
miljoanalysspecialist. Efter att motesprotokollet signerats meddelar
sekreteraren skriftligt nimndens beslut till de berérda sokande. Den
sokande som fatt avslag kan soka pa nytt vid nista utlysning. For
ansokningar som gar till sakkunniggranskning beslutar ndmnden, utifran
foreslagna sakkunnigas CV samt med beaktande av jamstélldhetsaspekten,
vilka som tilldelas uppdrag om granskning. Ndmnden beslutar ocksa om
tidplan for uppdraget.

8. Sekreteraren ansvarar for att sakkunniga erhéller relevant information om
uppdraget, ansokningar och instruktioner for bedomningsarbetet, samt
information om deadline for preliminért utlatande, tid och plats for intervju
och deadline for slutligt utlatande. Sekreteraren meddelar de sakkunniga
som inte tilldelas uppdrag om utfallet och tackar for att de var villiga att

2 https:/internt.slu.se/min-anstallning/kompetens-och-karriarutveckling/akademiska-
karriaren/senior-miljoanalysspecialist/
3SLU ua 2022.1.1.1-1283
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stélla upp. Sekreteraren meddelar ocksa berorda prefekter att alla
sakkunniga kontaktats av ndamnden.

9. For utbetalning av arvode till de sakkunniga foljer sekreteraren de rutiner
som tilldmpas vid planeringsavdelningen. Kostnaden for
sakkunniggranskning belastar Fomar kst 1002003.

10. Sekreteraren bjuder in de s6kande som gétt vidare i processen till
intervjuer som genomfors av de tva sakkunniga, de tvd ndmndledaméter
som ér foredragande for den sokande samt ndmndens
studeranderepresentant. Naimndens ordférande beslutar om vem av de
foredragande som dr ordforande vid intervjun. For varje sokande bokar
sekreteraren mdtestid om 70 minuter. Tidpunkten for intervjun ska
planeras sa att sa manga av nimndens ledamd&ter som mojligt, utdver
foredragande, kan vara med och lyssna. Sekreteraren ser till att de
preliminédra utldtandena frén sakkunniga finns tillgédngliga pa ndmndens
arbetsplats cirka en vecka innan intervjun.

11. Efter intervjun skickar de sakkunniga sina slutliga utlatanden till
sekreteraren som gor dem tillgéngliga pa ndmndens arbetsplats.

12. Baserat pé ansokan, intervju och de slutliga utldtandena fran sakkunniga
beslutar nimnden vilka sokande som ska rekommenderas for utndmning
till senior miljdanalysspecialist vid SLU och vilka ansdkningar som ska
avslés. Vid beslut om avslag kontaktar foredragande den sdkande med
motivering formulerad pé sadant sdtt att den sokande kan forstd vad som
bor utvecklas 1 ansdkan for att komma i fréga for utndmning till senior
miljoanalysspecialist. Vid rekommendation om utndmning l&mnar
niamndens sekreterare, efter att protokollet ar signerat, underlag till rektors
beslutsméte, inklusive ansdkningar och sakkunnigutlatanden.

13. Rektor fattar, efter foredragning av sekreteraren, beslut om vilka sokande
som ska utndmnas till seniora miljéanalysspecialister. Nar rektor fattat
beslut ringer ndimndens ordférande upp den/de sékande som utndmnts till
senior miljoanalysspecialist och meddelar beslut, alternativt informerar om
att Rektor avslagit nimndens rekommendation. Sekreteraren ansvarar for
att expediera Rektors beslut till berdrda parter inklusive sakkunniga men
invéintar expediering tills ordférande ger klartecken att de sdkande fatt
information om rektors beslut. Till de sokande skickas ocksé sakkunnigas
slutliga utldtanden. Harutover ansvarar sekreteraren for att avsluta och
arkivera drendena, det vill sdga utlysning samt ans6kningar och
sakkunnigutlatanden.

14. For den méjlighet till dppen foreldsning* som foljer pa rektors beslut om
utndmning ansvarar de kommunikatdrer vid kommunikationsavdelningen
som ger kommunikationsstod till verksamhetsgrenen fortlopande
milj6analys.

4+ Oppna foreldsningar med seniora miljdanalysspecialister, SLU.ua.2022.1.1.1-1319
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