Viktig information om kommande bokningsperiod — Alnarp

(Mail fragn Lokalbokningen 2024-04-12 12:17)

15 maj ar sista dagen att skicka in dnskemal om tentamen- och undervisningslokaler. Information for
vilken tidsperiod denna bokning innefattar star under informationen pa de enskilda orterna i detta
mejl.

Bokningarna avser HT 2024 period 1, sommarkurser samt omtentamensperioden i augusti.

Du kan kontakta lokalbokningen med fragor om hur du sjalv fyller i ditt Bestallningsformular i

TimeEdit Prefences . Tank pa att undervisningen far borja forst 15 minuter éver hel timme. Detta for
att underlatta for in- och utpassage i lokalen vid byte av kurs.

Ny deadline! Om du vill ha hjalp av utbildningscentrum med att fylla i formularet ska underlag mejlas
till schema.alnarp@slu.se senast 1 maj.

Underlaget behover innehalla:
e information om du 6nskar hjalp med enbart lokalbokning eller om det rér sig om ett

komplett schema med information for studenter i TimeEdit.
o kurstillfalle
e datum och tid for antal studenter
e aktivitet (foreldsning, 6vning etc.)
e oOnskad lokal, alternativt vilken typ av lokal som 6nskas.

Inga tentamenstillfdllen som ska hanteras av tentamensservice ska ldggas i detta underlag
utan bestalls via TimeEdit Exam

Ovrig information

e Vid samlasning mellan tva eller flera kurskoder ska endast en av kurserna ange tillfdllet och
onska lokal samt meddela vilka samtliga kurskoder som deltar vid tillfallet. | annat fall
riskeras dubbelbokning.

e Dagen for terminsstart och efterféljande dagar ar manga lokaler bokade for introduktion.
Undvik garna att ldgga undervisning pa campus dessa dagar.

e Vid bokning av fler grupprum eller salar ange fordelning av studenter i “information till
bokarna”.

e Distanslokalerna ar utrustande for att mota behovet av undervisning i sal pa flera orter
samtidigt. Tekniken underlattar hog interaktivitet mellan studenter i salarna. | det fall du inte
har behov av denna interaktivitet pa dina undervisningstillfallen bér du hellre boka en sal
med videomadtesutrustning for att halla lokalerna bokningsbara.

e Viser att lokalerna kan nyttjas i storre utstrackning kl. 08:15-10:00 och kl. 15:15-17:00. 3-
timmarpass pa férmiddagen forlaggs med fordel kl. 08:15-11:00 alternativt kl.10:15-

13:00. For att kunna nyttja lokalerna maximalt behdver darfor alla bidra till att lagga in
undervisning fordelat 6ver hela dagen.


https://internt.slu.se/stod-service/basservice/lokaler/boka-lokaler/kursbokningar/bestallningsmallar--alnarp/
https://internt.slu.se/stod-service/basservice/lokaler/boka-lokaler/kursbokningar/bestallningsmallar--alnarp/
mailto:schema.alnarp@slu.se
https://internt.slu.se/stod-service/utbildning/pedagogiskt-och-digitalt-stod/System/timeedit/te-exam/

Information kring vilka undervisningsfria datum som bér uppmarksammas finns pa
sidan ortsspecifika uppgifter. Sarskilt viktigt ar det att ta hansyn till omtentamensdagen som denna

period ligger den 16 oktober.
Pa webben finns det mer bokningsinformation - Infér bokningsperiod.

Riktlinjer fér undervisningslokaler finns pa medarbetarwebben.

Tentamen

Bokas via TimeEdit Exam. Bestallningen ska innehalla tva forslag pa datum/tider for
genomforande. Nar tentamensservice bokat in tentamen kommer tentamenstillfallet att synas i
kursens digitala schema i TimeEdit viewer.


https://www.slu.se/utbildning/anmalan-antagning/terminstider/
https://internt.slu.se/stod-service/basservice/lokaler/boka-lokaler/infor-bokningsperiod/
https://internt.slu.se/globalassets/mw/org-styr/styr-dok/10-lokaler-fastigheter/riktlinjer-undervisningslokaler.pdf
https://internt.slu.se/stod-service/utbildning/pedagogiskt-och-digitalt-stod/System/timeedit/te-exam/
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