Rutin vid LTV-fakulteten for skapandet av individuell
studieplan i ISP portalen.

e Preliminiér ISP - anviands vid antagning av ny doktorand/licentiat sidan 2-3

e Uppfoljning av ISP — anvinds efter att den forskarstuderande har antagits
till utbildningen pé forskarniva sidan 4-5



Preliminar ISP - anvinds vid antagning av ny doktorand/licentiat
For behorigheter och roller i ISP portalen kontakta ISP@slu.se

For att ny doktorand/licentiat och handledare utanfor SLU ska kunna kopplas till
ISP:n maste de forst laggas in 1 IDIS, kontakta katalogansvarig pa institutionen.

1. En preliminir ISP skapas av huvudhandledaren i ISP-portalen.

Den preliminira ISP:n anviands av prefekten och fakulteten i processen infor beslut
om antagning av en ny doktorand/licentiat.

Den prelimindra ISP:n ska innehalla information under flikarna 1, 2, 5 och 6. Flik 4 -
6 finns under rubriken "More”.

Flik 2 Research plan: en pdf kan ex bifogas.

Flik 5: nagra aktiviteter ska vara planerade, ex. nagra kurser, aktiviteter inom
projektet, konferens.

Flik 6: en ungefarlig tidsplan ska fyllas i angdende uppfoljningsmoten,
halvtidsseminarium och disputation.

e Proposal — skapa forsta utkastet for ISP:n

e Save & send, vilj (maste sparas och byta status for att ISP ska bli synligt i
systemet)

o Preliminary ISP draft

2. Huvudhandledaren skickar den preliminira ISP:n till
forskarutbildningsansvarig vid institutionen for granskning.

I systemet ar nasta steg att skicka underlaget till institutionens studierektor eller
motsvarande, om man vill hoppa 6ver det steget sa kontakta ISP@slu.se for att andra
behorigheten till prefekt. Prefekten far i sa fall bida rollerna i systemet.

e Save & send, vilj

o Preliminary ISP draft - for evaluation by the director of studies at the
department

3. Forskarutbildningsansvarig vid institutionen / alt. prefekt

Skickar efter genomlasning antingen vidare till prefekt for godkannande eller om
nagot behover kompletteras tillbaka till handledaren.

e Save & send, vilj
o Preliminary draft - for approval by the head of department

Om prefekten ar handledare ska stf prefekt granska och godkanna. Kontakta
ISP@slu.se for att ge behorighet till stf prefekt.
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4. Prefekten skickar efter godkinnande vidare ISP till fakultetens
studierektor for granskning

Om négot behover kompletteras skickas ISP tillbaka till handledaren.
e Save & send, vilj

o Preliminary ISP draft - for evaluation by the director of study at faculty
level

5. Fakultetens studierektor skickar ISP vidare till handliggare vid
fakulteten (se punkt 7)

Om nagot behover kompletteras skickas ISP tillbaka till handledaren.
e Save & send, vilj

o Preliminary ISP draft — to the faculty administrator

6. Huvudhandledaren laddar ner den preliminéra ISP:n och bifogar den
till ovriga antagningshandlingar.

7. Handlidggare vid fakultetskansliet

Efter att beslut om antagning har fattats fyller handlaggare vid fakultetskansliet i
beslutsdatum for antagningen samt antagningens SLU ID i ISP vid rubriken "SLU ID
for the admission process”.

e Save & send, vilj

o ISP draft for first year

8. Senast tre manader efter antagningsstart ska den forsta definitiva
ISP:n vara klar.

Efter att den forskarstuderande har antagits och paborjat sina studier har
huvudhandledare och den forskarstuderande tre manader pa sig att komplettera ISP
med bland annat datum for studiestart samt ataganden for doktorand/licentiat
respektive handledare for det kommande aret.

Kontakta forskarutbildning-LTV@slu.se for ett SLU ID for ISP:n som ska
skrivas in i ISP:n vid "SLU ID for the approved ISP”.

Nar huvudhandledare och den forskarstuderande har godkant ISP for ar 1 skickas
den vidare i systemet till den forskarutbildningsansvariga vid institutionen for
granskning alternativt direkt till prefekten for granskning. Nar prefekten har beslutat
ISP skickas en pdf-kopia automatiskt till Public360 for arkivering.
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Uppfoljning av ISP — anvinds efter att den forskarstuderande har
antagits till utbildningen pa forskarniva

For behorigheter och roller i ISP portalen kontakta ISP@slu.se

For att handledare utanfor SLU ska kunna kopplas till ISP:n mdste de forst ldggas
in 1 IDIS, kontakta katalogansvarig pa institutionen.

1. ISP for kommande ar

ISP maste uppdateras minst en gang per ar men huvudhandledare och
doktorand/licentiat kan redigera ISP nar de onskar.

Huvudhandledaren kontaktar forskarutbildning-LTV @slu.se for att fa ett SLU
ID for ISP:n och skriver in det pa raden for "SLU ID for the approved

ISP”. Doktorand och handledare kan skicka forslaget mellan varandra men bara
handledaren kan skicka vidare ISP:n till forskarutbildningsansvarig vid institutionen.

ISP:n ska innehalla information under flikarna 1 - 6. Flik 4 - 6 finns under rubriken
"More”.

e Proposal — skapa forsta utkastet for ISP:n

e Save & send, vilj (maste sparas och byta status for att ISP ska bli synligt i
systemet)

o “ISP draft for first year” alternativt “ISP draft for year 2, 3, 4”

2. Huvudhandledaren skickar ISP:n till forskarutbildningsansvarig vid
institutionen for granskning.

I systemet ar nésta steg att skicka underlaget till institutionens studierektor eller
motsvarande, om man vill hoppa 6ver det steget sa kontakta ISP@slu.se for att andra
behorigheten till prefekt. Prefekten far i sa fall bida rollerna i systemet.

e Save & send, vilj

o ISP draft - for evaluation by the director of studies at the department

3. Forskarutbildningsansvarig vid institutionen

Skickar efter genomlasning antingen vidare till prefekt for beslut eller om nagot
behover kompletteras tillbaka till handledaren.

e Save & send, vilj
o ISP draft - for approval by the head of department

Om prefekten ar handledare ska stf prefekt fatta beslut. Kontakta ISP@slu.se for att
ge behorighet till stf prefekt. Om prefekten anser att nagot behéver kompletteras
skickas ISP tillbaka till handledaren.
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4. Nir prefekten har beslutat ISP:n skickas ett automatiskt mail till
forskarutbildning-LTV@slu.se for registrering i Ladok och avslutning av
arendet.

Den beslutade ISP:n sparas i ISP portalen med datumet da prefekten godkande
planen.

5. En ISP for nastkommande ar skapas automatiskt i ISP-portalen nir en
kopia av den beslutade ISP:n 6verfors till Public360 for arkivering.
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