Arkivering av tentamensformular
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Tentamensformuldr ska bevaras for all framtid (Riksarkivets forfattningssamling, 2007:1).

Studenten har enligt lag rdtt till att begdra ut tentamensformuldr.

Begreppet tentamensformuldr innefattar nagon form av examinationsunderlag, det vill sdga
sjdalva uppgifterna/fragorna som studenten bedoms pd i kursen. Exempelvis skriftlig

tentamen, inlamningsuppgift, obligatorisk laborationsrapport etc.



S

S L u Sveriges lantbruksuniversitet
Swedish University of Agricultural Sciences

Rutin fr.oom. HT 2017—

Nya tentamensformuldr hanteras av Utbildningscentrum.

Utbildningsadministratoren tar en arkivkopia av de examinationsunderlag som
Utbildningscentrum hanterar i samband med tentamen.

Utbildningsadministratoren kommer att efterfrdaga ovriga examinationsunderlag efter
avslutad kurs.
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Aldre tentamensformuldr finns vanligtvis i ldrarens dator eller i lirplattformen Fronter.

Ldraren ska:

1. Skriva ut alla tentamensformuldr for en given kurs enkelsidigt
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2. Vika ihop ett aktomslag och ange kurskod, kursnamn samt ldsdar hogst upp pd aktomslagets

hogra sida — anvind var bld kulpenna som uppfyller kraven i Riksarkivets foreskrifter.
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3. Skicka med internposten till mig alt. [dimna handlingarna i Alnarpsarkivet, Slottsvigen 3 eller i

mitt rum pd kansliet, Sundsvdigen 5, entréplan.

Tentamensformuldren kommer att forvaras i Alnarpsarkivet .

Tel: 040-41 55 40, 0703-391438
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