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Att publicera i sociala medier

Det & manga som anvander SLU:s centrala kanaler i sociala medier for att
publicera forskningskommunikation, nyheter, evenemang och liknande. For att
gora publiceringen i SLU:s centrala kanaler smidig och effektiv samt for att
undvika “inldggskrockar” ska en kalender anvandas. Nedan finns en instruktion pa
hur kalendern anvands nar man vill publicera i SLU:s centrala kanaler.

Anvanda kalender for att publicera i SLU:s centrala konton

For att publicera i SLU:s centrala konton pa Facebook, LinkedIn och Instagram ska
en kalenderforfragan skickas till mejladressen some@slu.se. | &mnesraden skrivs
en sammanfattande rubrik om vad inldgget ska handla om samt namn pa vilken
avdelning/institution som ar ansvarig. Man ska aven ange vilken kanal inlagget ska
publiceras i. Kanalférkortningarna ar enligt foljande:

e Facebook: FB
e Linkedin: LI
e Instagram: IG

| kalenderforfragan anger man ocksa tid och datum for publicering. Tidsintervallet
kan laggas till 30 minuter da det ibland kan uppsta tekniska problem vid
publiceringen. Inldgg ska publiceras inom den fasta kontorstiden (kl. 09:00-15:00)
helgfria vardagar, men kan i undantagsfall, i samrad med sociala
medieredaktionen, publiceras andra tider. | kalenderforfragan lagger man ocksa in
inlaggstext samt bifogar bild. Om det inte ar mgjligt att ange all information pa en
gang gar det bra att uppdatera kalenderforfragan senare samt d&ndra om man
behover flytta publiceringen till en annan dag eller tid. Nar kalenderforfragan ar
accepterad av sociala medieredaktionen publiceras det angiven dag och tid. Nedan
finns exempel pa hur en kalenderforfragan kan se ut.
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Kommu: Farsommarkolien - FB/LAG

Microsoft Teams-mate
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Den 5-6 juni, néir v jodagen och gen intréiffar, har du chansen att vara medborgarforskare. Under dessa tvé dagar pagar namligen Fo kollen déir du kan rapp in om du ser att nigra av vira vanligaste blommor har
bérjat blomma. Blommorna du ska spana efter &r liten blaklocka, liljekonvalj, préstkrage, higg. rénn och syrén.

Forsommarkollen ar till for att visa hur drets vader har péverkat blomningstidpunkten, och hur den skiljer sig frén nér blomningen skedde for i tiden, pé grund av Klimatforindringars inverkan
Liis mer om Férsommarkollen och hur du deltar pA hitps://www.slu.se/.../ar-nationaldagen-blommigare-i-ar
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I exemplet kan man se att det & kommunikationsavdelningen som ska publicera ett
inlagg pa Facebook, LinkedIn och Instagram som rér Férsommarkollen. Datum
for publicering ar den 5 juni och inlégget ska publiceras tidigast kl. 09:30 och
senast kl. 10:00. Inlaggstext samt bild ar bifogat i kalenderforfragan.

Om man vill se innehallet i kalendern som hor till mejladressen some@slu.se kan
man dppna upp denna i Outlook. Den ar instélld for att alla ska kunna se vilka
poster som finns inplanerade.

Ovrigt

Nér ett inlagg ar publicerat ar det viktigt att bevaka det. Det ar du som har initierat
inlagget som ocksa bevakar det. En rekommendation ar att sla pa aviseringar for
inlagget, da det &r viktigt att alltid ha bevakning pa det.

Om man vill diskutera inldgg kan kommunikatorer anvanda sig av Teamskanalen
”Sociala medier” i kommunikatdrsnitverket. Alla kan ocksa mejla sin fraga till

some@slu.se.

212


mailto:some@slu.se
mailto:some@slu.se

