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Delegation till bitradande prefekt for utbildning pa
grundniva och avancerad niva

Rollen som bitriadande prefekt med ansvar for utbildning pa grundniva och
avancerad niva vid fakulteten for landskapsarkitektur, tradgards- och vaxtpro-
duktionsvetenskap innebar bland annat att bereda drenden at prefekten vid
beslut i fragor som avser grundutbildning, samt att ansvara for genomforan-
det av grundutbildningsrelaterade aktiviteter vid den aktuella institutionen.

Institution:

Prefekt:

Bitradande prefekt GU:

Ev. andra ansvariga personer:

Arbetsuppgifter som normalt ingdr, eller som kan ingd inom ramen for rollen
som bitrddande prefekt kan indelas i en strategisk och en operativ niva, vilken
i sin tur kan indelas i flera kategorier. Det r dock inte sjdlvkiart att samma
person utfor alla dessa uppgifter. Utover bitrddande prefekt GU och prefekt
kan tex. stf prefekt m.fl. vara aktuella. Tanken med formuldret ar att tydlig-
gora vem pd institutionen som ansvarar for vilka av dessa funktioner som alla
har fokus pd genomférandet av undervisning och utbildning.

Ansva-

Strategisk niva rig

person

Att delta i institutionens arbete kring strategiska fragor avseende
genomforande av grundutbildning.

Att stimulera det pedagogiska utvecklingsarbetet.

Att verka for pedagogisk utveckling av institutionens undervisande
personal.

Att sdkerstdlla att undervisning av hog kvalitet bedrivs inom in-
stitutionen.

Att bista i utveckling av kurs- och programutbud inom ramen for in-
stitutionens verksamhetsomrade.
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Operativ niva

Undervisande personal

Ansva-
rig
person

Att introducera nya larare till utbildningsrutiner, t ex riktlinjer och
checklistor.

Att till vicedekan for utbildning pa grundniva och avancerad niva i
forekommande fall anhélla om dispens rérande ratten att exami-
nera pa kurs.

Att kommunicera aktuella utbildningsfragor med berérd personal.

Att verka for goda arbetsbetingelser och ett positivt och kreativt ar-
betsklimat inom larargruppen.

Institutionens kurser

Ansva-
rig
person

Att foresld bemanning av kurserna avseende i forsta hand kursle-
dare och examinatorer, och informera utbildningsadministratoér och
berorda programstudierektorer om dndringar i forhallande till sen-
aste kurstillfallen.

Att stodja utveckling av nya kurser i forekommande fall.

Atti dialog med programstudierektor besluta om platsantal pa kur-
ser.

Att hélla sig a jour med SLU:s faststéllda regler och riktlinjer for ut-
bildning pa grundniva och avancerad niva och tillse att de efterlevs
inom institutionens kurser.

Att fortlopande utvardera kurserna vid institutionen.

Att, i samrad med berdrd programstudierektor, sammanstalla for-
slag till fordndringar i kursers genomforande, speciellt med anled-
ning av resultaten i genomfoérda kursvarderingar.

Att vid behov foresla instillande av kurs i enlighet med befintliga
regelverk.

Att ta emot studenters klagomal pa kurs vid de fall dar kursled-
ningen inte ar tillganglig eller lamplig

Ekonomi

Ansva-
rig
person

Atti samrad med institutionens ekonom bereda kalkyler for fordel-
ning av tilldelade GU-medel mellan institutionens kurser.

Att vid behov delta i dialog rorande kursernas kategorisering i kurs-
ersdttningsmodellen.

Att bevaka att lokaler, utrustning och andra resurser for undervis-
ning anvands pa basta satt ur ett pedagogiskt och ekonomiskt per-
spektiv.
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Kontakt

Ansva-
rig
person

Att vara kontaktperson for grundutbildningen gentemot fakultets-
ledning, andra institutioner och programstudierektorer.

Att fungera som dubbelriktad kommunikationskanal mellan in-
stitutionen och utbildningscentrum.

Att sdkerstalla att institutionen deltar i dialog med programstudie-
rektor om PN:s 6nskemal for programutveckling.

Iyllt formular ldmnas till LTV-fakultetens vicedekan for utbildning pd grund-
nivd och avancerad nivd, institutionens prefekt och fakultetens utbildningsle-

dare. Formuldret uppdateras den 15 augusti varje ar.
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