L&rande och digitalisering

Ladok

Studieadministrativa handelser -
inresande utbytesstudent

Funktion
Utbytesavtal

Utbytesstudier

Skapa tillfalle for
utbytesavtal

Etablera student

E-post adress

Lagga till ett utbytestillfalle

Lagga ftill kurs/kurstillfalle

AD-konto

Aktivera AD-konto

Innehall

Utbytesavtal som beslutas med
ett Idrosate madste IGggas in i
Ladok

Utbytesdtaganden som kan
anvandas for alla studenter
oavsett utbytesavtal

Tillfallen som kan anvandas av
flera studenter som ska |&sa
samma period och omfattning
l&ggs upp. Det ér ocksé mojligt
att ldgga upp individuella tillfallen
som kan anvéndas av enskilda
studenter

Om studenten inte redan finns i
Ladok mdste hen etableras

| samband med etableringen ska
aven studentens e-post adress
l&ggas in i Ladok

Nd&r beslut finns om att en student
ar antagen fill utbytesstudie ska
ett tillfélle for utbytesavtalet
skapas och laggas till pd
studenten

Nar kurstillfallen finns inlagdai
Ladok ska de kurstillfallen som
studenten ska l&sa Iaggas till pd
stfudenten

Nar studenten ar antagen skapas
ett AD-konto for tillgéng fill SLU's

F&r att kontot ska bérja fungera
mdste det aktiveras

Vem gor vad

Vem

Ladok med underlag
frén Mobilitet

Ladok

Ladok

Ladok

Ladok/Mobilitet nar
student ar etablerad

E-post kommer frén
NyA om student antas
dar.

Ladok

Ladok/Mobilitet skickar
lista till Ladok p& kurser
som studenten ska I&sa

Automatiskt

Studenten
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Studieadministrativa hdndelser — inresande utbytesstudent

Stalla in ett utbytestillfalle  Om det visar sig att studenten inte Mobilitet
kommer ska fillfallet stallas in

Registrering pa kurs Under kursens registreringsperiod i Studenten
Ladok student
Efter registreringsperioden Administratdr p&

kursgivande institution
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