L&rande och digitalisering

Ladok

Studieadministrativa handelser
grund- och avancerad niva

Funktion
Utbildningsplan

Upplaggning av nytt
program/kod

Kursplan

Kursplan beslut

Kurstillfallen

Kurstillfallen fors over ftill
Ladok

Programtillfalle

Programtillfalles kod

Program - inledande kurs

Antagning till program

Registrering inledande
kurs pa program ak 1

Kontroll av behdrighet pa
kurs och program

Innehall

Fastst@llande av ny alf.
Revidering av
utbildningsplan

Laggs upp efter beslut i
Slukurs

Skapas i Slukurs

L&aggs in i Slukurs och fors
over automatiskt

Skapas i Slukurs

Sker per automatik nér
beslut Iadggs in i Slukurs

Programtillfallet skapas i
Slukurs

Genereras automatiskt i
Slukurs. Ladggs manuellt ini
Ladok

Kursfillfalle i Slukurs.
Fakultet kopplar
kurstillfallen i ramschemat i
Slukurs. Ladok Iadggerin i
Ladok

Antagningsresultatet |Gses
over till Ladok frdn NyA

Registrering pd forsta
kursen pd& program

Kontroll sker i NyA vid
antagning. Institution
kontrollerar i NyA-webben

Vem gor vad

Vem

Respektive fakultet

Fakultetshandl&ggare

Institution

Fakultet

Institution

Ladok/Slukurs

Fakultet

Ladok

Fakultet och Ladok

Antagningen

Institutionen/administrator

Institution/administrator
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Sparra studenter

Bestalla OM-tillfalle

Lagga till/ta bort
kurstillfalle

Avbrott pa kurs

Forts.

Koppla examinator till
kurs/kurstillfalle

Koppla rapportor till
kurs/kurstillfalle

Forbereda kurstilifalle

Resultatrapportering pa
kurs/kurstillfalle

Attestering av resultat

Inlaggning av andra
meriter eller andra resultat
for tillgodoraknande

Studieadministrativa hdndelser

Student som av olika
anledningar inte ska/f&
|&sa vidare

Om en student ska g& om
en kurs och det inte finns
ett ordinarie tillfélle mdaste
ett OM-fillfalle skapas

Sker i studentens
studieplan? Vi tar bort i
Slukurs

Via studentgrénssnittet
eller i studentens
studieplan?

Laggs ini Slukurs och
kopplas i
medarbetarrdttigheteri
Ladok

Koppla ratt &rare
och/eller administrator fér
rapportera pd
kurs/kurstillfalle

Den som ar kopplad som
rapportér eller attestant
kan Idgga upp eventuella
resultatnoteringar och
akfivitetstillféllen for
kurstillfalle

Den som ar kopplad som
rapportdr eller attestant
kan rapportera och
avisera fill examinator for
attestering

Den som ar kopplad som
attestant

Om tillgodordknande ska
grundas pd 'andra
meriter’ eller 'andra
resultat’ mdste dessa
dokumenteras i fliken
studentuppgifter innan ett
darende for
tillgodordknande kan
skapas

grund- och avancerad nivé

[

Institution meddelar Ladok

¢ Vi anvander inte
studieplanen. Borde viinte
det?

Studenten Vem gér det i
studieplanen?

Institution Administrator

Institution Administrator

Administrator, Larare,

Attestant

Larare, aftestant

Aftestant

Administrator
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Skapa tillgodoraknande
darende och tilldela
handlaggare

Inlaggning av underlag for
tilgodoraknande

Attestering av
tilgodoraknande beslut

Uppfoljning

Utfardande av examen

Aterrapportering

Aterrapportering

Studieadministrativa h&ndelser
grund- och avancerad nivé

Nar ansdkan inkommit frdn  Administratdr
student mdste underlag
for beslut forberedas

Ange det som Administratér
tilgodordknandet ska

grundas pd. Koppla fill

studentens kurspaketering.

Ange vad deft ska

tilgodordknas som.

Klarmarkera

Dokumentera beslutet och Administrator
ange attestanten som
examinator

Uppfdljning av kurs eller Kursgivande institution eller
program. Viss informationi fakulteten
Ladok annars systemet Lins

Efter ansdkan frén Examensenheten
studenten

Arsredovisning, faktura Planeringsavdelningen
och prognoser fill

departementet

Statistik till SCB, UHR Ladok
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